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1 OBIJETIVO Y ALCANCE DEL DOCUMENTO

El presente documento describe la administracién de entidades, solicitudes y proyectos desde el
Portal Externo de SIGES.
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Para poder acceder al portal el usuario debe tener instalado un certificado digital en la
computadora desde la que va a trabajar.

La direccién para acceder al Portal Externo de SIGES es: https://siges.mscbs.es:

Para acceder al sistema SIGES se empleard la aplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de
Cl@ve que aparece al acceder a la aplicacién, en la cual se dara la opcidén de acceder mediante
DNle/Certificado Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

También se ofrece la posibilidad de acceder a la aplicacion mediante certificado electrénico, el cual
se utilizara en caso de que no funcione Cl@ve.

I AR Sistema de Gestion de Subvenciones

T AGENDA 2000
a A

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a traves de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas
(usuario mas contrasefia), DNI-e o certificado electrénico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema.

4 Acceso ala aplicacion
=08 ' mediante certificado
. electrénico

En la siguiente pantalla se dara la opcion de acceder mediante DNIle/Certificado Electrénico, Cl@ve
PIN o Cl@ve permanente.
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Eéﬁém cl@ve: Ayuca

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Acceder > Acceder > ) <Acceder >
A ; Mg
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

cl(eve

© Gobierno de Espaiia - Ci@ve

Al pinchar en acceder por DNle/Certificado electrénico, te dard a elegir entre los distintos
certificados, pudiendo elegir acceder como una persona fisica o como una entidad juridica,

pudiendo con esta ultima, firmar los documentos de los distintos representantes que pertenezcan
a esa entidad.

Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen los enlaces
de acceso a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.

H ;t{, EEEEETEESTN Sistema de Gestion de Subvenciones

Plataforma para la gestion de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

| Mis Entidades ‘

| Mis Solicitudes ‘

| Mis Proyectos ‘

En esta pantalla inicial se ofrecen al usuario tres opciones, para acceder a ellas se clicard con el
botdn izquierdo del ratén sobre el nombre de dicha opcion.
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Ministerio de Derechos

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DE DERECHOS SOCIALES .
Y AGENDA 2030 Sociales y Agenda 2030

Estas opciones son:

= Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso de
administraciéon. Para mds informacién sobre creacidon, administracion y eliminacion de
entidades, ver apartado 3 del presente documento. Solo son visibles aquellas entidades en
la cual el usuario es gestor solicitante.
Inicio -~ Mis entidades - Entidad - Datos de entidad
[ | Mombre entidad: [ ]
| | e
Listado de Entidades Administradas
cif Nombre Domicilio =l B
AB1952875 PRUEBAS PALENCIA SA CALLE LA SOLANA N 78 Modificar Eliminar
B09045279 PRUEBAS CADIZ SA PASEO SAN FERNANDO 89 Modificar Eliminar
A41039496 Fundacion Burgos Plaza Mayor, 1 Modificar Eliminar
E37871382 Entidad A Corufia Calle A Corufia Modificar Eliminar
C84723394 PRUEBAS SA CALLE LA ALBERCA Modificar Eliminar
P42620451 Confederacién espafiola Calle Hernandez Mas, 20-24 Modificar Eliminar
W27574870 Prueba calle C Modificar Eliminar
= Mis solicitudes: Acceso al listado de todas las solicitudes creadas por el usuario. Para mas
informacién sobre creacién, copiado, administracion y eliminacién de solicitudes ver
apartado 4 del presente documento. Solo son visibles aquellas solicitudes en la cual el
usuario es gestor solicitante de la entidad de la solicitud.
Inicio > Mis solicitudes
Cif entidad I:l Nombre sntidad: |:|
Listado de Solicitudes
Identificador  Afio Unidad Organizativa
64861 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacién Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
64860 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacién Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
54858 2031 | Plan Nacional de Drogas CU'Egc':fe";”es Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
54856 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacion En tramitacién ver Copiar
64855 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacion En tramitacion Ver Copiar
64852 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacion En tramitacion Ver Copiar
654848 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacion Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
64847 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacién Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
64846 2011 Palitica Social ?;?ﬂ;:;nﬁl Borrador Entidad Madificar Eliminar Copiar
54845 2011 Plan Nacional de Drogas Investigacion Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
Usuario: CARMEN ESPANOLA ESPANOLA  (ltimo Acceso: 05-09-2012 11:40:54 Cerrar sesi6n
[ |

Mis proyectos: Acceso al listado de todos los proyectos en los que el usuario ha sido
asignado como gestor ejecutante. Para mds informacién sobre creacién, copiado,
administracion y eliminacidén de proyectos ver apartado 5 del presente documento.
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Inicio > Mis proyectos

Listado de proyectos del usuario

Listado de proyectos del usuario

a 5 Accién Accién
Completo Nombre Proyecto Localidad Entidad ejecutante Programa Completar dificar
PRUEBAS DEL PROGRAMA
SI DDDD ESTATAL ASPANAFOHA DE PRUEBAS PARA LA Completar Madificar
SGTL. 1
QOtra nocidn importante Otra nocién importante
es que los "textos " (v s que los "textas " (v
discursos) no son sdla discursos) no son sdlo
'monologales”. En 'monologales”. En
lingtistica, el término . R lingtistica, el término
NO texto sirve tanto para C,.[—LF;IIL\_;?:.DE HOSEIETO";OSENT" texto sirve tanto para Completar Modificar
praducciones en que sdlo - producciones en que sélo
hay un emisar hay un emisor
(situaciones (situaciones
monogestionadas o monogestionadas o
maonocontroladas) monocontraladas)

Volver

La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacion consta de:

= Cabecera con el logotipo de la aplicacidon SIGES y del ministerio asi como el nombre
completo de la aplicacidn. “Sistema de Gestién de Subvenciones”

= Descripcion anidada de la localizacién de la pantalla dentro del conjunto de la aplicacion.
Permite la navegacion a cualquiera de los niveles superiores del arbol clicando con el
botdn derecho sobre el nombre de ese nivel. Por ejemplo:

o Inicio > Mis proyectos. La pantalla en la que nos encontramos es el listado de los
proyectos a los que el usuario tiene permisos para acceder (“Mis proyectos”).

o Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos del programa > Informacidn. La
pantalla en la que nos encontramos contiene informacién (“Informacién”) de un
programa seleccionado (“Datos del programa”)dentro de una solicitud concreta
(“Mi solicitud”)del conjunto de las solicitudes sobre las que el usuario tiene
permiso de administracién (“Mis solicitudes”).

= Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento
= Pie de pagina con:

o el nombre del usuario,

o el ultimo acceso de ese usuario a la aplicacidn,

la version de la aplicacidn y,

(@]

o un botén con la opcidn de salir de la sesion (“Cerrar sesion”)
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3 MIS ENTIDADES

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las
opciones de busqueda y en la parte inferior una tabla con el resultado de la bdsqueda o si no se ha
realizado ninguna, el conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

Inicio > Mis Entidades 0
Mis entidades

NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |

Domicilio: ‘ | Provincia: |Se|ecc\0ne . v |

Listado de Entidades Administradas

NIF Nombre Domicilio Modificar Eliminar

Entidad Entidad

Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar

AS7451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION

G68495268 DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPANA

A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DooD Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commaode ligula eget dolor. Aensan
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et maanis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commaodo ligula eget dolor. Aensan
Q5504220 Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 10 escalera, 20 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9603757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
R9772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Frimero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Nueva entidad

3.1 Busqueda de Entidades
Los criterios de busqueda son:

= NIF entidad: en este caso, el literal a buscar debe ser exactamente el mismo que el
almacenado en la aplicacién. Por ejemplo:

- Se introduce el caracter N en el campo “NIF entidad” como se indica en la
siguiente imagen. Como no existe ninguna entidad cuyo NIF sea N, no se
muestra ningun resultado en la tabla de la parte inferior de la pantalla.
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Inicio > Mis Entidades o
Mis entidades
MIF entidad: N ] | Mombre entidad: [ |
Domicilio: I | erovincia: |SeIeCCIone... "

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Modificar Eliminar

Entidad Entidad

Mo se han encontrado entidades

MNueva entidad

- En la siguiente imagen, se busca un NIF completo que corresponde con una
entidad almacenada en la aplicacién y como resultado, al pulsar el botdn
“Buscar”, en la tabla aparece el registro que corresponde con la entidad que
tiene ese NIF.

Inicio > Mis Entidades o

Mis entidades

MIF entidad: |Q | | Nombre entidad: \ |

Domicilio: [/ | provincia: ‘ Seleccione.. v |

Buscar

Listado de Entidadeg Administradas

Eliminar

Entidad
o Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
(5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum soclis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar

Nueva entidad

= Nombre entidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la
aplicacion. Por ejemplo:

- Seintroducen los caracteres “AS” en el campo “Nombre entidad” como se indica
en la siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades cuyo
" 4

nombre contenga los caracteres “as” sin discriminar entre mayusculas vy
minusculas ni tildes.
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Inicio > Mis Entidades 0
NIF entidad: [ | Mombre entidad: as |
Domicilio: [ | erovincia: |Seleccione... '|

Buscar

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, : . . . .
G658496268 AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Madificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
GB81728255 ASOCIACION "COMN UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 2° A Madificar Eliminar
C9605737E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASDASD ASD
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Maodificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva entidad

Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener
el almacenado en la aplicaciéon. Por ejemplo:

III

Se introducen los caracteres “ol” en el campo “Nombre entidad” y “la” en el
campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “ol” y el
domicilio los caracteres “la”, sin discriminar entre mayusculas y mindsculas ni

tildes.
Inicio > Mis Entidades o
NIF entidad: | | Nombre entidad: |o|_ |
Domicilio: [ | provincia: |Selecc ione._ v ‘

Buscar

Listado de Entidades Administradas

ASQOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,

G584096268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4832098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Maodificar Eliminar

ASDASD ASD

Nueva entidad
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= Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafiolas, para
incluir este campo entre los criterios de busqueda, bastard seleccionar la provincia
deseada, como se observa en la siguiente imagen.

Inicio > Mis Entidades o
NIF entidad: | | Mombre entidad: |o|_ |
Domicilio: [ | Provingia: Seleccione. . v

Seleccione... -
ALACANT/ALICANTE
uscar ALAVA
ALBACETE
ALMERIA -
ASTURIAS

Listado de Entidades Administradas AUTONOMICO-ANDALUCIA

AUTONOMICO-ARAGON

NIF Nombre Domicilio AUTONOMICO-ASTURIAS
AUTONOMICO-BALEARES
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION AUTONOMICO-CANARIAS
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, : : ; AUTONOMICO-CANTABRIA
G68496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha oo e
MIGRANTES EN ESPANA AUTONOMICO-CEUTA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JFM DE PRUEBAS EN AUTONOMICO-CLM
R4852008E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS AUTONOMICO-CYL
ASDASD AsD AUTONOMICO-EXTREMADURA

AUTONOMICO-GALICIA
AUTONOMICO-LA RICJA
AUTONOMICO-MADRID -

Nueva entidad

Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o por
varios de ellos. En este ultimo caso, sélo se mostraran aquellos registros que cumplan todos los
criterios de busqueda simultaneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacion te ofrece dos posibles acciones:
- Moadificar o,

- Eliminar.

3.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidn Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION

DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,

G58496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARRCLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar

ASDASD ASD

Nueva entidad
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A continuacidn, aparece una pantalla con los datos generales de la entidad.

Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad

Menu
- Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG
+ DGPNSD - INV
+ Gestores

+ Representantes

o

Datos de la entidad

Mombre:

Domicilio:

MIF:

Siglas:

Cédigo Postal:
Teléfono:

Ext:

Mavil:

Fecha constitucion

Fecha declaracién de
utilidad piblica

Provincia:

Localidad:

Tipe de canstitucién:
Ambito Territorial:

Poblacién de Derecho
segiin el Padrén

Municipal:

Fines:

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E
INTEGRACION DE LAS COMUNIDADES
AFRICANA, AFRODESCENDIENTES Y

-

Pl

Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha

[GEB496268

[DIASPORAS

[28037

[518480835

[asociaciondiasporas@hotmail.com

[27/09/2008

[MADRID

[MADRID

[Asociacién

[ESTATAL

1- Acciones de Cooperacion Internacional al Desarrolle incluidos los programas de
cooperacion al desarrollo que se llevaran a cabo en Espafia, a través del arte v la

cultura en general, asi como la utilizacién de las mismas para la educacién, para el
desarrollo, el coodesarrollo y la sensibilizacion sobre la lucha contra la pobreza, el

Para actualizar los datos, se pulsara el boton “Modificar”. La informacién completa para crear o
modificar datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.
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3.3 Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidn Eliminar, recuadrada en la siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas
Eliminar
Fntidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar,|
AD7451959 Entidad Eiemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . . . A P
GE8496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar
Lorem ipsum doelor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodeo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum socils natogque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA™ C/ San Lamberto 6, 19 escalera, 20 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
Ca605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar
16 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Al pulsar el botén Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se
ve en la siguiente imagen. El usuario podra Aceptar (se eliminard la entidad) o Cancelar la accién.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre
Entidad SEPTIEMBRE

Domicilio

Calle Hércules 20

Aceptar

Cancelar

En caso de que la entidad tenga expedientes asociados, no podra realizarse la eliminacidn,
retrocediendo a la pdgina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se
pueden eliminar entidades con expedientes asociados”.
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Inicio > Mis Entidades o

3.4 Nueva Entidad

NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |
Domicilio: | | Provincia: |Seleccwone... v |
Listado de Entidades Administradas
e Modificar Eliminar
NIF Nombre Domicilio Entidad Entidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AD7451059 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICAMA, . . . 1 R
G68496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EM ESPANA
A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ poooD Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium,
Larem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium,
G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 20 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar
16 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primerc/Antarior] 1|2 [SiguientesUltimo]
Nueva entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el botén “Nueva entidad” situado en la parte inferior
de la pantalla que contiene “Mis Solicitudes”.
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Inicio > Mis Entidades o
NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |
Domicilio: [ | Provincia: |Seleccwone... v |

Buscar

Listado de Entidades Administradas
Modificar Eliminar

NIF Nombre Domicilio Entidad Entidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AD7451059 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
G68496268 DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EMN ESPANA

A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ pooD Medificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium,

Larem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium,

G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 20 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Primerc/Antarior] 1|2 [SiguientesUltimo]

Nueva entidad

A continuacion, la aplicacién solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada.
Para cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez
hecho, se pulsara el botén Continuar o Volver (en caso de querer cancelar la operacion).

Inicio > Mis entidades - Entidad -~ Datos de entidad
Alta/ Modificacién de entidad
Provingia: % Seleccione ™

Conlinuar Volver

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden
ser rellenados.
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Alta/Modificacion entidad

Mombre: ¥

el
Domicilio: ¥

P
NIF; % [ |
Siglas: \ |
Cédigo Pestal: I |
Telgfone: I |
Extension: [ |
Mévil: [ |
Fax I |
Email: I |
Web: [ |
Fecha constitucién: [ |
Fecha declaracion de utilidad
piiblica: [ |
Brovincia: % [ALavA v]
Loczlidad: % [ Seleccione... v
Tipo constitucién: ¥ [Seleccione. . v
Ambito Territorial:% ‘ Seleccione v |
Boblacién de Derecho segtin
el Padrén Municipal: I |
Finest

“uxn

Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con “*”, siendo necesarios para poder dar

de alta la entidad. Estos campos son:
- Nombre.
- Domicilio.

- Nif. Se comprueba la validez del NIF introducido en este campo, en caso de que
sea erréneo se muestra el siguiente mensaje:

« El valor del NIF intreducide no es valido

- Provincia. (este campo estd relleno y no puede modificarse, se ha
cumplimentado con la informacién obtenida en la anterior pantalla).

- Localidad. Se trata de un menu desplegable con la lista de las localidades
correspondientes a la provincia previamente seleccionada.

- Tipo de constitucidn.

Tipo constitucién: % Seleccione. .. v

FEDERACION
CONFEDERACION
UNICN
FUNDACION
ASOCIACION

No definida
COORDINADCORA
PLATAFORMA
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Las entidades solicitantes se pueden clasificar, en funcién de la forma

juridica elegida para su constitucién, en: Asociacién - Federacién

Confederacidon - Unién - Fundacion....

Ambito Territorial. En funcién de la seleccién que se realice, la entidad tendrd

un ambito de actuacion diferente. Asi el local, sélo actuarda en la ciudad
correspondiente, el provincial en la provincia, el autondmico en la autonomia y
el estatal a nivel global del estado. (esto influird por ejemplo al dar de alta
comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado

3.4.2.1.1)

Ambito Territarial: ¥ Seleccione... v
Seleccione...
LOCAL
PROVINCIAL
AUTONOMICO
ESTATAL
No definida

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacion muestra
todos o algunos de los siguientes mensajes de error:

= Debe rellenar el valor dal Nombre

» Debe rellenar el valor dal Domicilio

= Debe rellenar el valor dal NIF

» Elcampe Localidad es obligatorio

= Debe rellenar el valor del Tipo de Constitucidn
« Debe rellenar el valar dal Ambito Territoria

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el botdn Guardar, todos los
campos se ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la

pantalla un menu

para acceder a datos especificos de la entidad:
Datos Generales
INJUVE

Deleg. Gob. PNSD (aplica exclusivamente a datos necesarios para
subvenciones de Investigacidon y ONGs del Plan Nacional sobre Drogas)

Gestores

Representantes

las
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Esta pantalla e muestra en la siguiente imagen.

Inicio ~ Mis entidades - Entidad - Datos de entidad [i ]

Menii Datos de la entidad

- Datos Generales

+ INJUVE

Mombre: HueHue

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV £

+ Gestores Domicilio: Hue

+ Representantes

4

NIF: [D89537245 ]
Siglas: [ I
Cédigo Postal: [ |
Telgfona: [ |
. | |
Mévil: [ I
Fa [ I
Email: [ ]
web: [ I

Fecha constitucién  [11/03/2013 |

Fecha declaracién de
utilidad puslica [

|
Provincia: [ALACANT/ALICANTE |
Localidad: [ALMUDAINA |
]
|

Tipo de constitucién: |Confederac|c’h

Ambito Territorial: [ESTATAL

Boblacién de Derecho
segin el Padrén
Municipal: [ |

Fines:
Dominar el mundo

3.4.1 Gestores

Dentro de esta opcidn apareceran todos los gestores de la entidad que pueden presentar
solicitudes en el portal.

Inicio > Mis entidades - Entidad > Gestores i ]
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV
n a - Accién Capacidad
- Gestores NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar de Firma
+ Representantes - — -
50985749Q DANIEL GIL ALVARO Gestor i‘;""ta”te Desactivar E"m";i'fffrgg“'dad

23311888P PEDRO JOSE | MARTINEZ LopEz | Gestor Solicitante Desactivar E""“”;irfffnﬁ’aa"dad

Nuevo gestor solicitante

3.4.1.1 Alta Gestor Solicitante

Pulsando el botén “Nuevo gestor solicitante” el usuario podra dar de alta un nuevo gestor
solicitante de la entidad, para ello debera rellenar el NIF del mismo:

Inicio > Mis entidades - Entidad - Gestores O
Comprobar NIF
+ Datos Generales
+ INJUVE
NIF: % | |

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

- Gestares Comprobar Volver

+ Representantes
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Al pulsar comprobar, la aplicacién comprobara que el NIF es valido, si no fuera asi mostraria el
siguiente error:

Comprobar NIF

Comprobar Volver

También se comprobara que el NIF introducido no sea de un gestor ya asociado a la entidad:

Comprobar NIF

NIF: % 23311888P

| & NI introducido ya es gestor solicitante de |a entidad |

Comprobar Volver

Una vez validado el NIF nos pedird introducir el nombre y apellidos del gestor, si se pulsara
“Volver” la aplicacion mostraria el listado de gestores de nuevo:

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: % [12345678Z |

Nombre: % [ |

Apellidos: ¥ [ |

Volver al listado Comprobar otro NIF

Una vez completados los campos nombre y apellidos, el usuario podra pulsar “Anadir” para afadir
el gestor, “Volver al listado” que implicard cancelar el alta o “Comprobar otro NIF” que serd volver
a introducir otro NIF.

Inicio = Mis entidades - Entidad =~ Gestores (i ]
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datoes Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV
A q o Accion Capacidad
- Gestores NIF Nombre Apellidos Perfil Accion Desactivar de Fi
+ Representantes — P r.
500857490 DANIEL GIL ALvaRp | Gestor Solicitante Desactivar Eliminar capacidad
FE de firma
123456787 Alfredo Ruiz Gestor Solicitante Desactivar Afiadir capacidad
de firma
22311888P PEDRO JOSE MARTINEZ Lopgz | Gester Sclicitante Desactivar Eliminar capacidad
PE de firma
Nuevo gestor solicitante

3.4.1.2 Baja Gestor Solicitante

La etiqueta “Desactivar” implica que el registro deja de ser gestor de la entidad y se eliminaria de
la lista:
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Inicio > Mis entidades - Entidad ~ Gestores o

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - QNG

+ DGPNSD - INV

Acciéon Capacidad

- Gestores NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar de Fi

+ Representantes ;e = ,-
50985749 DANIEL GILavaro | SestorSolidtante | gy, | Eliminar capacidad
23311888P PEDROJOSE | MARTINEZ LopEz | Gestor Solicitante Desactivar E"m";irfffrgzc'dad

Nuevo gestor solicitante

La etiqueta “Eliminar capacidad de firma” implica que el gestor no tendra capacidad para firmar las
solicitudes presentadas.

Inicio > Mis entidades = Entidad > Gestores o

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

- Gestores NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar mm E_ill'ﬂcl\‘lilli

+ Representantes — — -
50085749Q DANIEL GILALVARD | Gestor Soliditante Desactivar E"m‘”daerﬁ:‘g?"jad
23311888P PEDROJOSE | MARTINEZ Lopez | Gestor Solicitante Desactivar Ahac:lj\;(f;[;j:dad

Nuevo gestor solicitante

La etiqueta “Anadir capacidad de firma” implica que el gestor tendrd capacidad para firmar las
solicitudes presentadas.

3.4.2 Representantes

Para dar de alta los representantes legales de la entidad el usuario deberd seleccionar la opcién
“Representantes” de menu de la izquierda. Aparecerd una lista con los representantes asociados a
la entidad si no tuviera ninguno mostrara lo siguiente:

Inicio > Mis entidades - Entidad - Representantes o

Listado de representantes legales asociados a la entidad

MNo se han encontrado representantes legales asociados a la Entidad

Nuevo representante legal

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - OMG
+ DGPNSD - INV
+ Gestores

- Representantes

3.4.2.1 Alta representante

Pulsando sobre el botdn “Nuevo representante legal” aparecera la siguiente informacién a rellenar
para completar el alta de un representante:

e NIF
e Nombre
e Apellidos
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e C(Cargo
e Domicilio
Inicio > Mis entidades - Entidad - Representantes o

+ Datos Generales

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad

+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG
+ DGPNSD - TNV

+ Gestores
- Representantes

NIF: ¥

Nombre: ¥

Cargo:¥

[ |
[ |
Apslidos:# [ |
[ |
[ |

Daomicilia:

Guardar Volver

Todos los campos son obligatorios, exceptuando el domicilio, si nos se rellenan se mostrara el

siguiente mensaje.

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad

NIF: %

Nombre:%

Cargok

[ J
[ |
Apellidos: ¥ [ ]
[ J
[ |

También se comprobara que el NIF introducido es valido, sino mostrard el siguiente mensaje:

Alta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: ¥

Nombre: %

J

J

Apellidos:k [Perez ]
Cargotk ]
J

Domicilia:

[{122220
[Pedro

[Director

| - & valor del niF introducido no es valide |

Guardar Volver

Una vez superadas todas las validaciones, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los
datos o “Volver” para cancelar la operacidn. La aplicacidn regresard a la pantalla con el listado de

representantes de la entidad.

Donde se podra volver a afiadir otra representante, eliminar o modificar alguno de los existentes:

Inicio > Mis entidades - Entidad > Representantes

+ Datos Generales

L]

Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG Listado de representantes legales ascciados a la entidad

+ DGPMNSD - INV
+ Gestores
- Representantes

1234567827

Nombre y apellidos Domicilio

Accion Accién
Meodificar Eliminar
Pedro Perez Director Modificar | Eliminar

Nuevo representante legal
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3.4.2.2 Modificacidn representante

Para modificar los datos de un representante determinado, se pulsard sobre la etiqueta
“Modificar” de dicho registro.

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado
todos ellos en modo editable:

Alta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: % 123456787

Nombra:k [Pecrc

Apellidos:* [Perez

Cargoik [Director

Domicilio: [

Guardar Volver

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacién regresard a la pantalla con el listado de
representantes de la entidad.

3.4.2.3 Eliminar representante
Para eliminar un representante se pulsard sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminaciéon del
registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

123456787 Pedro Perez Director

Aceptar Cancelar

Una vez confirmado la eliminacién la aplicacién regresard a la pantalla con el listado de los
representantes actualizado.
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4 MIS SOLICITUDES

4.1 Cumplimentar Solicitud de Subvencion

La ventana inicial de solicitudes incluye el conjunto total de expedientes generados y que pueden
ser copiados y vistos y/o modificados y/o eliminados. Los datos de la entidad/entidades asociadas
al expediente son de solo lectura.

Para realizar la modificacién de una solicitud, se deberd pulsar la etiqueta Modificar en el registro
correspondiente. Para localizar dicho registro, existe la posibilidad de realizar una budsqueda a
través del NIF, Id de la solicitud, Nombre de la entidad y/o estado de la solicitud.

Inicio > Mis solicitudes (i )
Mis solicitudes
NIF entidad: [ | Mombre entidad: I |
1d selicitud: [ | Estado solicitud: [Seleccione v|

Buscar

Listado de Solicitudes

Identificador  Afio  Codigo Exp.  Unidad Organizativa - wm‘,er

186334 2030 Plan MNacional de Drogas Investigacion Barrador Entidad Modificar Eliminar | Copiar
186326 2040 777 Accidn Social Juventudd En tramitacidn Ver

186318 2040 Accion Social Juventudd Borrador Entidad Modificar Eliminar

186317 2033 30 Accidn Social Juventud En tramitacidn Ver

186314 2040 111 Accidn Social Juventudd En seguimiento Ver

186311 2032 Accidn Social LR.EF Solicitud Ver

186253 2037 2037G002 Plan MNacional de Drogas OMNGs Presupuesto Solicitud Ver Copiar
186195 2032 Accidn Social LR.EF Solicitud Ver

186152 2037 Accion Social LR.PF Solicitud Ver

186124 2036 Accidn Social Juventud Borrador Entidad Modificar Eliminar

203 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1]2|13|4]5]6|7|8 [SiguientesUltimo]

4.1.1 Nueva Solicitud de Subvencion

Para crear una nueva solicitud se pulsara el boton Nueva Solicitud que se muestra en la parte
inferior de la pantalla de la imagen anterior.

Al pulsar dicho botdén, se mostraran todas las convocatorias cuyo estado sea “En recepcion” y por
tanto pueden recibir nuevos expedientes.

Solo se pueden crear solicitudes para convocatorias en estado “Abierta” y que su fecha limite de
presentacion sea mayor que la fecha actual.
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Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud [ )

Seleccione una convocatoria

Listado de Convocatorias abiertas

Afio Unidad organizativa Tipo de subvencién Accion seleccionar
2016 Plan Macional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar
2020 Accion Saocial Tercer Sector V1 Seleccionar
2020 Accién Social LR.P.F. Seleccionar
2030 Plan Macional de Drogas OMNGs Presupuesto Seleccionar
2021 Accién Social LR.P.F. Seleccionar
2031 Accion Saocial Tercer Sector v3 Seleccionar
2031 Plan Macional de Drogas ONGs Presupuesto Seleccionar
2032 Accion Saocial LR.P.F. Seleccionar
2032 Plan Macional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar
2032 Plan Macional de Drogas Investigacion Seleccionar

11 resultades, == muestran del 13l 10,

[PrimerofAnterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Volver

Existe la opcion de volver a la ventana anterior donde se encuentra la lista de todas las solicitudes
o seleccionar la convocatoria para la cual se quiere crear un nuevo expediente. Para seleccionar
dicha convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del registro correspondiente.

Una vez seleccionada la convocatoria, la aplicaciéon pregunta si la solicitud viene a través de una
agrupacion (si la convocatoria asi lo permite) o una entidad individual.

4.1.1.1 Solicitud Individual

En el caso de que la subvencién sea solicitada por una entidad individual, se debe marcar la
segunda de las opciones “La subvencion la solicita una entidad individual”.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud (1]

Alta de nueva solicitud. Seleccionar el tipe de entidad

Ls subvencién ls solicits una agrupacién

La subvencién la solicita una entidad individual

Volver

Mostrandose posteriormente la siguiente ventana para seleccionar la entidad individual de la cual
se va a crear la solicitud.
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Inicio > Mis solicitudes = Nueva Solicitud [ ]

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

2030 Accién Social LR.P.F.

Lista de entidades de |a solicitud

Nombre Domicilio NIF
No se han seleccionade entidades asociadas a la solicitud

Seleccionar entidad

Guardar Volver

Una vez seleccionada dicha opcién se pulsa en el botdon Guardar. En caso de querer cancelar la
operacion y regresar a la ventana anterior, se debe pulsar el botén “Volver”.

La aplicacion muestra una ventana con la informacién de la convocatoria seleccionada y la lista de
entidades asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades estd vacia y para incluir
entidades, hay que pulsar el botén “Seleccionar entidad”. Si la solicitud es de una agrupacion se
podran afiadir varias entidades, en caso contrario, solo se podra una afadir una entidad.

En caso de pulsar el botdon Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacién muestra el
siguiente mensaje.

Inicio > Mis solicitudes (i ]

Alta de nueva solicitud

Convecataria seleccionada

Tipo de subvencion

2030 Accidn Social LR.P.F.

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF
No se han seleccionade entidades asociadas a |a solicitud

Seleccionar entidad

| « Debe seleccionar una entidad I
Guardar Volver

Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsara el botén “Seleccionar entidad”. La
aplicacion mostrard una pantalla con una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la
solicitud, de las que el usuario debe ser gestor solicitante.
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Inicio > Mis solicitudes > Nuava Solicitud

Listado de entidades

Nombre Domicilio CIF Accién seleccionar
ORDEN HOSPITALARIA DE SAN JUAN DE DIOS HERREROS DE TEJADA, 2 Q-USZSUUEL- Seleccionar
-07850005-
CONSEJO DE LA JUVENTUD DE LA COMUNIDAD DE MADRID FERNANDO WI, 19 1 DCHA. Q - = Seleccionar

E

CONGREGACION RELIGIOSOS TERCIARIOS CAPUCHINOS
DE NUESTRA SENORA DE LOS DOLORES.

Seleccicnar

ZACARIAS HOMS, 18 Q—o,ago;gz—

PARROQUIA SAN ISIDRO. CENTRO DE ACCION SOCIAL MESONER® ROMAND, 1 Q-03500205- e leccionar
YRICHEN o

HIJAS DE MARIA MADRE DE LA IGLESIA DESVIACION AL FONDILLO Foo53663E selaccionar

CASA TNFANTIL MATERNAL CORAZON DE MARTA ISABEL LA CATOLICA, 8 Q-03300158- Selaccionar

DELEGACTON DIOCESANA DE PASTORAL TUVENTL SAN ISIDORO, 2-30 Q'°33§°°12' Selecrinnar
CASA DE HUERFANGS DEL CARDENAL BELLUGA. HT1AS DE LA s j G-03000056- _

CARIDAD SAN VICENTE PAUL SANTA TERESA, 23 F selzccionar

CARITAS PARROQUIAL DE SAN AGUSTIN GENERAL VILLALEA, 2 Q'UZB?UUB' Selaccionar

CONSEIO DE LA JUVENTUD DE ESPAfiA MONTERA, 24, 62 planta Q'Uzeésqu' Selecrinnar

1d resultades, 52 musseran del 1 al 10.

En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacién mostrara el
siguiente mensaje:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud i ]

Listado de entidades

Nombre NIF Accién seleccionar
test sdfg Q01000001 Seleccionar
Asociacién de Naturalistas del Sureste MOD Pl. Pintor José Maria Pdrraga, 11 bajo MOD G30072540 Seleccionar
HueHue Hue D89537245 Seleccionar
MiCaserio C/maese Nicolas N914 13363387F Seleccionar
Spinola Los Tercios P9805957H Seleccionar
Tercio Vigjo Napoles CB4792732 Seleccionar
fdsfdsf flewff W7731993G Seleccionar
Cuack cascqw Q0585489H Seleccionar
One Punch Men Torrevieja H42205425 Seleccionar
jhin, El Virtuoso Dalaran S2620917A Seleccionar

12 resultados, se muestran del 13l 10,
[Primerc/anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

- La entidad seleccionads ya tiene un expediants en | convocatoria slegida. |

Volver

Una vez seleccionada la entidad nos aparecerd la pantalla con los datos generales de la solicitud:
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Datos Solicitud (i ]

Mend Datos generales de la solicitud

- Datos Solicitud

+ Datos Entidad
Entidad: Prusbas entidades MIM
+ Programas .
MNIF: 53252660] Estado: Solicitud Identificador: 185801
+ Representantes _ _ N
i Fecha BOE: 2018-03-03 Denominacion: L.R.RF. 20138 333
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Decum.
+ Presentaciones anes 2027
+ Gestion de Anexos Unidad Crganizativa: Accidn Socia
Tipe de subvencidn: LE.RF
Direccion de correo electronico a efectos de notificaciones #*:
Email: |
Documentacion aportada *
Documentos Aportados:
fdsg
P

Serd obligatorio informar la direcciéon de correo electrénico a efectos de notificaciones,
corresponde en el Anexo | a lo que se indica con este mismo texto. Este campo es el que va a
utilizar la administracién para avisarle que tiene una notificacién telematica cuando se le envie.

4.1.1.2 Solicitud Agrupacion

Si es una agrupacion, se debe seleccionar la primera opcidn:

Inicio > Mis solicitudes = Nueva Solicitud 0

Alta de nueva solicitud. Seleccionar el tipo de entidad

Ls subvencién ls solicits una agrupacién

La subvencién la solicita una entidad individual

Volver

Después de lo cual la aplicacion mostrard una pantalla para seleccionar la comunidad de la
agrupacion:
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Inicio > Mis solicitudes ~ Datos Agrupacion

o
Alta de nueva solicitud. Seleccienar la comunidad de la agrupacién

Comunidad: % [Seleccione... |

Guardar Volver

Una vez seleccionada la comunidad se pulsa sobre “Guardar” para avanzar en la creacién de la
solicitud, apareciendo otra pantalla para seleccionar la provincia de la agrupacién. En caso de
guerer cancelar la operacién y regresar a la ventana anterior, se debe pulsar el botén “Volver”.

Inicio > Mis solicitudes > Datos Agrupacion

Alta de nueva solicitud. Seleccionar la provincia de la agrupacion

Comunidad: % [ANDALUCIA v]

Brovincia: ¥ [ Seleccione v

Guardar Volver

Lo mismo que antes si se quiere avanzar en la creaccion se debera pulsar en “Guardar” para que
aparezca la pantalla para seleccionar la localidad y rellenar el resto de datos:

Inicio > Mis solicitudes > Datos Agrupacion

Alta de nueva solicitud. Introducir los datos de la agrupacién

Comunidad: % [ANDALUCIA ]
Provingis: [GRANADA ]
Localidad: % [Seleccione... 2
Demicilizk [

ce:

Teléfono:

[
[
Fax: [
[
[

Guardar Volver

Una vez rellenos todos los campos obligatorios (marcados con un asterisco rojo) aparecera la
pantalla para anadir las entidades que forman parte de la agrupacién:
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Inicio > Mis solicitudes > Datos Agrupacion o

Alta de nueva solicitud para la agrupacion

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencion
2030 Accion Social LR.P.F.

Lista de entidades de la solicitud

Accién eliminar

Mo se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Guardar Volver

Al pulsar sobre “Afiadir Entidad” aparecera una ventana donde buscar las entidades que formaran
parte de la agrupacion de las que el usuario debe ser gestor solicitante de al menos de una de
ellas:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud o
Alta de nueva solicitud. Buscar entidad por NIF
NIF: % [ |

Listado de entidades

Mo se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Volver

Una vez seleccionadas las entidades, el sistema regresa a la ventana anterior con las entidades
dentro de la tabla de entidades:

Inicio ~ Mis solicitudes > Nueva Solicitud [i ]

Alta de nueva solicitud para la agrupacién

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencién
2030 Accion Social LR.P.F.

Lista de entidades de la solicitud

jhin, El Virtuoso Dalaran 526209174 Eliminar

Cuack cascqw Q0585489H Eliminar

Afiadir entidad

Guardar Volver

Si no se seleccionara ninguna entidad y se pulsa sobre “Guardar” la aplicacion mostrara un
mensaje indicando que al menos hay que seleccionar dos entidades para crear la solicitud:
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Inicio > Mis solicitudes (i ]

Alta de nueva solicitud para la agrupacién

Convocatoria seleccionada

2030 Accidn Social LR.P.F.

Lista de entidades de la solicitud

Accién eliminar

No se han seleccionade entidades asociadas a la solicitud

+ Debe seleccionar 2l menos dos entidades |

Guardar Volver

Tras seleccionar las entidades, la aplicacién muestra los datos de la solicitud y el menu con el resto
de opciones de configuracion de la solicitud para una agrupacién.

Inicio = Mis solicitudes - Agrupacién > Datos Solicitud o

Mend Datos generales de la solicitud

- Datos Solicitud

+ Programas Agrup.
+ Represent. Agrup.

AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK

. Borrador Entidad Identificador: 185631 Fecha BOE: 2018-02-01

+ Adjuntar Docum. .

X Denominacién: LR.P.F, 2030
+ Firmar Docum.
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones A 2020
+ Lista entidades Unidad Organizativa: Accién Social
+ Gestion Anexo [ Tipo de subvencién: LR.BF

Datos Agrupacion

Comunidad: [ANDALUCIA ]
Srovingis: [cADiz ]
Localidad: [ALCALA DEL VALLE ]
Nombra: [AGRUPACION- JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK |
Demicilic: [Clarena |
cp: [ |
Taléfanc: [ |
Fax: [ |
Wb [ |
Mail: [ |

Modificar

Documentacién aportada *

Documentos Aportados:

4.1.2 Datos entidad

Al pulsar sobre la opcidon de menu “Datos Entidad”, la aplicacion muestra un nuevo menu a través
del cual se accede en modo consulta a los datos de la entidad.

Para mas informacion sobre los datos de entidades dirigirse al apartado 3.4.1 del presente
documento.

Documento: AS - SIGES - Portal Externo - IRPF.doc 14/10/2021-32/91



GOBIERNO
DE ESPANA

3

MINISTERIO
DE DERECHOS SOCIALES
Y AGENDA 2030

Ministerio de Derechos
Sociales y Agenda 2030

Inicio » Mis solicitudes - Mi Solicitud - Mi Entidad > Datos de entidad

Ment

- Datos generales

Datos Entidad
Comunidades
Junta Directiva

+ Federaciones

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién
+ Personal

+ Woluntariado I

+ Voluntariado II
+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Represent/Espec

0

Datos de la entidad asociada a la solicitud

Entidad: One Punch Men
MIF: H4232054325 Estado:
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacidn:

Barrador Entidad
L.R.R.F, 2030

Identificador: 185632

Mombre:

Domicilia:

MNIF:
Siglas:
Cédigo Postal:

Teléfona:

Fecha constitucion

Fecha declaracién de
utilidad piblica (si
procede)

Provincia:
Localidad:
Tipe de constitucian:

Ambito Territorial
segiin sus estatutos:

One Punch Men

[Torrevieja

[A42205435

[28003

[FE6EE6E6E

[ddd@gmail.com

[SANTA CRUZ DE TENERIFE

[GRANADILLA DE ABONA

[Federacién

[ESTATAL

Fines de |z entidad segln sus estatutos:

Pegar con el pufio

4.1.3 Lista Entidades

Cuando se trate de una solicitud de una agrupacion, habra una opcién de menu “Lista Entidades”
donde consultar las entidades que forman parte de la solicitud:

Inicio = Mis solicitudes > Agrupacion - Presentaciones

+ Datos Solicitud

+ Programas Agrup.
+ Represent. Agrup.
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
- Lista entidades

+ Gestion Anexo I

o

Listado de entidades asociadas a la solicitud

Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
Estado: Borrador Entidad Identificador: 185631 Fecha BOE: 2018-02-01
Denominacién: L.R.P.F. 2030
Listade de entidades asociadas a la solicitud
Nombre Domicilio NIF Accion
jhin, El Virtuoso Dalaran S2620917A Modificar
Cuack cascqw Q0585485H Madificar

Al pulsar sobre la accidn de Modificar del registro que corresponda nos apareceran los datos de la
entidad que hemos seleccionado:
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Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Mi Solicitud > Datos Solicitud

Menu

- Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programas

+ Representantes

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Gestidn de Anexos
+ Agrupacion

Datos generales de la solicitud

Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK

Entidad: jhin, El Virtuoso |

NIF: $2620917A Estado: Borrador Entidad Identificador: 185631

Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacidn: LR.PIF, 2020
Afio: 2030
Unidad Organizativa: Accidn Social
Tipo de subvencién: LRPF.

Datos Agrupacion

Comunidad: [ANDALUCIA ]
Provingia: [cADiz ]
Localidads [ALCALA DEL VALLE ]
Nombre: [AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK ]
Domicilia: [Ciarena |
e [ I
Teléfono: [ ]
Fas: [ |
wab: [ |
Mail: [ |

Pulsando sobre el menu Agrupacién volveremos a los datos de la agrupacion.

4.1.4 Representantes

La seleccién de esta opcién de menu hace a la aplicacion mostrar el listado de
legales asignados.

representantes

Listado de representantes legales asignadas

Marta FRaNCISCA | acendo marTiNeZ | [HENEEEDEEN Fﬁ;‘:&“? S tModificar | Ellminar
A
e [ EECEEEEELY t Mo Madificar | Eliminar

Nuevo Representante Legal

Para afiadir un representante nuevo, hay que pulsar el botén “Nuevo Representante Legal”. Tras
pulsar este botdn, la aplicacién muestra la siguiente ventana.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Datos Solicitud

Menu
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programas

- Representantes

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentacionas

+ Gestién de Anexos

Alta/Modificacién de representante legal

Entidad: One Punch Man
NIF: H42205435
Fechs BOE: 2013-02-01

Estado:

Denominacidn:

Borrador Entidad

LR.P.F. 2030

Identificador:

185623

HIF:¥
Hombre: ¥
Apeliidos: ¥

Cargo:¥

Guardar Volver

Los datos del representante requeridos son:

NIF.
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= Nombre.
Apellidos.
= (Cargo.

4.1.5 Representantes Agrupacion

Inicio - Mis solicitudes - Agrupacion > Datos Solicitud

Meni

+ Datos Solicitud

+ Programas Agrup.
- Represent. Agrup.
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades

+ Gestion Anexo I

4.1.6 Programas

Listado de Representantes Legales asociados a la Solicitud

Se pueden también eliminar, siempre y cuando no tengan documentos asignados para firmar.
Cuando disponga de documentos asignados se podrd desactivar el representante, y la columna
“Activo” cambiard a ‘No’. En este caso, al posicionar el ratdn sobre el enlace de Eliminar nos saldra
el siguiente mensaje “El representante no se encuentra activo”

Esta opcion de menu es para una agrupacion donde se le afiadiran los representantes de la misma
pulsando sobre “Nuevo Representante Legal” igual que se hace en una solicitud individual, la Unica
diferencia es que aqui solo se puede anadir uno:

Agrupacién:
Estada:

Denominacién:

AGRUPACION: JHIM, EL VIRTUQED, CUACK

Borrador Entidad

LR.P.F. 2020

Identificador: 185631

Facha BOE:

2018-02-01

Listado de representantes legales asignados

Mo se han encontrado Representantes Legales

Nuevo Representante Legal

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programas

Menu

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

- Programas

+ Representantes
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Presentaciones

+ Gestion de Anexos

Al pulsar sobre la opcién “Programas” la aplicacion muestra un listado de los programas asociados
al expediente.

L1 ]

Listado de programas solicitados

Entidad:
NIF:

Fecha BOE:

©ne Punch Men
H42205435

2018-02-01

Estado: Borrador Entidad Identificador:

LA.P.F, 2020

Listado de programas solicitados

Importe Accion

solicitado Modificar
No se han encontrado programas en la salicitud

Accién
Eliminar Completar

Muevo programa solicitado

Para asociar un programa, el usuario debera pulsar el boton “Nuevo programa solicitado”. Una vez
pulsado la aplicacién solicitara del usuario el colectivo asociado.
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Inicio ~ Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programas

L]

=
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: One Punch Men
- Programas
20 NIF: H42205435 Estado: Sorrador Entidad Identificador: 185633
+ Representantes
Fecha BOE: 2018-02-01

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Colective: ¥

Denominacién: LR.P.F. 2020

+ Gestidn de Anexos

[Seleccione Colectivo..

Continuar Volver

Al seleccionar un colectivo del listado y pulsar el botédn Continuar, la aplicacion muestra una
ventana para incluir la informacién bdsica del programa.

Inicio > Mis solicitudes ~ Mi Selicitud ~ Programas

Meni Alta/Modificacién de programas de la solicitud
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Ona Punch Men
- Programas
e NIF: H42203435 Sstadar Barrador Entidad Identificador: FEEEES]
+ Representantes .
- Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F, 2020
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Nimera: f
+ Gestion de Anexos Colectivo: ¥

[10- INFANCIA Y FAMILIA

Ejz/Programa/Prioridad: ¥

[Seleccione

Observacionas:

Guardar Volver

Si no se selecciona un colectivo la aplicacion muestra un mensaje de error al pulsar sobre
“Guardar”:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programas

=
+ Dates Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: One Punch Men
- Programas
- MIF: H42205435 Estado: Borrader Entidad Identificador: 185633
+ Representantas .
’ Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LA.P.F. 2020
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Calectivo: ¥
+ Gestién de Anexos

[Seleccione Colectivo...

. El campo Colectivo as obligstorio

v

Continuar Volver

Los campos Colectivo, Prioridad y Denominacién son obligatorios. En caso de que no sean
cumplimentados, la aplicacién mostrara un mensaje de error:

Documento: AS - SIGES - Portal Externo - IRPF.doc 14/10/2021-36/91



i oF ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
"Q DEESPANA  DEDERECHOS SOCIALES
z A Y AGENDA 2030

Ministerio de Derechos
Sociales y Agenda 2030

+ El campo Denominacin es abligatorio
+ El campe rioridad es obligataric

Una vez guardada la informacidn, la aplicacidén ira a la pantalla “Datos generales” del programa,

mostrando estos datos en solo lectura.

4.1.6.1 Datos generales

Cuando se selecciona un programa la pantalla que muestra es la de “Datos generales” con todos
los campos deshabilitados. Para poder realizar una modificacion de la informacién del programa,

habrd que pulsar en el botén “Modificar”.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa

Mend Datos generales del programa
- Datos Generales

+ Justificacién.
Contenido, Objetivos
+ Actividades

Entidad ©Ona Punch Men
NIF: H42205435 Estado: Borrader Entidad
Facha BOE: 2018-02-01 Denaminacién: LR.PF. 2020

ntificador:

185623

+ Beneficiarios

+ Evaluacion y

calidad

+ Loc. Territorial Colectivo

*+ Presupuesto [0~ INFANGIA ¥ FAMILIA

+ Medios Personales
ridad:

+ Personal

Voluntario [10EG-Sin descripcion

+ Medios Técnicos / Denominsci

Subcontratacion [FECITIT AT TR e R ITTrre T
+ subvenciones
anteriores

+ Colaboracionas /
Eferc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectas

4.1.6.2 Justificacion. Contenido. Objetivos

En esta ventana el usuario podrd introducir la informacidn de:

= Justificacion de la necesidad,
= Descripcién del contenido y

=  QObjetivos del programa.

Inicialmente la informacidn aparece en solo lectura, para modificar la informacién se debe pulsar

el botdon “Modificar”.
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Inicio > Mis solicitudes ~ Mi Solicitud >~ Programa > Justificacién. Contenido. Objetivos

L1

Menu Justificacién, contenido y objetivos
+ Datos Generales

- Justificacién.
Contenido. Objetivos
+ Actividades

Entidad: One Bunch Men

+ Beneficiarios

NIF: H42205435 Estado: Borrader Entidad
Fachz BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030

Identificador: 1895632

+ Evaluacién y
calidad Justificacién de la necesidad:

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones

anteriores Descripcién del contsnida:

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Prayectos

Objstivos del programas

Una vez pulsamos el botdn modificar, en la parte inferior derecha de cada campo nos mostrara el

nimero maximo de caracteres de cada campo de texto.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Justificacién. Contenido. Objetivos

Meni Modificacién de Justificacién, contenido y objetivos

+ Datos Generales
- Justificacion. . . . . _ R

. o Agrupacidn: AGRUPACION: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA”, ASOCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Contenido. Objetivos Lo .

o Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA
+ Actividades

o HIF: G81728255 Estado Borrador Entidad Identificador: 185882
+ Beneficiarios . . .

Fecha BOE: 2018-08-03 Denominacién: Cédigo Exp.:

+ Evaluacién y

calidad

+ Loc. Territorial Justificacién de la necesidad:

+ Presupuesta [eee
+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

2

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
+ Part, Personas

Deseripcién del contenido:

Max 12000 caracteres

R [
Beneficiarias

+ Proyectos

4

Objetives del programa:

Max 12000 caracteres

ettt

£

Mix 12000 caractares

Una vez realizada la modificacién, se debe pulsar el botéon “Guardar”. Los tres campos son
obligatorios. Ademas, no se podrd completar un programa si estos tres datos no estan informados.
Si se quiere cancelar la operacion, el usuario debe pulsar el botéon “Volver”.
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Guardar Volver

4.1.6.3 Actividades

En esta ventana el usuario podrd afiadir las actividades relacionadas con el programa. Para anadir
una actividad, hay que pulsar el botén “Nueva Actividad”

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud ~ Programa - Actividades

Menu

+ Datos Generales
+ Justificacién.
Contenido. Objetivos
+ Beneficiarios

+ Evaluacion y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacidén

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Li ]

Listado de actividades

Entidad: One Punch Men
NIF: H42205425
Fecha BOE: 2018-02-01

Estado:

Denominacién:

Borrader Entidad
LR.B.F. 2030

Identificador: 185632

Listado de actividades

Fecha inicio
prevista

Fecha término
prevista

Ao

Ninguna actividad encontrada

Accion Accion

Numbenef.  yodificar Eliminar

Nueva Actividad

Una vez pulsado el botén “Nueva Actividad”, la aplicacion muestra una ventana para incluir la
informacidn relativa a la actividad:

= Nombre,

= Fecha Inicio Prevista

=  Fecha Fin Prevista

"  Afo

=  Numero de Beneficiarios

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Actividades

Menu

+ Datos Generales
+ Justificacion.
Contenido. Objetivos
+ Beneficiarios

+ Evaluacién y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacion

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

o

Alta/Medificacién de actividades

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA', ASOCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA"
NIF: GB1728255 Estada: Borradar Entidad Identificador: 185863
Fecha BOE: 2018-08-02 Denominacién: LR.PF. 2018 Cadigo Exp.:
Nombrs:#

4

Afoi¥

Facha Inicio Pravistaik [

Fecha Fin Previstaik

Num Benaficiarios: ¥

| Seleccione

=

Guardar Volver

Méx 3000 caractsras
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En la parte inferior derecha del campo “Nombre” nos mostrard el nimero maximo de caracteres
de este campo de texto.

Todos estos campos son obligatorios, en caso de no cumplimentar todos los campos o que los
campos numéricos incluyan algun caracter o que la fecha de fin sea inferior a la fecha de inicio, la
aplicacion mostrara un mensaje de error.

+ Fecha incorrects, El campa Fecha Inicic =5 obligatorio v su formate deber ser dd/mm/aaaa
+ Fachs incorrects. El campo Fechs Fin es obligatorio y su formato deber ser dd/mm/asas

« El campo Mombre es obligatoric

+ El campo Afic es obligatorio y debe s=r numérico

+ El campo Beneficiarios es cbligatorio y debe ser numérico

Guardar Volver

Una vez superadas todas las validaciones, la aplicacion mostrard esa actividad en la tabla de la
ventana anterior:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Programa = Actividades o
Listado de actividades
+ Datos Generales
+ Justificacién.
X - Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos _ §
- HIF: H42205425 Estado: Sorrader Entidad Identificadar: 185633
- Actividades .
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030
+ Beneficiarios
+ Evaluacidn y
calidad Listado de actividades
+ Loc. Territorial
Fecha inicio  Fecha término = Accion Accion
+ Presupuesto
e p : | Nombre st by Afio Num benef. Modificar Eliminar
edios Personales
+ perconal Actividad 1 12/01/2030 12/02/2030 2030 | 5 | Modificar
Voluntario 5

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién Nueva Actividad

+ Subvenciones

anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Cada registro de la tabla se podra modificar o eliminar.
4.1.6.4 Beneficiarios
En esta ventana se rellenan los datos relativos a los beneficiarios del programa.

En la parte superior de la ventana se muestra una tabla con el listado de beneficiarios asociados al
programa, dando la opcidn de afiadir nuevos beneficiarios pulsando el botdn “Nuevo Beneficiario”.

En la parte inferior, se muestran dos campos para incluir los criterios para la seleccion y para la
determinacion de la aportacion econdmica.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Programa = Beneficiarios

+ Datos Generales

Li ]

Listado de beneficiarios

+ Justificacién.
Contenido. Objetivos

Entidad: Gne Punch Men

AT H42205435

+ Actividades
+ Evaluacion y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales

Facha BOE: 2018-02-01

Borrador Entidad
LR.P.F. 2020

Identificador:

185633

Listado de beneficiarios

Afio

Num Beneficiarios Sol

Importe solicitado

Accion
Modificar

Accién Eliminar

No se han encontrade beneficiarios asociades

+ Persenal

Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones Criterios para |a szl

Nuevo Beneficiario

anteriores

+ Colaberaciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Al pulsar el boton “Nuevo Beneficiario”, la aplicacion muestra la siguiente ventana. En esta
ventana se solicitan los datos de:

" Afo,
= Beneficiarios Solicitados

= Importe

Alta/Modificacion de beneficiarios

Beneficiarios solicitados: ¥ [

Imparte(€): % [

Entidad: One Punch Men
NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
Fachs BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

Afic: * [ Seleccione... v|

Guardar Volver

Todos estos campos son obligatorios y numéricos. En caso de no cumplimentar todos los campos o
gue en alguno de ellos se incluya un caracter no numeérico, la aplicacién mostrara un mensaje de

error.

El nimero de beneficiarios de este apartado debe coincidir con los beneficiarios de la localizacién

territorial.

Inicialmente la informacidn aparece en solo lectura, para modificar la informacion se debe pulsar

el boton “Modificar”.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Beneficiarios

+ Datos Generales
+ Justificacion.
Contenido. Objetivos
+ Actividades

- Beneficiarios

+ Evaluacién y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacidn

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

L]

Alta/Modificacién de beneficiarios

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCTIACION "CON UN PIE FUERA', ASOCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA

nIF: 81728255 Estado: Borrador Entidad Identificador:
Fachz BOE: 2018-08-03 Denaminacién: LARF 2013 Cédigo Exp.:

185863

Criterios para la seleccién de los

¥

Méx 1300 caracteres

Critaries para |2 n de |2 aportacidn econdmica de los

Méx 1500 caracteres

Guardar Volver

Una vez pulsamos el botdon modificar, en la parte inferior derecha de cada campo nos mostrara el
nimero maximo de caracteres de cada campo de texto.

Una vez cumplimentados todos los datos de Beneficiarios, la aplicacion mostrard toda la

informacién incluida.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Beneficiarios

+ Datos Generales

0

Listado de beneficiarios

+ Justificacion.

0. Ob Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos
- ! NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador:
+ Actividades .
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LAEF. 2020

185623

- Beneficiarios

+ Evaluacion y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal

Listade de beneficiarios

Num Beneficiarios Sol

5.000,00 € Madificar

Eliminar

Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacion

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Persanas
Beneficiarias

+ Proyectos

Nuevo Beneficiario

Criterios para la seleccion de los beneficiarios:

[ddddddddddddddddddd

Criterios para la determinacin de la apartacién ecandmica de los beneficiarios:

[00000099099339909a9

En el caso de que haya proyectos asociados al programa este apartado reflejard los datos
consolidados de la opcion Beneficiarios de los proyectos.
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4.1.6.5 Evaluacion y calidad

En esta ventana, el usuario podra introducir la informacién relativa a los indicadores asociados al
programa y los sistemas de calidad empleados en el mismo. Los indicadores se muestran como un
conjunto de registros en una tabla y para introducir nuevos, se debe pulsar el botédn “Nuevo
Indicador”.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud >~ Programa > Evaluacion y calidad o

Evaluacion y calidad (Solicitado)

+ Datos Generales
+ Justificacion.

) - Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos N 5
) NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+ Actividades _—
Fechs BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030

+ Beneficiarios
- Evaluacién y
calidad

+ Loc. Territorial jeti Resultado esperado HEE LaE i
+ Presupuesto

+ Medios Personales

Listado de Indicadores previstos para evaluar el programa

Modificar  Eliminar

Mo se han encontrado indicadores asociados

+ Personal
Voluntario Nuevo indicador
+ Medios Técnicos /

Subcontratacién Sistemas de calidad:

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Tras pulsar el botén “Nuevo Indicador”, la aplicacién muestra una ventana donde se solicita al
usuario la informacion de:

=  QObjetivo
= |ndicador

= Resultado Esperado.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Programa > Evaluacion y calidad 0
Alta/Medificacién de indicadores

+ Datos Generales
+ Justificacién. . . . _ .

) - Agrupacién: AGRUPACION: ASGCIACION "CON UN PIE FUERA”, ASOCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCIGN LABORAL
Contenido. Objetivos . .

- Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA'

+ Actividades .

o HIF: 81728255 Estada: Idantificador: 135382
+ Beneficiarios . N

Fecha BOE: 2018-08-03 Denominacién: Cédige Exp.:

- Evaluacién y

calidad

=
+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales

+ Personal
Voluntario
+ Medios Técnicos /

Subcontratacion Y

:nf:::reer’:lﬂﬂ% Mix 1000 caracterss
+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
+ Part. Personas

Indicador: %

Beneficiarias

+ Proyectos

A

Max 1000 caracteres

Resultado esperado: ¥

i

Mix 1000 caracteres

En la parte inferior derecha de cada campo nos mostrara el nimero maximo de caracteres de cada
campo de texto.

Todos estos campos son obligatorios, por lo que en caso de no ser cumplimentados, la aplicacion
mostrara un mensaje de error.

« El campo Objetive Solicitado es obligatorio

+ El campo Indicade
+ El campo Resultado Solicitado es obligatorio

icitado es obligatoria

Guardar Volver

La informacion incluida en estos tres cuadros de texto se muestra, una vez guardada en la tabla de
la ventana anterior pudiéndose modificar o eliminar tras pulsar en las etiquetas “Modificar” y
“Eliminar” respectivamente.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud = Programa - Evaluacion y calidad o

Evaluacion y calidad (Solicitado)

+ Datos Generales
+ Justificacién.

) C Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos B ~
L. NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+ Actividades .
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

+ Beneficiarios

- Evaluacién y
calidad

Solicitado

+ Loc. Territorial jeti LEEL SEEL

Listado de Indicadores previstos para evaluar el programa

Modificar  Eliminar

+ Presupuesto

. Objetive Indicadorl Resultadol Meodificar Eliminar
+ Medios Personales

+ Personal
Voluntario Nuevo indicador
+ Medios Técnicos /

Subcontratacién Sistemas de calidad:

+ Subwvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Inicialmente la informacidn aparece en solo lectura, para modificar la informacién se debe pulsar
el botéon “Modificar”.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Programa - Evaluacién y calidad o

Modificacién de Sistemas de calidad

+ Datos Generales
+ Justificacion.

) . Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION "CON UN BIE FUERA', ASOCIACIGN CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Contenido. Objetivos . .
. Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA'
+ Actividades .
o MIF: 581728255 Estado: Sorrader Entidad Identificador: 185863
+ Beneficiarios — .
Facha BOE: 2018-08-03 Denominacién: LR.FF 2018 Cédigo Exp.:

- Evaluacién y
calidad
Sistemas de calidad:
+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal

Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

A

Méx 10000 caracterss

Una vez pulsamos el botdn modificar, en la parte inferior derecha del campo “Sistemas de calidad”
nos mostrard el nimero maximo de caracteres de dicho campo de texto.

4.1.6.6 Localizacion Territorial

En esta ventana el usuario podra incluir la informacion de la localizacién territorial del programa.
Para afiadir registros nuevos a la tabla donde se recoge esta informacion, se debera pulsar el botdn
“Nueva Localizacién Territorial”.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa - Localizacion Territorial o

_ Listado de localizaciones t oriales para el afio 2030

+ Datos Generales

+ Justificacién.

) . Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos N .
o NIF: H42205435 Estadeo: Borrador Entidad Identificador: 185633
-+ Actividades .
L. Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacidn: L.R.P.F. 2020
+ Beneficiarios
+ Eval ign y
calidad Listado de localizaciones territoriales para el afio 2030

- Loc. Territorial

+ Presupuesto
+ Medios Perscnales

para el afio 2030

+ Personal
Voluntario on Territorial

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Tras pulsar este botdén, la aplicacion solicita que el usuario seleccione la comunidad en un
desplegable.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud >~ Programa > Localizacion Territorial o

Menu

+ Datos Generales
+ Justificacién.

i - Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos N .
- NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+ Actividades .
T Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030
+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad Comunidad: % | Seleccione. v

- Loc. Territorial

m
+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Una vez seleccionada la comunidad auténoma y pulsando el botén “Continuar”, la aplicacion
solicita la provincia.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa - Localizacién Territorial 0

+ Datos Generales

+ Justificacion.

) o Entidad; One Punch Men
Contenido. Objetivos B B
o NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+ Actividades .
T Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030
+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
calidad Comuridad: % [ANDALUCIA 7]
- Loc. Territorial Provineia: % [ALMERIA v

+ Presupuesto

* Medios Personales

+ Personal

Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos
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Una vez seleccionada la provincia, la aplicacion solicita:
* Localidad
= Entidad
= Beneficiarios

= Cuantia solicitado

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa - Localizacion Territorial

Menu

+ Datos Generales

Alta/Modificacién de localizacién territorial

+ Justificacidn.

+ Medios Técnicos /
Subcontratacidn

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

) e Entidad: One Punch Men

Contenido. Objetivos R §

. NIF: H42205435 Estado: Sorrador Entidad Identificador: 185633
+ Actividades —

T Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacidn: LR.P.F, 2020
+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad Comunidad: [ANDALUCIA v]
- Loc. Territorial Provincia: [ALMERIA ]
+ Presupuesto Localidad: % |Se|ecc|0ne, v ‘
+ Meadios Persenales Entidad: % [seleccione. v
+ Personal
. Beneficiarios 2020:% [ ]

Voluntario

Cuantia sol 2030 (€):%

Guardar Volver

Tras cumplimentar todos los campos, la aplicacion muestra el nuevo registro en la tabla descrita
anteriormente permitiendo al usuario modificar o eliminar los registros.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud >~ Programa > Localizacion Territorial o

+ Datos Generales
+ Justificacidn.

+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
calidad

- Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Perscnales
+ Personal
Voluntario

-+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Persanas
Beneficiarias

+ Proyectos

4.1.6.7 Presupuesto

Listado de localizaciones territoriales para el aiio 2030

i - Entidad: One Punch Men
Contenido. Qbjetivos B
L NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad
+ Actividades _—
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

Identificador:

185622

Listado de localizaciones territoriales para el afic 2030

Provincia

Nueva Localizacion Territorial

CCAA
-
a4

5.000,00 €

Accién
Modificar

Accién

Eliminar

En la ventana del presupuesto, el usuario podrd cumplimentar el presupuesto referido al afio(s)
correspondiente(s) a la convocatoria para los epigrafes de:

=  Gastos corrientes

= Gastos de Inversion

= Gastos de Gestién y Administracion
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= Gastos Totales

TInicio > Mis solicitudes = Mi Solicitud > Programa = Presupuesto u

_ Listado de gastos del programa

+ Datos Generales
+ ificacion.
JuStIfICaC\UH. . Entidad: One Punch Man
Contenido. Objetivos NIF: H42205425 Estada: Borrador Entidad Identificador: 185632
+ Actividades .
o Facha BOE: 2018-02-01 Denominacisn: LR.B.F. 2030
+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
lidad . . -
calida L Listado de gastos corrientes para el afic 2030
+ Loc. Territorial
- Presupuesto Concepto Cuantia Solicitada Otras subwv. Financ. propia Coste total Au_:dn
2030 Modificar
+ Medios Personales Personal 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Maodificar
+ Persanal Dietas y Gastos de 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
Voluntario viaje
+ Medios Técnicos / Gastos de -
L. Mantenimiento y 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ Modificar
Subcontratacidn Actividades
+ Subvenciones ) - . ~
anteriores Listado de gastos de inversién para el afio 2030
* Colaboraciones / [ t Cuantia Solicitada  Otras subv. Fi i Coste total R
Ejerc. Sucesivos GREERES el S SHENE MERE PO - Modificar
Part. Personas Adauisicion de 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00€ Modificar
Beneficiarias Inmuebles
+ Proyectos Obras 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00€ Modificar
Eguipamiento 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar

Listado de gastos de Gestién y de Admon para el afio 2030

Cuantia Solicitada Otras subv. Coste total

iGn
Modificar

Gastos de gestion v

e o 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00€ Modificar
administracién

Listado de gastos de Totales para el afio 2030

Concepto Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia Coste total

Total Gastos Corrientes 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€
Total Gastos de 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00¢€
Inversion

La modificacién de cualquiera de los conceptos anteriores se realiza pulsando la opcidn
“Modificar” del registro. La aplicacion mostrara una ventana similar a la siguiente:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Programa - Presupuesto u

Alta/Modificacién de gastos y presupuestos

+ Datos Generales

+ Justificacién.

) L Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetives B ~

o NIF: H42205435 Estado: Sorrader Entidad Identificador: 185633
+ Actividades .
T Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.B.F. 2030

+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
calidad Concapta: [Personal |
+ Loc. Territorial Cuantiz solicitzda(£): [o.,00 |
- Presupuesto

P Otras subvenciones(): [o.,00 |
+ Medios Personales Financiacién Propia(€): [0.00 |
+ Personal
voluntaro
+ Medios Técnicos /

Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

El campo “Concepto” serd de solo lectura y corresponderd a la descripciéon de concepto
presupuestario seleccionado. Todos los datos solicitados deben ser numéricos y tras guardarlos se
muestran en la tabla de la ventana anterior, realizdndose de forma simultanea el calculo de los
totales.

A la hora presentar la solicitud los gastos de personal deben coincidir con los gastos del apartado
de Medios Personales.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Presupuesto o

_ Listado de gastos del programa

+ Datos Generales
N e
Justificacion. Entidad: One Punch Man
Contenido. Objetivos
L. NIF: H42205435 Estado: Barrador Entidad Identificador: 185633
+ Actividades .
L Facha BOE: 2018-02-01 Denominacion: LR.P.F. 2020
+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
calidad . . -
. Listado de gastos corrientes para el afio 2030
+ Loc. Territorial
- Presupuesto Concepto Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia ‘Coste total .lu:u 6n
2030 Modificar
+ Medios Personales Personal 2.000,00 € 100,00 € 0,00 € 2.100,00 € Modificar
+ Personal Dietas 3if.25ms de 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
Voluntario i
+ Medios Técnicos / Gastos de -
. Mantenimiento y 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Madificar
Subcontratacién Actividades
+ Subvenciones i - . ”
anteriores Listado de gastos de inversién para el afio 2030
© Colsboraciones / Concept Cuantia Solicitada  Otras subv Financ. prop Coste total Soces
. . 0 0] uan s subv. nanc. ia e to 5
Ejerc. Sucesivos Modificar
* part. personas Adauisicion de 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 € Madificar
Beneficiarias Inmuebles
+ Proyectos Obras 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Maodificar
Equipamiento 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Madificar

Listado de gastos de Gestién y de Admon para el afio 2030

Cuantia Solicitada Otras subv. Coste total

Gastos de gestion v

A e 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
administracion

Listado de gastos de Totales para el afioc 2030

Concepto Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia Coste total
Total Gastos Corrientes 2.000,00 € 100,00 € 0,00 € 2.100,00 €
Total Gastos de 0,00¢ 000¢ 000€ 000¢€
Inversidn
Total Gastos de
Gestin y 0,00€ 0,00¢€ 000¢€ 0,00¢€

En el caso de que haya proyectos asociados al programa este apartado reflejard los datos
consolidados de la opcion Presupuesto de los proyectos.

4.1.6.8 Medios Personales

En esta ventana, se incluye la informacion del personal retribuido asociado al programa. Para
incluir un nuevo registro, se pulsara sobre el botdn “Nuevo Personal”.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Programa > Medios Personales o

Menti

+ Datos Generales

tado de Medios personales que se sol

+ Justificacién.

. - Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos B B
o NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185623
+ Actividades .
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LA.P.F. 2020

+ Beneficiarios

+ Evaluacion y

calidad Listado de Medios personales que se solicitan
+ Loc. Territorial - -
+ Presupuesto Afio  Cat./Cualif. h.:.b':] Dedic(h) Retrib.bruta  SSempresa  Total gasto ":';’rfc"ar E‘:‘i:’ixr
- Medios Personales —
Solicitado No se ha encontrado personal retribuido
+ Personal

Voluntario
+ Medios Técnicos /

Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Tras pulsar este botdn la aplicacidn solicitara la siguiente informacion:
= Categoria /Cualificacion
= Numero de Trabajadores

= Dedicacién total (h)
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= Retribucién bruta (€)
= SS empresa (€).

Todos estos campos son obligatorios por lo que en caso de que no se cumplimente alguno, la
aplicacion mostrara los correspondientes mensajes de error.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud >~ Programa > Medios Personales o
Alta/Modificacion de Medios personales que se solicitan
+ Datos Generales
+ ificacion.
Justificacion Entidad: ©ne Punch Men

Contenido. Objetivos

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

- Medios Personales
Solicitado

+ Personal

Voluntario

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién

+ Subvenciones

anteriores

+ Colaboraciones /

Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas

Beneficiarias

- NIF: H42205435 Estado: Borradar Entidad Identificador: 185633
+ Actividades N
o Facha BOE: 2018-02-01 Denaminacién: LR.P.F. 2020
+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
calidad Adia: [2030 ]

+ Proyectos

Una vez cumplimentados los datos necesarios, y pulsado el boton “Guardar”, la aplicacién

Categoria/Cualif; %

Mum Trabajadores: %

Dedicaci

Retr. bruta(€): %

[ ]
[ ]
otal(h): % [ ]
[ |
[ |

SS empresa (€): ¥

‘Guardar Volver

regresard a la ventana anterior mostrando en la tabla, el registro recién creado.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Programa > Medios Personales 0

+ Datos Generales

+ Justificacién.

Contenido. Objetivos

+ Actividades

+ Beneficiarios

+ Evaluacion y

calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

- Medios Personales
Solicitado

+ Personal

Voluntario

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién

+ Subvenciones

anteriores

+ Colaboraciones /

Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas

Beneficiarias

+ Proyectos

En el caso de que haya proyectos asociados al programa este apartado reflejard los datos

Listado de Medios personales que se solicitan

Entidad:
NIF:
Facha BOE:

One Punch Men
H42205435
2018-02-01

Estado:

Denominacién:

Borrader Entidad
LR.P.F. 2020

Identificador:

185633

Listado de Medios personales que se solicitan

Accion Accion

raiiaj. Dediclh)  Retrib. bruta Modificar  Eliminar

Afio Cat. fCualif. trabaj. S5 empresa Total gasto

2030 Awiliar | 4 | 2.000 2.000,00 € 0,00 € 2.000,00 € Modificar

4 2.000  2.000,00 € 0,00 € 2.000,00 €

Nuevo personal

consolidados de la opcidon Medios Personales de los proyectos.

4.1.6.9 Personal Voluntario

Del

mismo modo que con

los medios personales, es posible generar la

informacion

correspondiente al personal voluntario.
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Inicio = Mis solicitudes > Mi Solicitud >~ Programa > Personal Voluntario

+ Datos Generales
+ Justificacién.

+ Beneficiarios

+ Evaluacion y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
- Personal Voluntario
+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc, Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

(1]

Listado de personal voluntario (Solicitado)

) C Entidad: ©One Punch Men
Contenido. Objetivos B ~
L. NIF: H42205425 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 185633
+ Actividades _—
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LA.P.F. 2020

Listado de personal voluntario (Solicitado)

No se ha encontrado personal voluntario

Dedic.

Modificar  Eliminar

Accién

Accion

Nuevo Voluntario

La informacion solicitada para cada registro de personal voluntario que se mostrara en la tabla de
la imagen superior, es la siguiente:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Programa > Personal Voluntario

Menu

+ Datos Generales

o
Alta/Modificacién de personal voluntario (Solicitado)

+ Justificacién.
Contenido. Objetives
+ Actividades

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

©ne Punch Men
H42205425
2018-02-01

Estada:

Denominacién:

Borradar Entidad
LR.P.F. 2020

Identificador:

18!

5622

+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad

+ Loc. Territorial

2030 v

+ Presupuesto

+ Medios Personales

- Personal Voluntario
Salicitado

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién

+ Subvenciones

anteriores 4

+ Colaboraciones /

Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas

Beneficiarias

+ Proyectos

Namera total voluntarios: % [ |

Dedicacién al programa en horas: % [ ]

‘Guardar Volver

Todos los campos son obligatorios y el nUmero total voluntarios y dedicacidon al programa en
horas, también deben ser numéricos, si no la aplicacion mostrara un mensaje de error.

En el caso de que haya proyectos asociados al programa este apartado reflejard los datos
consolidados de la opcidn Personal voluntario de los proyectos.

4.1.6.10 Medios Técnicos/Subcontratacion

La informacién solicitada por la aplicacidon referente a los medios técnicos/Subcontratacion se
refleja en la siguiente ventana, que seran editables en el momento que se pulse “Modificar”:
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud >~ Programa > Medios Técnicos / Subcontratacion o

Medios Técnicos / Subcontratacion

+ Datos Generales

+ Justificacién.

. - Entidad: Gne Punch Men
Contenido. Objetives B B
o NIF: HA2205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185623
+ Actividades .
o Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LA.P.F. 2020
+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
calidad Medios Técnicos:

+ Loc. Territorial
+ Presupuesto
+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

- Medios Técnicos /

Subcontratacién P
+ Subvenciones
anteriores
+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
+ Part. Personas

Subcontratacién:

Beneficiarias

+ Proyectos

Coste prevista subcantrataciin(€): —

Una vez pulsamos el boton modificar, en la parte inferior derecha de cada campo nos mostrara el
nimero maximo de caracteres de cada campo de texto.

TInicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Medios Técnicos [ Subcontratacion o

Modificacién de Medios Técnicos / Subcontratacién

+ Datos Generales

+ Justificacion.

. - Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA", ASCCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Contenido. Objetivos . .
L Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA
+ Actividades .
o NIF: GB1728255 Estado: Barrador Entidad Identificador: 185863
+ Beneficiarios A .
Fecha BOE: 2018-08-03 Denominacién: LR.RF. 2018 Cadigo Expu:

+ Evaluacién y
calidad
+ Loc. Territorial

Meadios Técnicos:

+ Presupuesto
+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario
- Medios Técnicos [
Subcontratacion

+ Subvenciones p
/]

anteriores
. Mix 6000 caracteras
+ Colabaoraciones /
Ejerc. Sucesivos Subcontratacién:

+ Part. Personas

Beneficiarias

+ Proyectos

)

Méx 6000 caracteras

Coste pravisto subcantratacén(€): I

Guardar Volver

No son campos obligatorios y solo el coste previsto debe ser numérico.

4.1.6.11 Subvenciones anteriores

La informacidn solicitada por la aplicacion referente a las subvenciones anteriores se refleja en la
siguiente ventana:

Documento: AS - SIGES - Portal Externo - IRPF.doc 14/10/2021-52 /91



GOBIERNO MINISTERIO Ministerio de Derechos

DE ESPANA DE DERECHOS SOCIALES .
Y AGENDA 2030 Sociales y Agenda 2030

Subvencién IRPF por el MSSSI el afio anterior

Cuzntia(€): [p.o0 ]

Facha Fin: [ ]

Subvenciones antericres: Indigue si este programa ha sido subvencionado por el Ministerio de
Sanidad, Servicies Sociales e Igualdad en el afio anterior

Fecha Fin Accién Accion

Convocatoria Cuantia Organo concedente Programa Modificar eliminar

No se han encontrado Subvenciones MSSST

Nueva subvencién MSSS1

Indique si este programa ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la
Administracién General del Estade o de otras Administraciones Publicas y en su caso, cuantia de la
subvencién

Organo concedente Accion Modificar Accién eliminar

No se han encontrado subvenciones otras administraciones publicas

Nueva subvencién

erogramas no subvencionados por ninguna administracidn realizados por la entidad:

Inicialmente la informacidn aparece en solo lectura, para modificar la informacién se debe pulsar
el botén “Modificar”.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Subvenciones anteriores o

_ Modificacion de programas no subvencionados

+ Datos Generales
+ Justificacién.

. - Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA", ASOCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Contenido. Objetivos A .
o Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA

+ Actividades

o NIF: G51728255 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185863
+ Beneficiarios . .

-, Facha BOE: 2018-08-03 Denominacidn: LR.AF. 2018 Cédigo Exp.:
+ Evaluacidn y
calidad
+ Loc. Territorial Subvencion IRPF por el MSCBS el afio anteriar
+ Presupuesto
+ Medios Personales Cuantizaa(e): [30,00 |
+ Personal
Voluntario Fecha Fint 20107/0206 ]

+ Medios Técnicos /
Subcontratacion

- njmnj
- Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
+ Part. Personas

Programas no subvancienados por ninguna administracién realizados por |a entidad:

Beneficiarias

+ Proyectos A

Max 3000 caracteres

Una vez pulsamos el botén modificar, en la parte inferior derecha del campo de texto, nos
mostrara el nimero maximo de caracteres de dicho campo.

Si se pulsa sobre el botédn “Nueva subvencién del MDSA” aparecera la siguiente ventana con la
informacidn sobre la subvencidn a rellenar:
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Alta/Modificacién de subvenciones anteriores MSSSI

Entidad: One Punch Men
HIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185632
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

Convocatoria: ¥

Cuantia(€): ¥

Grgano concedents: ¥

Facha Fin Programa: ¥

Guardar Volver

Todos los campos son obligatorios y el campo Cuantia es numérico y el campo Fecha Fin tiene que
tener el formato dd/mm/aaaa.

Convocatoriaik

Grgano concedente: ¥

[ ]

Cuantia(€): ¥ [ |
[ ]

|

Fecha Fin Programa:% [

+ El campo convocatoria es obligatorio

. El campo Cuzntiz == abligaterio v debe s=r numérica

+ El campo Grgana es obligatorio

. Facha incorracts, El campa Facha fin e= obligstario v =l farmato debs ser dd/mm/zsas

Guardar Volver

Una vez superada las validadiones al pulsar “Guardar” volveremos a la ventana anterior
informando la tabla de subvenciones MDSA:

Subvenciones anteriores: Indique si este programa ha sido subvencionado por el Ministerio de
Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad en el afio anterior

n Fecha Fin Accion Accion
Convocatoria Cuantia Organo concedente P rama Modifi eliminar

2030 5.000,00 Ministerio de Sanidad | 12/02/2030 | Modificar

5.000,00 €

Nueva subvencion MS5SI

Si se pulsa sobre el botén “Nueva subvencion” aparecera la siguiente ventana con la informacién
sobre la subvencién a rellenar:

Alta/Modificacién de subvenciones otras administraciones piblicas asociadas al programa

Entidad: One Punch Men
NIF: H42205435 Estado: Borrader Entidad Identificador: 185633
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.R.F. 2020

Afci ¥ [ ]

Organo concedente: % [ ]

Cuzntiz(€): ¥ [ ]

‘Guardar Volver

Todos los campos son obligatorios y los campos Ao y Cuantia deben ser numérico:

Afio: ¥ [ |

Argano concedente: # [ |

Cuzntiz(€): % [ |

+ El campo Afio es obligatorio y debe ser numérico
+ £l cmpo Cuantia es obligatario y debe s2r numérico
« El campo Grgano es obligatorio

Guardar Volver

Una vez superada las validadiones al pulsar “Guardar” volveremos a la ventana anterior
informando la tabla de subvenciones procedentes de otras Administraciones Publicas:
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Indique si este programa ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la
Administracion General del Estado o de otras Administraciones Plblicas y en su caso, cuantia de la
subvencion

Organo concedente Cuantia Accion Modificar Accion eliminar

2029 Ministerio del Interior 2.000,00 Modificar

2.000,00 €

Nueva subvencion

Si
En cualquiera de las opciones el botén “Volver” cancela la operacién que se este realizando y
vuelve a la ventana principal.

4.1.6.12 Colaboraciones/ Ejercicios sucesivos

En esta opcidon de menu se rellenardn los campos relacionados con las colaboraciones para la
ejecuciéon del programa. Todos los campos son opcionales y sélo se podran editar cuando se haya
pulsado el botén “Modificar”:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Colaboraciones y Ejercicios Sucesivos o

Ayudas y colaboraciones para la ejecucién del programa

+ Datos Generales

+ Justificacion.

., L Entidad: Ona Punch Men
Contenido. Objetivos ) .
- nIF: 42205435 Estado: Barrador Entidad Identiicador: 185822
+ Actividades .
- Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.PF, 2020
+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad Acuerdos de suscritos o gue se preves suscribic con otras Adm. Piblicas:

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
Otras ayudas y colaboraciones previstas:

anteriores

- Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Para sjercicios sucssives, indigus los gastes pravistos v su financizcién

Modificar

Una vez pulsamos el botdon modificar, en la parte inferior derecha de cada campo nos mostrara el
nimero maximo de caracteres de cada campo de texto.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Colaboraciones y Ejercicios Sucesivos o

Modificacién de Acuerdos de colaboracién con otras Administraciones Piblicas

+ Datos Generales
+ Justificacién.

) - Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA", ASOCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Contenido. Objetivos o .
dad Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA'
+ Actividades
. NIF: GB81728255 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185863
+ Beneficiarios R R _ .
Fecha BOE: 2018-08-02 Denominacion: LR.RF. 2018 Cédigo Exp.:

+ Evaluacion y
calidad
+ Loc. Territorial

Acuerdos de colaboracidn suscritos o que se prevea suscribir con otras Adm. Piblicas:

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos [
Subcontratacién

+ Subvenciones 4

anteriores

= Max 6000 caracteres
- Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos Otras ayudas y colabaraciones pravistas:

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

)

Max 6000 caracterss

Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su financiacisn:

4.1.6.13 Participacion Personas Beneficiarias

En esta opcidon de menu el usuario podra rellenar un cuadro de texto con informacidn sobre la
participacién de las personas beneficiarias, este campo serd editable cuando se pulse el botdn
“Modificar”:

Inicio > Mis solicitudes ~ Mi Solicitud - Programa ~ Part. Personas. Beneficiarias [ ]

Datos de Participacitn de las Personas Beneficiarias

+ Datos Generales

+ Justificacion

. . Entidad: ©One Punch Men

Contenido. Objetivos )
o nIF: Haz205435 Borradar Entidad Identificadar: 185633
+ Actividades
e Facha BOE. 2018-02-01 1R.P.F. 2020

+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad Participacién de las personas bensficiarias del programa:

+ Loc. Territorial

+ Prasupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones

anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
- Part. Personas

Beneficiarias

Una vez pulsamos el botén modificar, en la parte inferior derecha del campo nos mostrara el
nimero maximo de caracteres de dicho campo de texto.
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Inicio = Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Part. Personas. Beneficiarias o

Modificacion de Participacion de las Personas Beneficiarias del Programa

+ Datos Generales

+ Justificacién.

. L Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACIGN "CON UN PIE FUERA", ASOCIACION CULTURAL LA KALLE, ACCION LABORAL
Contenido. Objetivos o B
- Entidad: ASOCIACION "CON UN PIE FUERA
+ Actividades .
S NIF: G81728255 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185862
+ Beneficiarios i S .
Facha BOE: 2018-08-03 Denaminacién: LR.RF 2018 Cédige Exp.:

+ Evaluacian y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales

Participacién de las personas bensficiarias del programa:

+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

E

. M3x 3000 caracteres
+ Colaboraciones /

Ejerc. Sucesivos

ot Low |

Beneficiarias

4.1.7 Programas Agrupacion

Cuando se permitan solicitudes de agrupacidon los programas se crearan en la agrupacién y
automaticamente en las entidades que forman parte de la misma:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién >~ Programas Agrupacion o
Meni Programas Agrupacion
+ Datos Solicitud
- Programas Agrup. )
Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
+ Represent. Agrup.
P grup Estado: Borrader Entidad Identificador: 185631 Facha BOE: 2018-02-01
+ Adjuntar Docum. N
Denominacidn: LR.P.F. 2030

+ Firmar Docum.
+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones

Listado de programas de la agrupacion
+ Lista entidades

+ Gestidn Anexo I

Eje/Programa/Prioridad
Mo se han encontrado programas en la agrupacion

Nuevo programa agrupacién

Al pulsar sobre el botén “Nuevo programa agrupacién” aparecerd una ventana para rellanar los
datos generales del programa:

Alta/Modificacién de programas de la solicitud

Agrupacidn: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
Estads: Borrader Entidad Identificador: 185631 Facha BOE: 2018-02-01
Dencminacidn: LR.P.F. 2030

Colectiva: ¥

[10-INFANCIA Y FAMILIA ]

Eje/Programa/Prioridad: %

[10EG-Sin deseripcisn ]

Denominacidn: ¥
Descripcion|

Al guardar se creara automaticamente un programa para cada una de las entidades que formen
parte de la agrupacién. La aplicacion volvera al listado con un nuevo registro en la tabla como se
puede ver en la imagen:
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Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Programas Agrupacion o
Ment Programas Agrupacion

+ Datos Selicitud

- Proﬂramas Agmp Gn: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUCEO, CUACK

+ . .

Re!)r’esent Agrup Borrader Entidad Identificador: 185621 Fecha BOE: 2018-02-01
+ Adjuntar Docum.
. LR.P.F. 2020

+ Firmar Docum.

+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones Listado de programas de la agrupacién

+ Lista entidades
+ Gestidn Anexo I

Eje/Programa/Prioridad Accion Eliminar

Descripcion INFANCIA Y FAMILIA 10EG - Sin descripcion Eliminar

Nuevo programa agrupacién

Desde esta opcién de menu solo se puede eliminar el programa, si se quiere modificar los datos de
programa se tiene que ir al menu de la entidad, a través de “Lista Entidades”:

TInicio > Mis solici > i6n > Mi ici > Pr o

Meni Listado de programas solicitados
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Agrupacian: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
- Programas Entidad: jhin, El Virtueso
+ Representantes NIF: 26209174 Estsdo: Borrador Entidad 1dentificador: 185631
*+ Adjuntar Docum. Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacidn: LR.P.F. 2020
+ Firmar Docum,
+ Gestion de Anexos
+ Agrupacion Listado de programas solicitades

Accién Accién

Ccmpl. Nimero Denominacién Colectivo Importe solicitado Modificar Completar

P 10 - INFANCIA Y 6 atar
0,00 €

A partir de aqui el proceso de modificacidn de programas es como el descrito en el apartado 4.1.6

4.1.8 Proyectos

Para asociar proyectos al programa, se pulsa sobre la opcién de menu “Proyectos” y en la ventana
gue aparece, se pulsa el botén “Nuevo Proyecto”.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Programa = Proyectos 0

e

+ Datos Generales

+ Justificacién.

) e Entidad: One Punch Man
Contenido. Objetivos N §
L NIF: H42205425 Borradar Entidad Identificadar: 185633
+ Actividades
o Fecha BOE: 2018-02-01 LR.P.F. 2020
+ Beneficiarios
+ Evaluacién
+ Loc. Territorial Listado de proyectos
+ Presupuesto
+ Medios Personales Completo Nombre Proyecto L LRl frez i Lagz
» Proyecto Completar Modificar Eliminar
+ Personal N h trad " ad |
. o se han encontrado proyectos asociados al programa
WVeluntario prov prog

+ Medios Técnicos [/

Subcontratacién Nuevo Proyecto

+ Subvenciones

anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Persanas

Beneficiarias
- Proyectos

Los siguientes apartados se consolidaran para su visualizacion a nivel programa:
= Beneficiarios
= Presupuesto
= Medios personales

=  Personal voluntario
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Para dar de alta de proyectos, el programa debe cumplir una serie de requisitos. En caso de que no
se cumplan, el programa mostrara en pantalla aquello que se necesita para realizar el alta.

Listado de proyectos asociados al programa

Entidad jnombnre
CIF W20234845 Estado Borrador Entidad Identificador: 108380
Fecha BOE 2030-01-03 Denominacion PRUEBAS IRPF 2030

Listado de proyectos asociados al programa

No se han encontrado proyectos asociados al programa

» No existen localizaciones territoriales disponibles(lzs localizaciones deben tener unz entidad
agrupaciones, para un mismo colectivo y para una misma prioridad de un programa, una entid

proyectos a través de dos 0 mas entidades solicitantes)
* No se puede dar de alta un proyscto cuando existen indicadores asociados
* No se pusde dar de altz un proyecto cuando existen medios de equipo asocizdos

* No se puede dar de alta un proyecte cuande existe personal veluntaric ssociade

Nuevo Proyecto

Una vez superadas estas validaciones, la aplicacién muestra un mensaje alertando al usuario que
de continuar con la accién, se eliminaran los gastos y reintegros asociados al presupuesto, asi
como los beneficiarios asociados al programa.

Mensaje del sistema

Al crear el proyecto se borrardn los importes informados en el presupuesto y los beneficiarios asociados al programa éDesea continuar?

Aceptar Cancelar

Al aceptar, aparece la ventana para introducir la localizacién territorial y la denominacién.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Proyectos

Men

Ui

+ Datos Generales
+ Justificacidn.

+ Loc. Territorial
+ Presupuesto

Alta/Modificacion de datos generales del proyecto.

) L E.Solicitants: One Punch Men
Contenido. Objetivos
. E.Ejecutante:

+ Actividades

o Programa:
+ Beneficiarios

- NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+ Ewvaluacién N

Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.PJF, 2020

Localizacién territorial: ¥

Seleccionar localizacién territorial

+ Medios Personales

+ Personal
Voluntario

Ndmero:

Denaminacian: ¥

[

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

A

Todos los campos son obligatorios y una vez cumplimentados se presentan en pantalla de la
siguiente manera.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Datos del Programa > Proyectos ~ Datos generales o

Menud Datos generales del proyecto
- Datos Generales

+ Descripcién
o E.Salicitante: One Punch Men
+ Actividades
- £ Ejecutante: One Punch Men
+ Beneficiarios
erograma: Pruska
+
Pres.upuestu NIF: Ha2205425 Estado: Borrader Entidad Identificadar: 185632
+ Medios Personales N
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LAP.F. 2020
+ Personal
voluntario Localizacién territorial seleccionada
+ Medios Técnicos.
.. Comunidad Provincia Localidad
Subcontratacién - .
o ANDALUCIA ALMERIA ADRA
+ Subv. afies
anteriores
+ Acuerdos. Namera: i ]
Colaboraciones. Denominacién:
Ayudas Programal
+ Part. Personas
Beneficiarias
+ Gestores

Volviendo al menu de la entidad el proyecto aparece de la siguiente manera:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud ~ Programa > Proyectos (i ]

Listado de proyectos

+ Datos Generales

+ Justificacion.

: Entidad: Gne Punch Men
Contenido. Objetivos
- NIF: H42205425 Estado: Identificador. 185623
+ Actividades o
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién:

+ Beneficiarios
+ Evaluacion

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacion
+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

Listado de proyectos

NO Programal ADRA 1 Completar Modificar Eliminar

4.1.8.1 Descripcion

Dentro de esta opcidon de menu aparecen una serie de campos de texto para rellanar informacion
sobre la justificacién, descripcion y objetivos del proyecto. Inicialmente seran no editables, hasta
gue se pulse el botéon “Modificar”:
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Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Datos del Programa > Proyectos > Descripcion [ ]
Mend Justificacion, descripcion y objetivos

- Descripcion

+ Actividades

+ Beneficiarios

+ Presupuesto

+ Medios Personales

P

nIF Identificador: 185832

Facha BOE:
+ Personal

voluntario

+ Medios Técnicos.
Subcontratacion

+ Subv. afios

anteriores

+ Acuerdos.
Colaboraciones.
Ayudas

+ Part. Personas
Beneficiarias P

+ Gestores Descripcién del cortenido del proyeca:

Objstivas que se pretenden alcanzar con el proyact:

No son campos obligatorios.

4.1.8.2 Actividades

La gestion se efectua del mismo modo que en programas ver apartado (4.1.6.2).
4.1.8.3 Beneficiarios

La gestion se efectua del mismo modo que en programas ver apartado (4.1.6.3).
4.1.8.4 Presupuesto

La forma de gestidn se realiza del mismo modo que en programas a excepcidén de que no permite
la modificaciéon de gastos de gestidn y administracién como puede verse en la siguiente imagen,

estos gastos serdn modificables a través del programa. Para mas informacién ver apartado
(4.1.6.6)
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud -~ Datos del Programa > Proyectos > Presupuesto

Mend

+ Datos Generales

+ Descripcion
+ Actividades
+ Beneficiarios
- Presupuesto

+ Personal
voluntario

Subcontratacién
+ Subv. afios
anteriores

+ Acuerdos.
Colaboraciones.
Ayudas

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Gestores

+ Medios Personales

+ Medios Técnicos.

4.1.8.5 Medios personales

Listado de gastos del presupuesto del proyecto para el aiio 2030

E.Solicitante: ©ne Punch Men

E.Ejecutante: ©ne Punch Men

Programa: Prusbs

NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.R.F, 2020

Identificador:

185623

Listado de gastos corrientes del proyecto para el afio

corrientes

Cuantia solicitada Otras Finaciacion propia  Coste total
subvenciones

Personal 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar

Dietas y gastos de viaje 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
Gastos de

mantenimiento y 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
actividades

Totales gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Listado de gastos de inversion del proyecto para el afio

Cuantia solicitada

Adquisicién de

Finaciacién propia

Coste total

0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
Inmuebles
Obras 0,00 £ 0,00 € 0,00 £ 0,00 € Modificar
Equipamiento 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
Totales Gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Inversion
Listado de gastos de Totales del proyecto para el afio
Concepto Cuantia solicitada Otras subvenciones Finaciacién propia Coste total
Totales Gastos Corrientes 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Totales Gastos Inversion 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€
Totales Gastos Furrienteg 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
e Inversion

La gestion se efectua del mismo modo que en programas ver apartado (4.1.6.7).

4.1.8.6 Personal Voluntario

La gestion se efectua del mismo modo que en programas ver apartado (4.1.6.8).
4.1.8.7 Medios Técnicos

La gestion se efectua del mismo modo que en programas ver apartado (4.1.6.9).

4.1.8.8 Subvenciones afios anteriores

En esta seccidn se pueden dar de alta registros que indiquen las subvenciones recibidas en afos

anteriores:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Datos del Programa > Proyectos > Subv. afios anteriores

+ Datos Generales
+ Descripcion

+ Actividades

+ Beneficiarios

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
voluntario

+ Medios Técnicos.
Subcontratacién

- Subv. afios
anteriores

+ Acuerdos.
Colaboraciones.
Ayudas

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Gestores

Listado de subvenciones de aiios anteriores

E.Salicitante: One Punch Men

E.Ejecutante: One Punch Men

Programa: Prusba

NIF: H42205435 Estado: Sorrader Entidad
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

Identificador:

185633

Listado de subvenciones de afios anteriores asociadas al proyecto

Cuantia

Mo se han encontrado subvenciones de afios anteriores asociados al proyecto

Nueva subvencion de afios anteriores

Para generar un nuevo registro se pulsara el botdn “Nueva subvencidn de afios anteriores”.
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Alta/Modificacién de subvenciones de aiios anteriores

E.Solicitanta: Gne Punch Men
E.Ejecutants: One Punch Men
Programa: Prusba
NIF: H42205435 Estada: Borrader Entidad Identificador: 185633
Fecha BOE: 2018-02-01 Denaminacién: LR.P.F, 2020
Afig: ¥ [ |
QOrgano: ¥ [ |

Cuantia(€): * [ |

Guardar Valver

Como pasaba en el alta de las subvenciones en el programa, aqui también tienen una serie de
validaciones:

- Elcampo Grganc es obligateric
+ El campo Afio &s obligatorio y debe ser numérica
+ El campo Cuantia es obligatoric y deb ser numérico

‘Guardar Volver

Una vez rellenos los datos y superadas las validaciones se pulsa el botén Guardar para generar una
nuevo registro en la tabla, como se puede ver a continuacién:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Datos del Programa > Proyectos > Subv. afios anteriores 0

_ Listado de subvenciones de aiios anteriores

+ Datos Generales

+ Descripcién

o £.5clicitante: Ona Punch Men
+ Actividades
o £ Ejecutants: Ona Punch Men
+ Beneficiarios
Programa: Prusha
+
Preds.upuesto I MIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+
Medios Personales Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacidn: L.R.P.F. 2030
+ Personal
voluntario
+ Medios Técnicos. Listado de subvenciones de afios anteriores asociadas al proyecto

Subcontratacién

- Subv. afios Aiio Organo Cuantia Accion modifica i i
I e B T T
+ Acuerdes. 3.000,00 €
Colaboraciones.

Ayudas Nueva subvencidn de afios anteriores
+ Part. Personas

Beneficiarias

+ Gestores

4.1.8.9 Acuerdos Colaboraciones Ayudas

La gestion se efectia del mismo modo que en programas ver apartado (4.1.6.11).
4.1.8.10 Participacion Personas Beneficiarias

La gestion se efectia del mismo modo que en programas ver apartado (4.1.6.12).
4.1.8.11 Gestores

En esta seccidon pueden darse de alta o eliminar los gestores asociados al proyecto. Estos gestores
seran aquellos que puedan acceder a los proyectos a través de la opcidon “Mis proyectos” de la
pagina de inicio de la aplicacion.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Datos del Programa > Proyectos > Gestores 0

do de gestores ejecutantes asociados royecto

+ Datos Generales

+ Descripcién

+ Actividades

+ Beneficiarios

+ Presupuesto

+ Medios Personales

E.Sclicitante: Cne Punch Men

E.Ejscutante: Cne Punch Men

Programa: Prusba

NIF: H42205435 Estado: Borrader Entidad Identificadar: 185633

Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.R.F. 2020
+ Personal

voluntario

* Medios Técnicos. Listado de gestores ejecutantes asociados al proyecto
Subcontratacién .
+ Subv. afios Nombre Apellidos NIF

anteriores No se han encontrado gestores ejecutantes asociados al proyecto

+ Acuerdos.

Colaboraciones. Nuevo gestor ejecutante

Ayudas
+ Part. Personas

Beneficiarias

+ Gestores

Para anadir nuevos gestores, se pulsara sobre el boton “Nuevo gestor ejecutante”. La aplicacién
mostrara la siguiente ventana:

Inicio > Mis solicitudes -~ Mi Solicitud > Datos del Programa - Proyectos - Gestores o

Comprobar NIF del gestor ejecutante del proyecto

+ Datos Generales

+ Descripcién .
o E.Solicitante: One Punch Man
+ Actividades .
T E.Ejecutants: One Punch Man
+ Beneficiarios
Pragrama: Prusba
+ Presupuesto
N P NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 185633
+ Medios Personales _—
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacisn: LA.R.F. 2020
+ Personal
voluntario
+ Medios Técnicos. NIF ‘ |
Subcontratacién
+ Subv. afios Comprabar Volver
anteriores

+ Acuerdos.
Colaboraciones.
Ayudas

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Gestores

Tras cumplimentar el campo NIF con un numero valido (usuario que esté dado de alta en la
aplicacion), la aplicacion muestra la siguiente ventana.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Datos del Pr = Proyectos - Gestores 0
Ment Listado de usuarios que coi ntroducido
+ Datos Generales
+ Descripcién
o E.Solicitante: Gne Punch Men
+ Actividades
e E.Ejecutante: One Punch Men
+ Beneficiarios
Programa: Pruska
+ Presupuesto
. P! NIF: H42205435 Estado: Borrader Entidad Identificadar: 185633
+ Medios Personales _—
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LA.P.F. 2020
+ Personal
voluntario
+ Medios Técnicos. Listado de usuarios que coinciden con el Nif introducido
Subcontratacion
+ Subv. afios Eomhee) e g
anteriores Alfredo 12345678Z Afiadir
+ Acuerdos.
Colaboraciones.
Ayudas
+ Part. Personas

Beneficiarias
- Gestores

Para incluir este usuario como gestor del proyecto se pulsara sobre la etiqueta “ARadir”.
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Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud » Datos del Programa > Proyectos - Gestores [i ]

Listado de gestores ejecutantes asociados al proyecto

+ Datos Generales

+ Descripcién

- E.Sclicitante: One Punch Men
+ Actividades
. E.Ejecutante: One Punch Men
+ Beneficiarios
Programa: Prusba
+ Presupuesto
d P ! MNIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+ Medios Perscnales
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030
+ Personal
voluntario
+ Medios Técnicos. Listado de gestores ejecutantes asociados al proyecto
Subcontratacién
+ Subv. afios Nombre Apellidos NIF Accion eliminar
anteriores Alfredo Ruiz 123456782 Eliminar
+ Acuerdos.
Colaboraciones. Nuevo gestor ejecutante
Ayudas

+ Part. Personas
Beneficiarias

4.1.9 Adjuntar Documentacion

La aplicacién muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al
expediente y se da la opcién de agregar nuevos documentos.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion o

Menu
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Listado de documentos de la solicitud

Entidad: One Punch Men
+
Preramas NIF: H42205435 Borrador Entidad Identificador: 1856323
+ Representantes
" Fecha BOE: 2018-02-01 LR.P.F. 2020

- Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de documentos

+ Gestion de Anexos
S = Responsable  Accién Accibn

Descripcién Tamaiio Estado Reg. Tel. =

pci eg- Firma descargar eliminar

Ningin documento encontrado

Nuevo documento

Al pulsar el botén “Nuevo Documento”, la aplicacion muestra una ventana en la que se solicita una
descripcién del documento a adjuntar y el propio documento.

Diescripcidn Documento % | |

Zeleccionar Documento:# Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Subir documento

En caso de que el documento contenga alguna firma al ser seleccionado, aparecera la opcion de si
se quiere volver a firmar o no.

Descripcidn Documento: ¥ fya firmado |

Seleccionar Documento: ¥ [D-\Instalaciones\Middleware\user_proj]

El fichero ya contiens una firma,cQuiere firmarlo nusvamente?%

[ Seleccione.. v |

Subir documento
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También existe el caso de seleccionar un documento que contenga una firma no valida, entonces

aparecera un aviso y no dejard siquiera elegir si se quiere firmar o no debido a que es un formato
no compatible.

Descripcién Documento: % |}'El firmado invalido |
Seleccionar Documanto: % Seleccionar archivo |Ningln archivo seleccionado

= El documento seleccionado ya esta firmado pero no es una firma valida

Subir documento

En caso de elegir que se quiere volver a firmar o en caso de ser un documento sin firma, se
procedera a firmar. Aparecera la siguiente pantalla, donde se informara de los distintos
representantes que deben firmar el documento adjunto.

4.1.10 Firmar documentos

En esta opciéon de menu aparecerdn todos los documentos que necesitan ser firmados para poder
ser presentados telematicamente:

Inicio ~ Mis solicitudes > Mi Solicitud ~ Firmar Documentacién

Lista documentos pendientes de firma
+ Datos Solicitud
N .
Datos Entidad Entidad One Punch Men
+ Programas
g NIF: H42205425 Estada: Sarrador Entidad Identificador: 185623
+ Representantes .
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

+ Adjuntar Docum.

- Firmar Docum.

+ Presentaciones Lista documentas pendientes de firma
+ Gestidén de Anexos

Tipo de Documento Descripcién Accién ver  Accién Firmar
No se ha encontrade ningin documento pendiente de firma

4.1.11 Gestores Agrupacién

Cuando la convocatoria permite solicitudes de agrupacién, los gestores de la agrupacién son los

usuarios con los permisos necesarios para poder ver los datos de la entidad que sea gestor y los
datos de las entidades que formen parte de la agrupacién.

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacion > Gestores Agrupacion

Gestores Agrupacion
+ Datos Solicitud
+ .
Programas Agrup Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
- RZFresent. Agrup. Estado: Borradar Entidad Identificador: 185631 Facha BOE: 2018-02-01
N A juntar Docum. Denominacién: LR.P.F. 2020
+ Firmar Docum.
- Gestores Agrup.
+ Presentaciones Listado de gestores de |a agrupacion
+ Lista entidades
+ Gestidn Anexo I Nombre Apellidos NIF Accién eliminar
PEDRO JOSE MARTINEZ LOPEZ 23311888P Eliminar
Nuevo gestor agrupacion

Se daran de alta con el botdn “Nuevo gestor agrupacion” y se rellenaran los siguientes campos que
son obligatorios:

e NIF
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e Nombre

e Apellidos

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacién - Gestores Agrupacion

Ahta/Modificacion de Gestor de la agrupacion
+ Datos Solicitud
+ Programas Agrup. ; o
Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUGSO, CUACK
+ Represent. Agru
dp arop Entidad:
+ Adjuntar Docum.
) ] NIF: Estade: Borrador Entidad Identificador: 185531
<+ Firmar Docum. ; _
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

- Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades NIFk [ ]

+ Gestién Anexo I

Heombre:% [ |

Apellidesik [ |

Guardar Volver

Una vez rellenos los datos y superadas las validaciones se pulsa el botén “Guardar” para generar
un nuevo registro en la tabla de gestores y si se pulsa “Volver” se cancelaran los cambios.

4.1.12 Presentaciones

En esta opcidn de menu aparcera un listado con todas las representaciones telematicas realizadas:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Presentaciones

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: One Punch Man
+ Programas

9 NIF: H42205435 Estado: Borradar Entidad Identificador: 185633

+ Representantes . _

Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

- Presentaciones

Listado de presentaciones en el registro telematico
+ Gestidn de Anexos —

Ninguna presentacion en el registro telemétice realizada

4.1.13 Gestidon de Anexos

Para poder presentar una solicitud todos los programas (y sus proyectos si existiesen) deben estar
“Completos”, una vez superada esta validacidén el menu “Gestién de Anexos” se habilitara.

En este menu la aplicacidon permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer
paso es superar todos los avisos y validaciones de la convocatoria.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Gestién de Anexos

+ Datos Solicitud

Li]

Avisos y validaciones de la solicitud

+ Datos Entidad
Entidad: o n
+
Programas NIF: Estado Borrador Entidad Identificador: 185622
+ Representantes )
: Facha 208 Danam LRAF. 2030
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Listado de avisos y validaciones
- Gestion de Anexos
Programas Aviso/validacién Tipo Estado Mensaje
El importe selicitade para la partida de
Dietas v Gastos de Viaje en el
. Aviso del tanto por ciento . Presupueste (1.000,00 euros), supera
N solicitado en dietas Avlso No superado | "3 5. del importe total solicitado
para el programa (7.000,00 euros) en
el afio 2030,
Los beneficiarios solicitados para el
Validacién de los it s proyecto 1 (5) no coincide con los
B beneficiarios del proyecto Validacion No superado beneficiarios solicitades en su
localizacién (4) en el 2030.
El niimero de Beneficiarios solicitados
) incide ¢ s
1 Validacion de |os Vslidscen | o superada | bavehinios cochacor et
beneficiarios solicitados v P cnene Soldlacos de s
Localizacin Territorlal (4) en el afio
2030.
El importe solicitado para de Gastos de
Gestion y Administracion en el
Validacion del tanto por i Presupuesto (2.000,00 euros), supera
B ciento solicitade en GGA Validacion No superado €l 9,00% del importe total solicitado
para el programa (7.000,00 euros) en
<l afio 2030
Documentacion aportada Validacién No superado L2 Documentacidn aportada debe ser
informada
1 Aviso del importe solicitado Aviso Superado
de las localizaciones B
1 Validacién del importe de validacion Superado
personal del proyecto

Las validaciones pueden estar o no habilitadas
validaciones posibles son:

por el administrador de la

convocatoria. Las

Localizacion. Se comprueba que el sumatorio de los importes de la localizacién territorial
coincida con el sumatorio de los importes del presupuesto.

Personal. Se comprueba que el sumatorio de los importes de la localizacion territorial
coincida con el sumatorio del importe del personal retribuido.

Dietas. Se comprueba que el porcentaje del presupuesto asignado a dietas no supere un %

determinado del presupuesto.

Gastos de gestiéon y administracién. Se comprueba que su cantidad no supere un %

determinado del presupuesto.

Beneficiarios. Se comprueba que el nimero de beneficiarios del apartado beneficiarios
coincida con el niumero de beneficiarios de la localizacién territorial.

En caso de que el resultado de la validacidn sea positivo la opcidn de menu “Gestién de Anexos”
aparecera el botén “Continuar” para poder seguir adelante con el proceso.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Gestion de Anexos [ ]
Avisos y validaciones de la solicitud
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad nz Punch Hzn
* Programas NIF: H42205425 Estado: Sorcador Entidad Identificador: 185633
+ Representantes .
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LRP.F. 2030
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum
+ Presentaciones Listado de avisos y validaciones
- Gestién de Anexos
Programas Aviso/Validaciéon Tipo Estado Mensaje
1 Aviso del |mDo|.'te SlD\IEIladO Avise Superado
de las localizaciones
1 Aviso de\ tanto por ciento Aviso Superado
solicitado en dietas
Validacion de los A
: beneficiarios del proyecto Validacion Superado
Validacion de los A
! beneficiarios solicitagos | V2l1d2c6n Superado
1 Validacion del importe de Validacién Superado
persenal del proyecto
1 Validacién del importe del Validacién Superado
Validacién del importe
1 solicitado en la partida de Validadién Superado
personal
Validacion del tanto por AT
! ciento solicitado en GGA Validacidn Superado
Validacién de la existencia AT
de un Programa Solicitado | V2idadidn Superado
Valldacion de los programas | cuperado
completos
15 rasultzdos, s2 musstran del 131 10,
[Primero/Anterior] 1|2 [SiguientesUltimo]

En el caso de que la convocatoria permita solicitudes de agrupacién hay una validacion adicional:

= Todas las entidades deben presentar los mismos programas para los mismos colectivos y
prioridades

Al pulsar sobre el botdn continuar aparecera la siguiente pantalla que solicita el/los representantes
legales que van a firmar la solicitud, la localidad donde la firman y la autorizacién para que el
INJUVE acceda a los datos y la declaracién responsable aportada. Estas autorizaciones se
mostraran marcadas por defecto, en el caso de no autorizar se debera desmarcar el check.

Listado de responsables a firmar

Nombre Domicilio Accion eliminar

MNingun responsable encontrado

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativa Comiun de las
Administraciones Plblicas, la Direccian General de Servicios para las Familias v la Infancia esta autorizado a la consulta de los
datos consignados en esta solicitud v recabar aquellos documentos que sean precisos para su resolucion, a traveés de sus redes
corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacién de datos vy otros sistemas electrdnicos habilitados al efecto.

En caso de oposicidon deshabilite las opciones a continuacién marcadas.
La entidad Autoriza la comprobacidn del DNI del representante legal
Autorizo la consulta inexistencia de deudas con Agencia Tributaria de la entidad

Autorizo la consulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Seguridad Social de |z entidad

Si el solicitante no otorga la autorizacion de consulta de los datos consignados en esta solicitud sera necesario adjuntar el Modelo
de Declaracién Responsable o bien la documentacién requerida.

Continuar
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De esta forma:

o Sise sefiala casilla se entiende que S| da autorizacion al caso asociado.
o Sino se senala casilla se entiende que NO da autorizacion al caso asociado.

Al pulsar sobre el botén de Anadir Representante, aparecerd una pantalla donde apareceran los
distintos representantes asociados de la solicitud, siempre y cuando estén activos. (ver
Representantes).

Listado de representantes asociados a la entidad

Nombre

Daniel Gil Alvaro KODOCHK Seleccionar

Volver

Se podra seleccionar a uno de los representantes, pudiendo repetir este proceso tantas veces se
quiera para anadir a todos los representantes que van a firmar la solicitud.

Ademas, si no se selecciona ningln representante, aparecera este aviso y se deberdn subsanar
para continuar con la presentacion de la solicitud.

» Debe afadir algin representante legal

Una vez generada la solicitud nos aparecera esta ventana con la solicitud generada y el listado de
representantes legales a firmar, donde nos indica que para presentar telemdaticamente dicha
solicitud, tiene que ser firmada por todos los representantes.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud ~ Gestién de Anexos o

Presentar Solicitud

Entidad: ©ne Punch Men

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programas

HIF: H42205425 Estado: Sorrador Entidad Identificador: 183833
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F 2020

+ Representantes
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

~ Presentaciones Solicitud generada sin completar la firma
- Gestion de Anexos
Para firmar debe ir a |a opcion de mend Firmar Docum y ser firmada por cada uno de los
responsables indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la solicitud,
registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a su generacién desde esta opcion de
menu.

Solicitud Generada

Documento Accibn Ver Accién Eliminar
Solicitud Ver Eliminar

Listado de respcnsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Pedso Hordrez DEESEEERER

Para firma el usuario deberd volver al menu “Firmar Docum.” donde ahora en la lista le aparecera
un documento a firmar:
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Firmar Documentacién [ ]
Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad
Entidad: One Punch Men

+ Programas

9 HIF: H42205435 Estada: Borrader Entidad Identificador: 185622

+ Representantes .

Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030

+ Adjuntar Docum.
- Firmar Docum.

+ Presentaciones Lista documentos pendientes de firma
+ Gestidn de Anexos

Tipo de Documento ipci Accién ver  Accién Firmar

Solicitud Ver Firmar

El usuario pulsara sobre la etiqueta “Firmar” para realizar una firma digital:

Inicio = Mis solicitudes - Mi Solicitud > Firmar Documentacion [}

Eleccién Certificado Firma/Presentacién

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: One Punch Men
+ Programas
s NIF: H42205435 Estado: Borrador Entidad Identificador: 185633
+ Representantes N
Fachz BOE: 2018-02-01 Denominacién: 1.R.B.F. 2020

+ Adjuntar Docum.
- Firmar Docum.

+ Presentaciones Lo " i -
Atencién, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
+ Gestion de Anexos certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarsele agul.

Firmar documento

Una vez firmado el documento la lista de documentos pendientes de firma se vaciard y en el menu
“Gestidn de Anexos” aparecera la siguiente pantalla donde descargar el documento de la solicitud
a presentar a través de la opcidon “Ver” y presentar la solicitud en papel, o hacerlo de manera
telematica con el botén “Presentar Telematicamente”.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Gestion de Anexos [i]
Presentar Solicitud

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad
Entidad: One Punch Men

+ Programas

g NIF: H42205435 Estade: Barrador Entidad Identificador: 185633

+ Representantes .

Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacidn: LA.P.F. 2020

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum
+ Presentaciones
- Gestion de Anexos

Solicitud firmada sin presentar

Para proceder a la presentacion debe pulsar al boton Presentar Telematicamente. Si desea
realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y
proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mend.

Solicitud Generada

Solicitud Ver Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Pedro Martinez 23311888P 06/04/2018

Presentar Telematicamente

Una vez realizada la presentacién por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacion
de la presentacion. El proceso ha finalizado y la solicitud ha sido presentada.
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Inicio > Mis solicitudes -~ Mi Solicitud ~ Gestion de Anexos

Meni
+ Datos Solicitud

Li]

Presentar Documentacion Registro Telematico

+ Datos Entidad
Entidad: One Punch Men
+ Programas .
NIF: H42205435 Estado: Solicitud Identificadar: 185633
+ Representantes .
N Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO .
o CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:
- Gestion de Anexos
N? de entrada: 201853300001350
Fecha y hora: 2018-04-06 10:31:18.000
Oficina en la que se ha presentado: 333
Después de lo cual la solicitud pasara a estado “Solicitud”:
Inicio > Mis solicitudes o

Mis solicitudes

NIF entidad

—

MNombre antidad

1d solicitud: Estado solicitud:

Seleccione. v

Buscar

Listado de Solicitudes

Ao Unidad Organizativa ModieaiVer | Bicciony | Accion Copiar

185633 2030 Accién Social LR.P.F. Solicitud Ver

185631 | 2020 Accién Social LR.PF. Borrador Entidad Modificar Eliminar
185625 | 2032 Accién Social LRPF. Subsanados Anexos Ver

185611 | 2030 Accin Social LRPF. Solicitud Ver

185571 2030 Accién Social LR.P.F. En seguimiento Ver

185568 | 2032 Accién Social LRPF. Subsanados Anexos Ver

185546 | 2030 Accién Social LRPF. En sequimi Ver

185538 2030 Accién Social LR.P.F. Pre.Documentacion Modificar

Memoria
185537 2030 Accién Social LR.P.F. Solicitud Ver
185536 | 2030 Accién Social LRPF. Borrador Entidad Modificar Eliminar

128 resultades, se
Primero/Anterior] 1|2|314]51617|8 [Siguiente/Ultimo]

muestran del 1 al 10,

Nueva Solicitud

Si se vuelva a consultar la solicitud en el menu “Presentaciones” la lista se habra actualizado con
los datos de la presentacion y una opcién de descarga del documento presentado:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Presentaciones

+ Datos Solicitud

L1

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Entidad

Entidad: Cne Punch Men
+ Programas
NIF: H42205435 Estado: Solicitud
+ Representantes —
Fechs BOE: 2018-02-01 Denominacién: LA.P.F. 2020

+ Adjuntar Docum.

Identificador: 185633

+ Firmar Docum.
- Presentaciones

+ Gestién de Anexos

Listade de presentacicnes en el registro telematico

06/04/2018 - 10:31 Si

201899900001350

Descargar

4.1.14 Gestion de Anexo |

Este menu aparecerd cuando la convocatoria permita solicitudes de agrupacion y sdlo se habilitara
cuando las entidades tengan completados programas y generados los anexos correspondientes a

cada una de las entidades que forman parte de la agrupacién.
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Inicio ~ Mis solicitudes > Agrupacién - Gestion de Anexos [ ]

Datos Solicitud
Programas Agrup.
Represent. Agrup.
Adjuntar Docum.

Firmar Docum.
Gestores Agrup.
Presentaciones
Lista entidades
- Gestion Anexo I

Avisos y validaciones de la

Agrupacian: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
Estado: Barrador Entidad Identificador: 185621 Fecha BOE: 2018-02-01
Denaminacién: LR.D.F. 2030
Listado de avisos y validaciones
Entidad Programas Tipo Estado Mensaje
Cuack 1 solicitado de las Aviso Superado
localizaciones
Aviso del tanto por
Cuack 1 ciento solicitado en Aviso Superado
dietas
Cuack 1 Vgllf‘]a;lon d? I.OE Validacién Superado
beneficiarios solicitados
Validacién del importe
Cuack 1 solicitado en |a partida Validacién Superado
de personal
Validacién del tante por N
Cuack 1 ciento solicitade en GGA Validacién Superade
Aviso del importe
jhin, El Virtuoso 1 solicitado de las Aviso Superade
localizaciones
Aviso del tanto por
jhin, El Virtuoso 1 ciento solicitado en Aviso Superado
dietas
jhin, El virtuoso 1 Va‘"fja‘cmn d% I.OS validacién Superado
beneficiarios solicitados
validacién del importe
jhin, El virtuoso 1 solicitado en la partida validacién Superado
de personal
. : Validacién del tanto por Ha s
Jjhin, El Virtuoso 1 ciento solicitado en GGA Validacién Superado
12 resultadas, se musstran del 1 al 10.
[Primera/Anterior] 112 [Siguiente/Ultimo]

Una vez superadas las validaciones se

agrupacion:

Inicio = Mis solicitudes -~ Agrupacién = Gestién de Anexos [ ]

+ Datos Solicitud

+ Programas Agrup.
+ Represent. Agrup.
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades
- Gestion Anexo [

Presentar S itud

AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK

Agrupacién:

Estade; Barradr Entidad Identificador: 185631 Facha B0E: 2018-02-01

Denominacién: LR.P.F. 2030

Anexo I de la Agrupacidn generado sin completar la firma
Para firmar debe ir a la opcién de mend Firmar Docum y ser firmada por el representante legal de

la agrupacion. Si desea realizar cambios debe eliminar los anexos, registrar los cambios que
correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mend.

Solicitud Generada

Accidn Ver E
Eliminar
Listado de respensables a firmar
Nombre F Fecha de Firma
Pedro 23311888P

podrd pulsar sobre continuar para generar la solicitud de la

Que tendrd que ser firmado por algunos de los representantes de la agrupacion, a través del menu
“Firmar Docum.” de la agrupacion.

Inicio > Mis solicitudes -~ Agrupacién > Firmar Documentacion [i]

+ Datos Solicitud

+ Programas Agrup.
+ Represent. Agrup.

+ Adjuntar Docum.

- Firmar Docum.

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades
+ Gestidn Anexo 1

AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
Identificador:

Agrupacién:

Estado: Borrador Entidad 185631 Facha BOE: 2018-02-01

Denominacién: LR.P.F. 2030

Lista documentos pendientes de firma

Tipo de Documento

Agrupacién Solicitud Ver Firmar
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El proceso de firma sera igual que el explicado en el apartado 4.1.10.

Después de la firma ya se puede presentar el Anexo I:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién ~ Gestion de Anexos (i ]
Presentar Solicitud
+ Datos Solicitud
+ Programas Agrup. .
Agrupacicn: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
+ . .
RGIDI’GSEI'\C Agrup Estado: Borrader Entidad Identificador: 185631 Facha BOE: 2018-02-01
+ Adjuntar Docum. .
Daneminacién: LR.PE. 2030
+ Firmar Docum
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones Anexo I de la Agrupacién firmado sin presentar
+ Lista entidades B X .
_ Gestion Anexo L Para proceder a la presentacion debe pulsar al botdn Presentar Telematicamente. Si desea

realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y
proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mend.
Solicitud Generada

Documento Accion Ver Accién Eliminar

Solicitud Ver Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Pedro Martinez 23311888P 09/04/2018

Presentar Telematicamente

4.2 Presentar Memoria Adaptada

La opcidén de presentar memoria adaptada aparecerd cuando la solicitud este en estado “Pte
Documentacion Memoria”.

Inicio > Mis solicitudes [}
Mis solicitudes

Buscar

Listado de Solicitudes

Afio  Unidad Organizativa

185632 2030 Acci6n Social LREF. Modificar

185531 | 2030 ccion Sodial 1RPF. Borrador Entidad Modificar Eliminar
185625 | 2032 ‘ccién Sodial 1RPF. Subsanados Anexos Ver

185611 | 2030 Accién Sodial LRPF. Solicitud Ver

185571 | 2030 ccion Sodial 1RPF. En seguimiento Ver

185559 | 2032 ‘ccién Sodial 1RPF. Subsanados Anexos Ver

185546 | 2030 Accién Sodial LRPF. En seguimiento Ver

185538 2030 Accién Social LRE.F. Pte.Documentacion Modificar

Memoria
185537 | 2030 ccion Sodial 1RPF. Solicitud Ver
185536 | 2030 ‘ccién Sodial 1RPF. Borrador Entidad Modificar Eliminar

128 rasultados, 28 musstran del 1 31 10,
PrimerofAnterior] 112|2|415161718 [Siguiente/Ultimo]

Nueva Solicitud

Para poder presentar la memoria adaptada se tiene que pasar una serie de validaciones, que
apareceran en la opcion de menu “Peticion MA” del programa:
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Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Programa - Presentar MA

Meni

+ Datos Generales
+ Justificacién.
Contenido. Objetivos
+ Actividades

+ Beneficiarios

+ Evaluacién y
calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

o

Avisos y validaciones de la solicitud

en la partida de personal

Entidad: One Punch Men
NIF: H42205425 Estada: Bte.Documentacion Mamoria Identificador: 185633
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacin LR.P.F, 2020
Listado de avisos y validaciones
‘Aviso/Validacién Tipo Estado Mensaje
(4.500,00 euros), ne ceincide con la suma de
Validacion del importe concedido validacion No superado Gastos Corrientes mas Gastos de Inversién
de las localizaciones adaptados (0,00 euros) en el Presupuesto en el
afie 2030.
El coste total adaptado de |a partida de Personal
Validacién del importe concedido validacion No superado del Presupuesto (0,00 euros) no coincide con el

coste de Personal retribuido adaptado
(2.000,00 euros) en el afio 2030

+ No se pusde presentar la memoria adaptada y2 que no se

han superado todas las validac

iones

El usuario realizard los cambios necesarios en el programa necesarios para superar las
validaciones, estos cambios solo se podrdn realizar en una serie de apartados que detallamos a

continuacion.

4.2.1 Datos generales

Se podran realizar cambios como en el apartado 4.1.6.1

4.2.2 Justificacion. Contenido. Objetivos

Solo se podran realizar cambios en el nuevo campo denominado “Contenido adaptado”:

Contenido adaptado:

4.2.3 Beneficiarios

En este estado solo se puede modificar el nimero de beneficiarios adaptados, no existe opcién de

crear o eliminar registros.
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TInicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Programa - Beneficiarios

+ Datos Generales

(1]

Listado de beneficiarios

+ Justificacion.

+ Loc. Territorial
+ Presupuesto
+ Medios Personales

2030 5 4
+ Personal

5.000,00 €

. Entidad: Gne Punch Men
Contenido. Objetivos .
o MIF: H42205435 sstade: Pt Memoria 185632
+ Actividades :
o Facha BOE 2018-02-01 Denominacién. LRPF. 2020
+ Evaluacion y
calidad Listado de beneficiarios

Voluntario
Criterios pars la seleccién de los beneficiarios:

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

[ddddddddddddddddddd

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Criterios parz |2 én de |a apertacién sconémica de los

+ Peticidn MA

4.2.4 Presupuesto

En la opcidon de Presupuesto se permiten

solicitados:

modificar

las cuantias adaptadas

de los conceptos

Listado de gastos corrientes para el afio 2030

- - Cuantia
Concepto Otras subv. Financ. propia Coste total adaptada
Personal 2.000,00€ 0,00 € 0,00 € 2.000,00 € 1.950,00 € Maodificar
Dietas xifjis“’s del is000¢ 0,00 € 0,00 € 150,00 € 100,00 £ Modfficar
Gastos de
Mantenimiento v 500,00 £ 0,00 € 0,00 € 500,00 € 400,00 € Maodificar
Actividades

Listado de gastos de inversién para el afio 2030

Cuantia

solicitada ‘Otras subv.

Financ. propia

Concepto

Adguisicion de

Coste total

Cuantia
adaptada

1.000,00 € 0,00€ 000¢€ 1.000,00 € 900,00 € Modificar

Inmuebles
Obras 530,00 € 0,00 € 0,00 € 530,00 € 400,00 € Modificar
Equipamiento 820,00 € 0,00 € 0,00 € 820,00 € 750,00 € Modificar

Listado de gastos de Gestién y de Admon para el afio 2030

Concepto Cuantia Solicitada Otras subv.

Gastos de gestién v

administracion 450,00€

0,00 € 0,00 €

Financ. propia

Coste total

450,00 €

Cuantia adaptada

0,00 €

Listado de gastos de Totales para el afio 2030

Concepto Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia Coste total Cuantia adaptada
Total Gastos 2.650,00 € 0,00€ 0,00€ 2.650,00 € 2.450,00 €
Corrientes
Total Gastos de 2.350,00 € 000¢ 0,00 2.350,00 € 2.050,00 €
Inversion
Total Gastos de
Gestion y 450,00 € 0,00€ 0,00 € 450,00 € 0,00€
Administracién
Totales Gastos 5.450,00 € 000€ 0,00 € 5.450,00 € 4.500,00 €

4.2.5 Loc. Territorial

Sélo se puede modificar el valor de los beneficiarios adaptados:
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa > Localizacién Territorial [}

Listado de localizaci oriales para el afio 2030

+ Datos Generales

+ Justificacién

) L Entidad: One Punch Men
Contenido. Objetivos 3 )
- NI Ha2205425 Estade: S Memeria : 185633
+ Actividades X
Fecha B0E: 2018-02-01 Deneminacién: LR.PF. 2020

+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad Listado de localizaciones territoriales para el afio 2030
- Loc. Territorial

NIF Entidad  Entidad Ben.

CCAA Provincia Localidad Ben. Sol
Ejecutante  Ejecutante Adap
+ Presupuesto - - p—
‘ ANDALUCIA | ALMERIA ADRA +42205435 5 5.000,00 €
+ Medios Personales Men
+ Personal = 5.000,00€
Voluntario

+ Meadios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part, Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

+ Peticién MA

4.2.6 Presentar memoria adaptada

Una vez superadas todas las validaciones se puede presentar la memoria adaptada del programa
pulsando en el botén “Continuar”:

Inicio > Mis solicitudes ~ Mi Solicitud ~ Programa > Presentar MA o

Avisos y validaciones de Ia solicitud

+ Datos Generales
+ Justificacién.

. s Entidad: ©ne Punch Men
Contenido. Objetivos i} §
B NIF: H42205435 Estado: Pte Memoria g 185623
+ Actividades X
Fechs BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030

+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad

+ Loc. Territorial
+ Presupuesto Aviso/Validacion Tipo Estado Mensaje

+ Medios Personales Todos les avisos y validaciones han sido superados

Listado de avisos y validaciones

+ Personal

Voluntario .
+ Medios Técnicos /
Subcontratacién
+ Subvenciones

anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Aparecera una ventana para afiadir el representante a firmar mediante el botén “Afadir
Representante”. Una vez afiadido el usuario pulsara sobre “Continuar”:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Selicitud > Programa » Presentar MA [i )

Gestion MAP

+ Datos Generales

+ Justificacién

. - Entidad One Punch Men
Contenido. Objetivos N y
o nIF: Ha2205435 Estado: Pts.Documentacion Mamoria Identificador: 185823
+ Actividades N
Fachs BOE: 2018-02-01 Denominacién: 1R.P.F. 2020

+ Beneficiarios
+ Evaluacion y
calidad

+ Loc. Territorial
+ Presupuesto
+ Medios Personales Nombre Apellidos NIF
+ Personal n responsable encontrado

Listado de responsables a firmar

Voluntario
+ Medios Técnicos /
Subcontratacién
+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /

Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas

Beneficiarias
+ Proyectos

Documento: AS - SIGES - Portal Externo - IRPF.doc 14/10/2021-77 /91



GOBIERNO MINISTERIO Ministerio de Derechos

DE ESPANA DE DERECHOS SOCIALES .
Y AGENDA 2030 Sociales y Agenda 2030

Por ultimo la aplicacion mostrara una ventana para poder ver el documento generado o eliminary
volverlo a generar.

Inicio = Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa - Presentar MA o

Presentar Salicitud

+ Datos Generales
+ Justificacion.

: Entidad: ©ne Punch Men
Contenido. Objetivos ) . .
B NIF: H42205435 Estado: Pte Memaria T 185632
+ Actividades S
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2030

+ Beneficiarios

+ Evaluacion y
calidad Solicitud Generada
+ Loc. Territorial

Documento Accién Ver Acci6n Eliminar
+ Presupuesto =
+ Medios Personales Memoria Adaptada ver
+ Personal
Voluntario
+ Medios Técnicos / Listado de representantes legales a firmar

Subcontrataciéon
+ Subvenciones
anteriores

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos
+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Si el usuario esta de acuerdo con la memoria generada debera ir al mend “Firmar Docum.” para
firmar la memoria adaptada.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud » Firmar Documentacién o

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: ©na Punch Men
+ Programas - ~

NIF: H42205435 Estada: Pte.Documentacion Memeriz Identificador: 185633
+ Representantes .

Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LAPF 2020

+ Adjuntar Docum.

- Firmar Docum.

+ Presentaciones Lista documentos pendientes de firma
+ Gestién de Anexos

Tipo de Documento Descripcién Accién ver  Accién Firmar
Memoria Adaptada Memoria adaptada generada Ver Firmar

Una vez firmada el usuario volvera al menu “Presentar MA” para que se le habilite el botdn
“Presentar Telematicamente”.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Programa - Presentar MA o

+ Datos Generales

+ Justificacion

. . Entidad: Gne Punch Men
Contenido. Objetivos i §
o niF: Ha2205435 Estado: Br=.Ox Memoria + 185633
+ Actividades X
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién LR.P.F. 2020

+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad Solicitud Generada
+ Loc. Territorial

Documento Accion Ver Accion Eliminar
+ Prasupuesto - —
Memoria Adaptada ver Eliminar
+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario
+ Medios Técnicos / Listado de representantes legales a firmar
Subcontratacién
. Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
+ Subvenciones
v TRz IR

anteriores

+ Colaboraciones / ==
: : Presentar Telemdticamente

Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas

Beneficiarias

+ Proyectos

Una vez presentado por el registro aparece el mensaje de confirmacién.
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Inicio > Mis solicitudes -~ Mi Solicitud > Programa > Presentar MA [i ]

Firmar / Presentar Memoria Adaptada Registro Telematico

+ Datos Generales

+ Justificacién.
Contenido. Objetivos
+ Actividades

LA MEMORIA ADAPTADA SE HA PRESENTADO

N° de entrada: 201893500001360
+ Beneficiarios
+ Evaluacion y Fecha y hora: 2018-04-06 13:02:05.000

calidad Oficina en la que se ha presentado: 339

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Personal
Voluntario

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

+ Subvenciones
anteriores

+ Colabaraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

Cuando se vuelva al menu “Presentar MA”, ya no se dara la opcion de eliminar la memoria
adaptada, sélo se podra descargar:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Programa > Presentar MA 0

Presentar Solicitud

+ Datos Generales

+ Justificacion.

‘ - Entidad: One Punch Men
Contenido. Cbjetivos -
_ nIF: Ha2205435 Estado: o Memoria 185633
+ Actividades :
Facha BOE 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020

+ Beneficiarios
+ Evaluacién y
calidad Solicitud Generada
+ Loc. Territorial

Documento Accién Ver
+ Presupuesto m ' Adaptad Ver
+ Medios Personales emena Adaptads kil
+ Personal
Voluntario
+ Medios Técnicos / Listado de representantes legales a firmar
Subcontratacién
: Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
+ Subvenciones
Pedro Martinez 23311888P 06/04/2018

anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas

Beneficiarias

+ Proyectos

4.3 Presentar Memoria Adaptada Agrupaciones

En el caso de las agrupaciones, cuando la convocatoria permita este tipo de solicitudes, presentar
la Memoria Adaptada tendra la diferencia de que se presentara una memoria por cada uno de los
programas que tenga concedidos la agrupacion.

El estado de la solicitud serd “Pte. Documentacién Memoria” solo con que uno de los programas
concedidos de la agrupacidn tenga generado la memoria adaptada desde el portal interno de
SIGES.

La opcidn de menu “Peticion MA” sélo estara disponible en el programa que tenga generada la
Memoria Adaptada.

Igual que sucedia con la peticion de la memoria adaptada de una solicitud individual, hay que
pasar una seria de validaciones para poder presentar la memoria:
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Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Mi Solicitud > Programa > Presentar MA

M

+ Datos Generales

o

Avisos y validaciones de la solicitud

+ Justificacion.

‘ C Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSD, CUACK

Contenido. Objetives

_. Entidad: jhin, El Virtuasa
+ Actividades - ~

o nIF: S25209174 Estade: Pts.Documentacion Mamoria 1dentificador: 185831
+ Beneficiarios .
- Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién: LR.P.F. 2020
+ Evaluacion y
calidad
+ Loc. Territarial Listado de avisos y validaciones
+ Presupuesto
+ Medios Personales Aviso/Val Estado Mensaje
+ Personal (4.500,00 euros), no coincide con la suma de
Validacion del importe concedide A Gastos Corrientes mas Gastos de Inversion
i v Validacién No superado

voluntario de las localizaciones . adaptados (0,00 euros) en el Presupuesto en el
+ Medios Técnicos / afio 2030.
Subcontratacion El coste total adaptado de la partida de Personal
+ Subvenciones Validacién de\‘lmporte concedido Validacién No superado del Presupuesto (n,un_ EL.H'OE-] no coincide con el

. en la partida de personal coste de Personal retribuide adaptado (2.000,00
anteriores =

euros) en el afio 2030.

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ No se pusda prasentar la memoria adaptada ya qua no s han supsrade tadas las validaciones

+ Part. Personas
Beneficiarias
+ Proyectos

Una vez realizado los cambios en el programa para superar las validaciones, se podrd generar la

memoria pulsando el botén continuar:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Mi Solicitud > Programa > Presentar MA

Menii
+ Datos Generales

Avisos y validaciones de

+ Justificacidn.

Agrupacién:
Contenido. Objetivos

AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK

o Entidad: jhin, E1 Virtuoso
+ Actividades
o NIF: 526209174 Estado:
+ Beneficiarios N
Fecha BOE: 2018-02-01 Denominacién:

Pte.Documentacion Memaria Identificadar: 185631

LR.B.F. 2020

+ Evaluacién y

calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales
+ Perscnal

Listado de aviscs y validaciones

Aviso/Valida:

Todos los avisos y val

aciones han side superados

Voluntario
+ Medios Técnicos /
Subcontratacién

Continuar

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias

+ Proyectos

El documento de memoria adaptada debera ser firmado por el representante legal de la

agrupacion:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacidn > Mi Solicitud > Programa > Presentar MA

Menu
+ Datos Generales

+ Justificacion.

‘ - Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
Contenido. Objetivos )
o Entidad: shin, El Virtuesa
+ Actividades
o MIF: 525208174 Estada:
+ Beneficiarios .
Facha BOE: 2018-02-01 Denominacién:

+ Evaluacién y

Pte.Documentacion Memoria Identificadar: 185631

LR.P.F. 2020

calidad

+ Loc. Territorial

+ Presupuesto

+ Medios Personales

Solicitud Generada

Documento

Memoria Adaptada
+ Personal

Accibn Ver

Ver

Accién Eliminar
Eliminar

voluntario
+ Medios Técnicos /

Subcontratacién Listado de representantes legales a firmar

Apellidos
Martinaz

+ Subvenciones
Nombre

anteriores
+ Colaboraciones /

Fecha de Firma

Ejerc. Sucesivos

+ Part. Personas
Beneficiarias
+ Proyectos
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Ahora para firmar la memoria adaptada el usuario deberd volver al menu de la agrupacién vy alli

pulsar en la opciéon “Firmar Docum.” y el proceso seguira igual que el definido en el apartado
4.1.10

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacidn = Firmar Documentacion

+ Datos Salicitud
+ Programas Agrup.

Lista documentos pendientes de firma

Agrupacién: AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUOSO, CUACK
+ Represent. Agrup. . y
T Estado: Pte.Documentacion Memoria Identificadar: 185631 Fecha BOE: 2018-02-01
+ Adjuntar Docum.
Denominacién: LR.B.F. 2020

- Firmar Docum.

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades
+ Gestidn Anexo 1
+ Presentar M.A.

Lista documentos pendientes de firma

Tipo de Documento

jhin, El Virtuoso Memoria Adaptada

4.3.1 Presentar memoria adaptada

Una vez firmada la memoria se podra presentar a través del menu “Presentar M.A.” de la
agrupacion como se puede ver en la imagen:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Presentar Memoria Adaptada o
Presentar Memoria Adaptada

Agrupacién:

+ Dates Solicitud

+ Programas Agrup.
+ Represent. Agrup.
+ Adjuntar Docum.

AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUCSO, CUACK

Estado: Pte.Documentacion Memoria Identificadar: 185631 Fechs BOE: 2018-02-01

) Denominacién: LR.P.F. 2030
+ Firmar Docum.

+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones Solicitud Generada
+ Lista entidades
+ Gestidn Anexo I

- Presentar M.A.

Accién Accién

Ver Eliminar

jhin, El Virtuoso Descripcion Memoria Adaptada Ver |Presentar

Para ello el usuario deberd pulsar sobre la etiqueta “Presentar”:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Presentar Memoria Adaptada

Firmar / Presentar Memoria Adaptada Registro Telematico

+ Datos Solicitud

+ Programas Agrup.
+ Represent. Agrup.
+ Adjuntar Docum.

LA MEMORIA ADAPTADA SE HA PRESENTADO
CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

+ Firmar Docum.
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones

N® de entrada: 201893900001280
Fecha y hora: 2018-04-05 12:12:14,000

Oficina en la que se ha presentade: 953

+ Lista entidades
+ Gestion Anexo I
- Presentar M.A.

Una vez presentada esta opcion desaparecera de la tabla, solo podra consultarla:

jhin, El Virtuoso

Descripcion Memoria Adaptada Ver

Después de dicha presentacidn el usuario podra consulta lo que ha enviado a través del menu
“Presentaciones” de la agrupacion:
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Inicio > Mis solicitudes ~ Agrupacién >~ Presentaciones o

Presentaciones Registro Telematico

AGRUPACION: JHIN, EL VIRTUGSO, CUACK

+ Datos Solicitud

+ Programas Agrup.
+ Represent. Agrup.
+ Adjuntar Docum.

Pte.Documentacion Memeria Identificador: 185631 Fecha BOE: 2018-02-01

. LR.P.F. 2020
+ Firmar Docum.

+ Gestores Agrup.

Listado de presentaciones en el registro telematico
+ Lista entidades - -
+ Gestion Anexo [
+ Presentar M.A. 09/04/2018 - 12:12 Si 909 201899900001380 Descargar
| 09/04/2018 - 10:58 Si 999 201899900001370 Descargar

4.4 Firma Electrdnica
4.4.1 Pasos previos a la firma
Cualquier firma realizada desde la aplicacion hara uso de un certificado digital para la realizacion

de ésta. Por ello para poder firmar un documento o presentar una solicitud via telematica es
necesario disponer de al menos un certificado digital o el DNIe asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes
cambios de los navegadores. Actualmente la aplicacion puede realizar la firma de la siguiente
manera:

- Aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
(MINHAP).

A continuacién se describe la compatiblidad de los navegadores mas usados:

Navegador AutoFirma

Internet Explorer versién 11 o
superior sin vista de
compatibilidad

Internet Explorer versién 11 o
superior con vista de
compatibilidad

Internet Explorer 10 o anterior

Google Chrome

Mozilla Firefox (*)

(*) La ejecucién en Mozilla Firefox puede tardar algo mas que en resto de navegadores.

A continuacidén se describiran lo requisitos de instalacién.
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4.4.2 |Instalacion de AutoFirma

Para realizar una firma en la aplicacién mediante AutoFirma necesita la instalacion previa de ésta
en su sistema. La aplicacion detectara si la aplicacién auin no ha sido instalada mostrando el
siguiente mensaje de error:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

En el siguiente enlace encontrard lo necesario para la instalacion de la aplicacién:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.
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A = L \ . ;=
% PApSset Firma electranica
administracion electréonica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrdnicamente y otras utilidades o documentos

AutoFirma

Aplicacidn de firma electrénica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite 1a firma en
paginas de Administracién Electronica cuando se requiere Ia firma en un procadimiento
administrativo

Cliente @Firma

) Cliente @Firma es una aplicacidn de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacidn de la
estructura de las firmas.

Asistente del DNI Electrénico

El Asistente del DNIe es una aplicacisn que ayuda en la instalacion del lector de DNI y de sus
ﬂb drivers.
-

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacidn y autenticacion electrdnica,
Eé‘_i%?‘aﬂﬁ recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junie, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los
- Senvicios Plblicos en el Ambito de |a AGE

© © © |©

Mapa Web | Accesibilidad

Desde esta pdagina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacion como un manual de instalacién. Casi todos los sistemas operativos
integran de manera nativa un descompresor zip por lo que solo serd necesario la apertura del
fichero zip y ejecutar el fichero AutoFirma1l.4.2.exe para la instalacion.
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g AutoFirma.zip - WinRAR (copia de evaluacion) - E@ﬂ1
Archivo Ordenes Herramientas  Favoritos Opciones  Ayuda

== RNy CCH - I T Y

Afiadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar  Buscar

B 4 %

Buscarvirus Comentario  Auto extraible

Asistente  Infoermacién

m @ AutoFirma.zip - archivo ZIP, tamafic descomprimido 45,644,020 bytes

-

Nombre :

Tamafic Comprimide Tipo Modificac

Carpeta de archivos
389.828 365487 Adobe Acrobat Do..  25/02/201
| 45254192 45219397 Aplicacion

EAF_manual_lnstalacmn_u suarios_ES.pdf
CE AutoFirmal 4.2.exe

<

I

EIm Seleccionado 45.254.192 bytes en 1 fichero Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros
[——

4.4.3 Firma con AutoFirma

Cuando se tiene instalada la aplicacion de AutoFirma del MINHAP (para la instalacion de AutoFirma
se deben seguir los pasos indicados en el apartado 4.4.2 Instalacidon de AutoFirma) y cumpliendo
los requisitos para la ejecucidon del mismo aparecera la siguiente pantalla:

Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste, Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargdrselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento
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Una vez que se pulse Firmar nos aparecerda un mensaje de alerta informando de que se ejecutara
AutoFirma.

Dependiendo del navegador se mostrara la alerta de un modo u otro:

- Chrome:
Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirmaz//service?
ports=62110,51270,581678v=1&ldsession=t0l6xBAfoy0VwbHIWOkg.

5i aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

CiPragram Files (xB&\AuteFirmat\AutoFirmatAuteFirma.exe /fservice?
ports=62110,51270 58167 8v=18ldsession=t0l6xBAfoyMVwbHIWOkg

5i no has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de
atague a tu sistema. Pulsa la opcion "Mo hacer nada” a menos gue hayas
iniciade la selicitud de forma explicita.

| Recordar mi seleccion para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacién Mo hacer nada

Se debe pulsar a Ejecutar aplicaciéon

- Firefox:

. -~
Lanzar aplicacion E

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enwviar a:

Elegir una aplicacién

[] Recordar mi eleccian para los enlaces afirma.
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Una vez seleccionada la aplicacién AutoFirma se pulsa en Aceptar

- Internet Explorer:

Internet Explorer

)

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma:/fservice/7

Preguntar siempre antes de abrr este tipo de direccidan

iDesea permitir este sitio web para abrr un programa
4 en el equipo?

ports=64569, 59605 53067 &v=1&idsession=0B -

-

Permitir ] [ Cancelar

E en el orgen del cortenido. ;Qué riesqo existe?

|--' | Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (il
d pero puede dariar el equipo. Mo lo permita @ menos que corfie
k..

e

Se debe pulsar a Permitir

Tras permitir la ejecucidn de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntard que certificado queremos

]

usar para la firma digital:

Didloge de Seguridad

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el
que desea usar pulse Cancelar.

Wl ?)

certificado

' @ NOMBRE

| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Se seleccionara un certificado de los ofrecidos y se aceptara el didlogo.
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4.5 Presentacion Registro Telematico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud o un requerimiento se debe realizar la
presentacion por registro telemdtico. Para ello, desde la pantalla donde se informa de la

presentacion se debe pulsar el botén “Presentar por Registro Telematico”.

Presentar Solicitud Registro Telematico

Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
NIF: C2605737E Estado Barradar Entidad Identificador: 186311
Fecha BOE: 2018-02-21 Denaminacian: Prusbas IRPF Mueva Versidn

Atencion, va a proceder a presentar en el registro telematico, previa firma digital de la peticion, para
ello es necesario disponer de un certificado digital asociado a su NIF,

La firma digital de la peticion se hara a través de |a aplicacion AutoFirma del Ministerio ge Haciends v
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqui.

Asunto:

Solicitud - Convocatonia de Subvenciones IRPF - 2032

Remitente:
MNIF

MOMBRE JENISSE MARIA CASTRO SALAZAR

Peticion Registro Telematico:
<ns2:elementoSolictud xmins:ns2="http://www.msssi.es/Regtel/2015/1"=

<datos=<tipo
<destino=ED462830
<tipoDocumento=1-
<numeroDocume

<tipoDocumento=-
Documento=
ombre><pri

=E</tipoRegistro=<oficina=999=/oficina=
‘destino= <interesados=<interesadoluridico=
Documento=

0=C9605757E</numeroDocumento=<razonSocial=ENTIDAD
MIM PRUEBAS-=/razonSo

cial=<rep

T

resentante=<representanteFisico=

bpolocumento >

=/numeroDocumento=<nombre=JENISSE
merApellido=CASTRO rimerapellido=

<segundofpellido=SALAZ AR« /segundofpellido=-</representanteFisico=

Presentar por Registro Telematico

Una vez se pulsa en Presentar por Registro Telematico se procedera a la firma de la peticién a
registro telematico a través de AutoFirma (como indica el punto 4.4.3 Firma con AutoFirma) .

Después de presentar por registro aparece la pantalla de confirmacion.
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Presentar Documentacién Regisire Telematico

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

P Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Frogramas -
R g tant NIF: C3605737E Estado Saolicitud Identificador: 186311
+ hepresentantes .
P Fechz BOE: 2018-02-21 Denominacidn: Prushas IRPF Nueva Versidn

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum,

+ Presentaciones

- Gestién de Anexos

LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO
CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTROMICO:

N° de entrada: 202153900000214
Fecha y hora: 2021-02-01 13:3%:3%.000

Oficina en la que se ha presentado: %5
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5 MIS PROYECTOS

s - - =
;ﬁ.;. FrraET e Sistema de Gestion de Subvenciones

L1

Plataforma para la gestion de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechas Sociales y Agenda 2030

‘ Mis Entidades ‘

‘ Mis Solicitudes ‘

‘ Mis Proyectos ‘

La ventana inicial de mis proyectos incluye el conjunto total de proyectos en los que el usuario ha
sido asignado como gestor.

Inicio > Mis proyectos

Listado de proyectos del usuario

Listado de proyectos del usuario

Accién
Completar

Completo MNombre Proyecto Localidad Entidad ejecutante Programa

MO Denominacidn. ABLA Empresal Denominacién del Completar Madificar

programa
Volver

Para realizar la modificacién de un proyecto, se debera pulsar la etiqueta Modificar en el registro
correspondiente.
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Inicio > Mis Proyectos = Datos generales

Menu Datos generales del proyecto
- Datos Generales

+ Descripcidn
. Entidad: Empreszal
+ Actividades )
L CIF: P73746060G Estado: Borrador Entidad Identificador: 108580
+ Beneficiarios A
Fechz BEOE: 2030-01-03 Dencminacicn: PRUEBAS IRPF 2030

+ Presupuesto
+ Personal retribuido Localizacion territorial seleccionada
+ Personal voluntario

Comunidad Provincia

+ Medios Técnicos.
Subcontratacian ANDALUCIA ALMERIA ABLA

+ Subv. afios

anteriores Mimers: [1 |
+ Acuerdos.

. Denominacién:
Colaboraciones.

Ayudas

Denominacidmn. -

La descripcién de cada uno de las opciones del menu de la izquierda son las mismas que las del
apartado 4.1.5.
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