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MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE

DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO AGENDA 2030
Y AGENDA 2030

INICIO

Para poder acceder al portal SIGES, el usuario debe tener instalado un certificado digital en el ordenador
desde el que va a trabajar. La link para acceder a SIGES es: https://siges.mscbs.es

Para acceder al sistema SIGES se empleara la aplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de Cl@ve
gue aparece al acceder a la aplicacion, en la cual se daré la opcion de acceder mediante DNle/Certificado

Electronico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

También se ofrece la posibilidad de acceder a la aplicacion mediante certificado electrénico, el cual se
utilizara en caso de que no funcione Cl@ve.

H ;.ﬁ.:. Tt Sistema de Gestion de Subvenciones

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a traves de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas
(usuario mas contrasefia), DNI-e o certificado electrénico.

Pulse en el logo delc[aortal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacién deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accederd al Sistema.

y Acceso a la aplicacién
C I o V e o i % ' mediante certificado
L% A BCIONES, | electrénico
_ A

En la siguiente pantalla se daré la opcion de acceder mediante DNIle/Certificado Electrénico, Cl@ve PIN o
Cl@ve permanente.

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
=) G G
| Acceder > ) Acceder > | | Acceder >
NeSSie / his

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

cl@ve

© Gobiemno de Espaiia - Ci@ve

Al pinchar en acceder por DNIe/Certificado electrénico, le daran a elegir entre los distintos certificados,
pudiendo elegir acceder como una persona fisica o0 como entidad juridica, pudiendo con esta Ultima, firmar
los documentos de los distintos representantes que pertenezcan a esa entidad.
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Unavez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen los enlaces de acceso
a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.

Para presentar una solicitud de la subvencién de Agenda 2030, debera:
1°. Crear una Entidad en SIGES
2°. Presentar una solicitud.

En esta pantalla inicial, se ofrecen al usuario 3 opciones, para acceder a ellas se clicara con el botén
izquierdo del ratdn sobre el nombre de dicha opcion:

H ;‘5 e SN EEE.v.. Sistema de Gestion de Subvenciones
4. N

(i

Plataforma para la gestién de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

‘ Mis Entidades ‘

‘ Mis Solicitudes ‘

‘ Mis Proyectos ‘

Estas 3 opciones son:

1. Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso como gestor. Toda la
informacion sobre creacion y administracion de entidades aparece en apartado 1 del este Manual.

Inicio - Mis entidades - Entidad - Datos de entidad

PRUEBAS PALENCIA SA CALLE LA SOLANA M° 78
PRUEBAS CADIZ 54 PASEO SAN FERNANDO 89
Plaza Mayor, 1

Calla A Corufia

. CALLE LA ALBERCA
Confaderacién espafiola Calla Harnandez Mas, 20-24

Prueba calle ¢

Nueva entidad

2. Mis solicitudes: Acceso al listado de las solicitudes creadas por el usuario. Toda la informacién
sobre presentacion de solicitudes aparece en el apartado 2 del presente Manual. Solo son
visibles aquellas solicitudes en la cual el usuario es gestor solicitante de la entidad de la solicitud.

3. Mis proyectos: esta opcidén no se gestiona en la subvencion de Agenda 2030.
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La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacion SIGES consta de:

= Descripcion de la localizacién de la pantalla dentro de la aplicacion. Permite la navegacion a
cualquiera de los niveles del arbol haciendo click con el botén derecho sobre el nombre de ese

nivel. Por ejemplo:
o Inicio > Mis solicitudes. La pantalla en la que nos encontramos es el listado de los

proyectos a los que el usuario tiene permisos para acceder (“Mis Solicitudes”).

o Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos del proyecto > Informacion. La pantalla
en la que nos encontramos contiene informacién (“Informacion”) de un proyecto
seleccionado (“Datos del proyecto”) dentro de una solicitud concreta (“Mi solicitud”) del
conjunto de las solicitudes sobre las que el usuario tiene permiso de administracion (“Mis
solicitudes”).

= Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento

= Pie de pagina con:
o nombre del usuario,
o Ultimo acceso de ese usuario ala aplicacion,
o botdn con la opcidn de salir de la sesion (“Cerrar sesion”)
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APARTADO 1. MIS ENTIDADES

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las opciones de
busqueday en la parte inferior una tabla con el resultado de la blsqueda, o si no se ha realizado ninguna, el

conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

Inicio > Mis Entidades o
Mis entidades
NIF entidad: [ | membre entidad: [ ]
Domicilio: [ | Provincia: | Seleccione v |
Listado de Entidades Administradas
c—r Modificar Eliminar
NIF Nombre Domicilio Entidad Entidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
A87451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUMNIDADES AFRICANA, . . . e TR
GB6B496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
A329632753 ENTIDAD MIM BADAJOZ pooD Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commedoe ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretivm.
G81728255 ASOCIACION "COM UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 19 escalera, 29 A Modificar Eliminar
F426325805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9505757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar
16 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|2 [SiguientesUltimo]
Nueva entidad

Busqueda de Entidades

Los criterios de busqueda son:

NIF entidad: debe ser exactamente el mismo que el almacenado en la aplicacion. Por ejemplo: Se
introduce el caracter N en el campo “NIF entidad” como se indica en la siguiente imagen. Como no
existe ninguna entidad cuyo NIF sea N, no se muestra ningin resultado en la tabla de la parte inferior

de la pantalla.

Inicio > Mis Entidades

o

-

Domicilia: Il |

NIF entidad: | Mombre entidad: [ |

| Provincia:

[Seleccione... v

Listado de Entidades Administradas

Mo se han encontrado entidades

Nueva entidad
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En la siguiente imagen, se busca un NIF completo que corresponde con una entidad almacenada en la
aplicacién y como resultado, al pulsar el botén “Buscar’, en la tabla aparece el registro que corresponde
con la entidad que tiene ese NIF:

Inicio > Mis Entidades o
HIF entdad: = T | riombre sntidad: [ ]
Demicilio | [ | erovincis [Seleccione... v

Buscar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commede ligula eget doler. Aenean
Q5594227 Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

qoioggfhor test sdfg Modificar Eliminar

Nueva entidad

= Nombreentidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la aplicaciéon. Por
ejemplo: Se introducen los caracteres “AS” en el campo “Nombre entidad” como se indica en la
siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los
caracteres “as” sin discriminar entre mayusculas y mindsculas ni tildes.

Inicio > Mis Entidades [ ]
Mis entidades
MIF entidad: [ ] Mombre entidad: las |
Somiciio: [ | Provincia: [Seleccione .. ]

Buscar

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
D

E LAS COMUNIDADES AFRICANA

G68496268 AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPARA
GE1728355 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 10 escalera, 20 A Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASDASD ASD

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
53252660) Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva entidad

= Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener el
almacenado en la aplicacién. Por ejemplo: Se introducen los caracteres “ol” en el campo “Nombre
entidad” y “la” en el campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “ol” y el domicilio los caracteres
“a”, sin discriminar entre mayusculas y minusculas ni tildes.

Inicio > Mis Entidades [ ]

Mis entidades

HIF enegad: [ | Mombre sntidad: oL ]

Demizilio: [ | Srovincia: [Seleccione +]

Buscar

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCEMDIEMTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPARA

G68496268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4552098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASDASD ASD

Nueva entidad
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= Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafiolas, para incluir este
campo entre los criterios de blsqueda, bastara seleccionar la provincia deseada, como se observa en
la siguiente imagen:

Inicio > Mis Entidades o
[ ] mo =ntidac: oL |
[ | =re Seleccione... v
Seleccione... -
ALACANTIALICANTE
Buscar ALBVA,
ALBACETE
ALMERIA —
ASTURIAS
Listado de Entidades Administradas AUTONCMICO-ANDALUCIA
AUTONOMICO-ARAGON
NIF Nombre Domicilio AUTONOMICO-ASTURIAS
AUTONOMICO-BALEARES
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION AUTONOMICO-CANARIAS
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, : : ; AUTONOMICO-CANTABRIA
G68496268 AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha e oIV T
MIGRANTES EN ESPARA AUTONOMICO-CEUTA.
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN AUTONOMICO-CLM
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS AUTONOMICO-CYL
ASDASD ASD AUTONOMICO-EXTREMADURA
AUTONOMICO-GALICIA
AUTONCMICO-LA RIOJA
AUTONOMICO-MADRID -

Como se ha mostrado previamente las blsquedas se pueden hacer por un solo criterio o por varios. En
este (ltimo caso, s6lo se muestran los registros que cumplan todos los criterios simultdneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacién le ofrece dos posibles acciones: Modificar o Elimina:

1.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer como realizar una blusqueda de entidades, dirijase
al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcion Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas

Eliminar

Entidad

ASQOCIACICON PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION

DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . . . T p— P
G58406268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar

ASDASD ASD

Nueva entidad
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A continuacion, aparece una pantalla con los datos generales de la entidad.
Inicio ~ Mis entidades > Entidad > Datos de entidad o

Menu Datos de la entidad

- Datos Generales
INJUVE

Mombre: MSOCIACION PARA EL DESARROLLO E -
DGPNSD - ONG INTEGRACION DE LAS COMUNIDADES — ~
DGPMSD - IMNWV MFRICANA, AFRODESCENDIENTES Y P
Gestores Domicilic: ICalle Ebanisteria 1 Bajo Derecha
Representantes
r
NIF: [G68496268 ]
Siclas: [DIASPORA'S |
Cédigo Postal: Ps037 |
Teléfono: [E158480835 ]
£t [ |
Wil [ |
Fax: [ |
Emails @sociaciondiasporas@hotmail.com |
Web: [ |
Fecha constitucidn [27/09/2006 |

Fecha declaracién de
utilidad publica

|
Brovincia: [MADRID ]
Lecalidad: [MADRID |
Tipo de constitucidn:  |ASociacion |
Ambite Territorial: [ESTATAL |

Poblacién de Derecho
s=qin el Padrén
Municipal: [ |

Fines:
1- Acciones de Cooperacion Internacional al Desarrollo incluidos los programas de
cooperacién al desarrolle gue se llevaran a cabe en Esparfia, a través del arte y la

cultura en general, asi como la utilizacién de las mismas para la educacién, para el
desarrollo, el coodesarrollo y la sensibilizacion sobre la lucha contra la pobreza, el

Para actualizar los datos, se pulsara el botén “Modificar”. La informacion completa para crear o modificar
datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.

1.3 Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer como realizar una busqueda de entidades, dirijase al
apartado 3.1), se pulsa sobre la opcién Eliminar, recuadrada en la siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas

Eliminar
Fntidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AG7451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EM ESPARA

A32963733 ENTIDAD MIM BADAIOZ DoDDD Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis nateque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G68496268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA” C/ San Lamberto 6, 12 escalera, 290 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de prusbas Modificar Eliminar
CO605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Medificar Eliminar
R9772247D DGA C/lcalle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Primero/Anterior] 1|2 [SiguientesUltimo]
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Al pulsar el boton Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se ve en la
siguiente imagen. El usuario podra Aceptar (se eliminara la entidad) o Cancelar la accion.

iEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre Domicilio
Entidad SEPTIEMBRE Calle Hércules 20

Aceptar Cancelar

En caso de que la entidad tenga expedientes asociados, no podra realizarse la eliminacion, retrocediendo a
la pagina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se pueden eliminar entidades
con expedientes asociados”.

Imicio > Mis Entidades [ ]
Mis entidades
NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |
Domicilio: [ | Provincia: | Seleccione. v ‘

Listado de Entidades Administradas

S Modificar Eliminar

NIF Nombre Domicilio Entidad En
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
A07451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICAMNA,
AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPARNA

A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ ooDD Madificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean
53252650] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis nategue penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G68495268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G81728255 ASOCIACION "COM UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1¢ escalera, 22 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Madificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, s= musstran del 1 =l 10,

[Primerofantarior] 112 [Siguiente/Ultmo]

Nueva entidad
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1.4 Nueva Entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el botén “Nueva entidad” situado en la parte inferior de la
pantalla que contiene “Mis Entidades”.

Inicio > Mis Entidades 0
NIF entidad [ ] Mombre entidad [ ]
Domicilio: [ | Provinca: [Seleccione v

Buscar

Listado de Entidades Administradas

NIF Nombre Domicilio e
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
97451950 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
Gesaos268 DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

AFRODESCENDIENTES Y DEMAS‘COLEC"I'IVOS
MIGRANTES EN ESPARA

A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220 Nueva Entidad MIM massa. Cum seciis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 19 escalera, 20 A Modificar Eliminar
F42535805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
R9772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 rasultados, sa muests

jor] 1|2 [SI

A continuacién, la aplicacién solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada. Para
cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez hecho, se
pulsara el boton Continuar o Volver (en caso de querer cancelar la operacion).

Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad

Alta/ Modificacion de entidad

Provincia: ¥ Seleccione

v
Confinuar Volver

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden ser
rellenados.

Alta/Modificacién entidad

Nombre: %

Domicilic: ¥

NIF: %

Siglas:

Teléfono:

Extensién:

Mévil:

[
[
Cédigo Postal: [
[
[
[
[
[
[
[

Facha constitucién:

Fecha declaracidn de utilidad
piblica: [ ]

srovingia: ¥ [ALava ]

Localidad: % [seleccione. v

Tine constitucion: % [Seleccione. v

Ambito Territorial:k [Seleccione. ]

poblacién de Dereche segdn
&l Badrén Municipal: [ ]

Fines:
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Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con “*”, siendo necesarios para poder dar de alta la
entidad. Estos campos son:
- Nombre.
- Domicilio.
- Nif. Se comprueba la validez del NIF, en caso de que sea erroneo se muestra este mensaje:
= El valor del NIF introducide no es valido
- Provincia (este campo esta relleno y no puede modificarse, se ha cumplimentado con la informacion
obtenida en la anterior pantalla).
- Localidad: Menu desplegable con la lista de las localidades de la provincia seleccionada.
Tipo de constitucion: Las entidades solicitantes se pueden clasificar, en funcién de la forma juridica
elegida para su constituciéon, en: Asociacion - Federacion - Confederacion - Unién - Fundacion....

Tipo constitucidn: Seleccione... ¥
Seleccione....
FEDERACION
CONFEDERACION
UNION
FUNDACION
ASOCIACION
No defimida
COORDINADORA
PLATAFORMA

- Ambito Territorial: En funcién de la seleccion que se realice, la entidad tendra un ambito de
actuacion diferente. El local s6lo actuara en la ciudad correspondiente, el provincial en la provincia, el
autonémico en la autonomia, y el estatal a nivel global del estado (esto influira por ejemplo al dar de
alta comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado 3.4.2.1.1)

Ambite Territorial:¥% Seleccione r
Seleccione...
LOCAL
PROVINCIAL
AUTONOMICO
ESTATAL
No definida

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacién muestra todos o
algunos de los siguientes mensajes de error:

» Debe rellenar el valor del Nombre

» Debe rellenar al valor dal Domicilio

+ Debe rellenar el valor d=l NIF

+ El campe Localidad es obligatorio

+ Debe rellenar 2l valor del Tipo de Constitucion

+ Debe rellenar el valor del Ambito Territoria

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el botén Guardar, todos los campos se
ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la pantalla un menu para
acceder a datos especificos de la entidad:

- Datos Generales

- Agenda 2030

- Gestores

- Representantes
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Esta pantalla se muestra en la siguiente imagen:
Inicio - Mis entidades > Entidad > Datos de entidad [i]

- Datos Generales

+ INJUVE Mombre: [HueHue

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV -

+ Gestores Damicilic: Hue

+ Representantes
i [D39537245 : ]
Siglas: [ ]
Cédign Rostal: [ |
Taléfona: [ ]
Bt [ |
Mévil: [ |
Fax: [ ]
Email: [ ]
Web: [ |
Facha constitucion  [D1/03/2018 ]

utilidad piblica

Fecha declaracién de

J
Provincia: [ALACANT/ALICANTE ]
Localidad: [ALMUDAINA ]
Tipo de constitucion:  |Confederacidn ]
Ambito Territorial:  ESTATAL ]

Soblacién de Derecho
segin el Padrén
Municipal: [ |

Fines:
Dominar el mundo

1.4.1 Gestores

Dentro de esta opcidn apareceran todos los gestores de la entidad que pueden presentar solicitudes::

Inicio ~ Mis entidades - Entidad - Gestores

L

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar
- Gestores
A
+ Representantes S L Gestor Solicitante PE Desactivar
| oomseme | sssess— | | sestor solicitante pE | Desactivar |

Nuevo gestor solicitante

1.4.1.1 Alta Gestor Solicitante

Pulsando el boton “Nuevo gestor solicitante” el usuario podra dar de alta un nuevo gestor solicitante de la
entidad, para ello debera rellenar el NIF del mismo:

Inicio - Mis entidades - Entidad - Gestores

Ui

Comprobar NIF
+ Datos Generales

+ INJUVE

HIF: % [ ]

Comprobar Volver

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV
- Gestores
+ Representantes

Al pulsar comprobar, la aplicacion comprobara que el NIF es valido, si no lo fuera mostraria este error:

Comprobar NIF

NIF: % [23311888 ]

« El valor del NIF no es valido
Comprobar Volver
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También se comprobara que el NIF introducido no sea de un gestor ya asociado a la entidad:

Comprobar NIF

23311888P

[+ El niF introducido ya es gestor solicitante de la entidad |

Comprobar Volver

HIF: %

Una vez validado el NIF le pedira introducir el nombre y apellidos del gestor, si se pulsara “Volver’ la
aplicacion mostraria el listado de gestores de nuevo:

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: %
Hombre: #

Apellidos: ¥

[12345678Z

vaver altszdo [l Comprbar o

Una vez completados los campos nombre y apellidos, el usuario podra pulsar “Afadir’ para afiadir el gestor,
“Volver al listado” que implicara cancelar el alta o “Comprobar otro NIF” que sera volver a introducir otro NIF:

Inicio >~ Mis entidades - Entidad » Gestores

Ment

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG
+ DGPNSD - INV

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar
- Gestores - -
+ Representantes 99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Gestor Solicitante PE Desactivar
L] L] S Gestor Solicitante PE Desactivar
L] L] A Gestor Solicitante PE Desactivar

L1

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Nuevo gestor solicitante

1.4.1.2 Baja Gestor Solicitante

La etiqueta “Desactivar’ implica que el registro deja de ser gestor de la entidad y se eliminaria de la lista:

Inicio > Mis entidades - Entidad > Gestores

+ Datos Generales

L1

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar
- Gestores
+ Representantes L] L] L Gestor Solicitante PE Desactivar
| oovwwmw | cossswees | essssssssss | Gestor solidtante PE | Desactivar |

Nuevo gestor solicitante
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1.4.2 Representantes

Para dar de alta los representantes legales de la entidad el usuario deberd seleccionar la opcion
“Representantes” de menu de la izquierda. Aparecera una lista con los representantes asociados a la
entidad si no tuviera ninguno mostrara lo siguiente:

Inicio > Mis entidades - Entidad -~ Representantes 0
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG No se han encontrade representantes legales asociados a la Entidad
+ DGPNSD - INV
- Representantes

1.4.2.1 Alta representante

Pulsando sobre el boton “Nuevo representante legal” aparecera la siguiente informacion a rellenar para
completar el alta de un representante:

e NIF

e Nombre
e Apellidos
e Cargo

e Domicilio

P e L

a
ato
Guardar Volver

También se comprobara que el NIF introducido es valido, sino mostrara el siguiente mensaje:

Alta fModificacién de representante legal asociado a la entidad

NIFs ¥ [112222D |

Nombra:k [Pedro |

Apeliidos:k Perez
cal

[Director |

| - = valor el niF intreduzidn ne s vaice |

Guardar Volver

Una vez superadas todas las validaciones, el usuario pulsara el boton “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacion. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de representantes de
la entidad.

Domicilio:
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Donde se podra volver a afladir otra representante, eliminar o modificar alguno de los existentes:

Inicio >~ Mis entidades -~ Entidad - Representantes [ ]
Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV
+ Gestores

Accién Accién
Modificar Eliminar
123456782 Pedro Perez Director Modificar Eliminar

Nuewvo representante legal

Nombre y apellidos Domicilio

- Representantes

1.4.2.2 Modificacién representante

Para modjificar los datos de un representante determinado, se pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho
registro.

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado todos
ellos en modo editable:

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad

KIF: % 123456782

Hembrek [Pedro

Apellidos:% [Perez

Cargork Director

Domicilio: [

Guardar Volver

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar’ para almacenar los datos o “Volver”
para cancelar la operaciéon. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de representantes de la
entidad.

1.4.2.3 Eliminar representante

Para eliminar un representante se pulsara sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

La aplicacion muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacidn del registro.

ZEsta seguro de eliminar el registro?

Nif Nombre y apellidos Cargo Domicilio
123456782 Pedro Perez Director
Aceptar Cancelar

Una vez confirmado la eliminacion la aplicacién regresara a la pantallacon el listado de los representantes
actualizado.
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APARTADO 2. MIS SOLICITUDES

2.1 Cumplimentar Solicitud de Subvencién

La ventana inicial de solicitudes incluye el conjunto total de expedientes generados, que pueden ser
copiados, modificados o eliminados. Los datos de la entidad asociada al expediente son de “solo lectura”.

Para realizar la modificacion de una solicitud, debera pulsar la etiqueta Modificar en cada registro. Para
localizar dicho registro, podra realizar una busqueda a través del NIF, Id de la solicitud, Nombre de la
entidad o estado de la solicitud.

Inidio > Mis solicitudes

L 1] 1
| Seleccione... [v]

NIF entidad: Nombre entidad:

1d solicitud: Estado solicitud:

Buscar

Listado de Solicitudes

Identificador

Aiio

Cédigo Exp.

Unidad Organizativa

Tipo Subvencién

Acci6n

Modificar /ver

Acci6n  Accién
Eliminar Copiar

186437 2030 654321 Accidn Sodial LR.P.F. En tramitacion Ver
186434 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186429 2030 | 2030D009 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver
186428 2037 Accidn Sodial LR.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186426 2032 | 20320002 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver
186423 2037 Accién Social LR.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186418 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186417 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186416 2030 | 2030D003 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver

260 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|2|3]415|6|7|8 [Siguiente/Ultimo]

Nueva Solicitud

2.1.1 Nueva Solicitud de Subvencion

Para crear una nueva solicitud, debe pulsar en el boton Nueva Solicitud que se muestra en la parte inferior
de la pantalla de la imagen anterior.

Al pulsar dicho botdn, se mostraran todas las convocatorias de subvenciones cuyo estado sea “En
recepcion” y por lo tanto pueden presentar nuevas solicitudes. Solo se pueden crear solicitudes para
convocatorias en estado “Abierta” y que su fecha limite de presentacién sea mayor que la fecha actual.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

Seleccione una convocatoria

Listado de Convocatorias abiertas

Unidad organizativa Tipo de subvencién Acci6n seleccionar
2020 Accién Social Tercer Sector V1 Selecdionar
2030 Accidn Social Agenda 2030 Seleccionar
2030 Plan Nacional de Drogas ‘ONGs Fondes Seleccionar
2030 Plan Nacional de Drogas Investigacién Seleccionar
2031 Accién Social ‘Agenda 2030 Seleccionar
2031 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos UE Seleccionar
2031 Plan Nacional de Drogas ONGs Presupuesto Seleccionar
2032 Accién Social LR.P.F. Seleccionar
2032 Accién Social ‘Agenda 2030 Seleccionar
2032 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar

14 resultados, se muestran del 1 al 10.

terUltimo)

[Primero/Anterior] 1

Volver

Existe la opcion de volver a la ventana anterior donde se encuentra la lista de todas las solicitudes o
seleccionar la convocatoria para la cual se quiere presentar una nueva solicitud. Para seleccionar dicha
convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del registro.
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Una vez seleccionada la convocatoria, en el caso de que se trate de Agenda 2030, la aplicacion pregunta si
la solicitud es realizada por una agrupacién o una entidad individual.

2.1.1.1 Solicitud Individual

En el caso de que la subvencion sea solicitada por una entidad individual, se debe marcar la segunda de las
opciones “La subvencion la solicita una entidad individual”.

Inicio - Mis solicitudes - Nueva Solicited o

Posteriormente, se mostrara la siguiente ventana para seleccionar la entidad individual (creada previamente)
de la cual se va a crear la solicitud.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencion

2030 Accion Social Agenda 2030

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF
Entidad Toledo 1 Calle Central J1913932H

Seleccionar entidad

Una vez seleccionada dicha opcién se pulsa en el botdn Guardar. En caso de querer cancelar la operacién y
regresar a la ventana anterior, se debe pulsar el botén “Volver”.

La aplicaciéon muestra una ventana con la informacion de la convocatoria seleccionada y la lista de entidades
asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades esta vacia y para incluir entidades, hay que
pulsar el botén “Seleccionar entidad”. Si la solicitud es de una agrupacion se podran anadir varias
entidades, en caso contrario, solo se podra una afiadir una entidad.
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En caso de pulsar el botdn Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacién muestra el siguiente
mensaje:

Inicio > Mis solicitudes

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencion

2030 Accion Social Agenda 2030

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF

Mo se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Seleccionar entidad

I ® Debe seleccionar una entidad I

Guardar Volver

Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsara el boton “Seleccionar entidad”. La aplicacion
mostrard una pantalla con una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la solicitud, de las que
el usuario debe ser gestor solicitante.

Inicio = Mis solicitudes = Nueva Solicitud

Listado de entidades

Nombre Domicilio CIF Accion seleccionar
-08200081-
ORDEN HOSPITALARIA DE SAN JUAN DE DIOS HERREROS DE TEJADA, 3 “ " Seleccionar
-07850003-
CONSEIQ DE LA JUVENTUD DE LA COMUNIDAD DE MADRID FERNANDQ VI, 18 1 DCHA. “ : 7 Seleccionar
CONGREGACION RELIGIOSOS TERCIARIOS CAPUCHINGS A Q-07800592- .
DE NUESTRA SEfORA DE LOS DOLORES. ZACARIAS HOMS, 18 c Seleccionar
PARROQUIA SAN ISIDRQ. CENTRO DE ACCION SOCIAL -03500205-
q MESONERQ ROMAND, 1 Q-03300203 Seleccionar
YRICHEN D
HIJAS DE MARIA MADRE DE LA IGLESIA DESVIACION AL FONDILLO Fu953663F Seleccionar
CASA INFANTIL MATERNAL CORAZON DE MARIA ISABEL LA CATOLICA, 8 Q03300155 Seleccionar
-03300012-
DELEGACION DIOCESANA DE PASTORAL JUVENIL SAN ISIDORO, 2-3¢ 9 : Seleccionar
CASA DE HUERFANQS DEL CARDENAL BELLUGA. HIJAS DE LA _— . Q-02000056- .
ARIDAD SAN VICENTE PAUL SANTA TERESA, 23 F Selecdiznar
-02900023-
CARITAS PARROQUIAL DE SAN AGUSTIN GENERAL VILLALEA, 2 “ . Seleccionar
CONSEIO DE LA JUVENTUD DE ESPARA MONTERA, 24, 62 planta Q-Uzsé-ama- Seleccionar

14 resultades, se muestran del 1 2l 10,

[Primero/Anterior] 1|2 [Siguients/Ultima]
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En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacion mostrara el siguiente
mensaje:

Inicio > Mis solicitudes > Nuewva Solicitud Li ]

Mis solicitudes

Listado de entidades

Nombre Domicilio NIF Accién seleccionar
test sdfg Q01000001 Seleccionar
Asociacién de Naturalistas del Sureste MOD Pl. Pintor José Maria Parraga, 11 baje MOD G20072540 Seleccionar
HueHue Hue D89537245 Seleccionar
MiCaserio C/maese Nicolas N°14 13363387F Seleccionar
Spinola Los Tercios POBOSO57H seleccionar
Tercio Viejo Napoles 64792732 Seleccionar
fdsfdsf frewfwf W7731993G Seleccionar
Cuack cascqw QOS585489H Seleccionar
One Punch Men Torrevieia H42205435 Seleccionar
jhin, El virtueso Dalaran 52620017A Seleccionar

12 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Erimero/Anterior] 1|2 [

|:_t= =ntid=d ssi=ccionads va ti=sn= un =xpedi=nt= =n ls convocatoria sl=gida. |

Volver

Una vez seleccionada la entidad nos aparecera la pantalla con los datos generales de la solicitud:

Menu Datos generales de la solicitud

- Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Under Armour

+ Proyecto

¥ NIF: BESE432681 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186284
+ Representantes _ _ i X _

i Fecha BOE: 2021-06-07 Dencminacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Aanei 2020
+ Gestién de Anexos Unidad Crganizativa: Accién Socia

Tipo de subwvencién: Agenda 2030

Direccion de correo electrénico a efectos de notificaciones *:

Emnail: [

Documentacion aportada *

Documentos Aportados:

Sera obligatorio incluir la direcciéon de correo electronico a efectos de notificaciones, corresponde en el
Anexo lalo que se indica con este mismo texto. Este campo sera utilizado por la Direccion General de
Agenda 2030 para informales de que tiene una notificacion electrénica pendiente de lectura.

2.1.1.2 Solicitud Agrupacién

Si es una agrupacion, se debe seleccionar la primera opcion:

Inicio - Mis solicitudes - Mueva Solicitud o

Alta de nueva solicitud. Seleccionar el tipo de entidad
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Después de lo cual la aplicacion mostrara una pantalla para seleccionar la comunidad de la agrupacién:

Inicio > Mis solicitudes - Datos Agrupacian o
Alta de nueva solicitud. Seleccionar la comunidad de la agrupacion
Comunidad: % |Se|eccione... v |

Gliardar Volver

Una vez seleccionada la comunidad se pulsa sobre “Guardar” para avanzar en la creacion de la solicitud,
apareciendo otra pantalla para seleccionar la provincia de la agrupacion. En caso de querer cancelar la
operacion y regresar a la ventana anterior, se debe pulsar el botén “Volver”.

Inicio > Mis solicitudes > Datos Agrupacion 0
Alta de nueva solicitud. Seleccionar la provincia de la agrupacién
Comunidad: % | ANDALUCIA v ‘
Provincia: ¥ | Seleccione. v

Guardar Volver

Lo mismo que antes si se quiere avanzar en la creacion se debera pulsar en “Guardar” para que aparezca la
pantalla para seleccionar la localidad y rellenar el resto de datos:

Iniclo - Mis solicitudas - Datos Agrupacien o

Una vez rellenos todos los campos obligatorios (marcados con un asterisco rojo) aparecera la pantalla para
anadir las entidades que forman parte de la agrupacion:
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Al pulsar sobre “Afadir Entidad” aparecera una ventana donde buscar las entidades que formaran parte de
la agrupacion de las que el usuario debe ser gestor solicitante de al menos de una de ellas:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud o
Alta de nueva solicitud. Buscar entidad por NIF
1IF: % [ ]

Listado de entidades

No se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Volver

Una vez seleccionadas las entidades, el sistema regresa a la ventana anterior con las entidades dentro de la
tabla de entidades:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

Alta de nueva solicitud para la agrupacion

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencién

2030 Accion Social Agenda 2030

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF Accion eliminar

ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA - - .
INTEGRACION SOCIAL C/ CEA BERMUDEZ N° 66, ESC. 1ZQ., 2° E. GB3034793 Eliminar
ABIERTO HASTA EL AMANECER, S. COOP. AND. FRANCISCO PACHECO, 20 F91054692 Eliminar

Afiadir entidad

Si no se seleccionara ninguna entidad y se pulsa sobre “Guardar” la aplicacién mostrara un mensaje
indicando que al menos hay que seleccionar dos entidades para crear la solicitud:

Inicio > Mis solicitudes o

Alta de nueva solicitud para la agrupacion

Convocatoria seleccionada

Afio Unidad organizativa Tipo de subvencion
2032 Accién Social Agenda 2030

Lista de entidades de la solicitud

No se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

« Debe szleccionar 2l menos dos entidades

Guardar Volver
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Tras seleccionar las entidades, la aplicacion muestra los datos de la solicitud y el menu con el resto de las

opciones de configuracion de la solicitud para una agrupacion.

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Datos Solicitud

Mend
- Datos Solicitud
+ Proyecto Agrup.

+ Represent. Agrup.
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

Agrupacin:

Estado:
Denominacién:

COOP, AND.
Borrador Entidad
Conwacataris de Agenda 2030

Identificador:
Cédigo Exp.:

185440

Datos generales de Ia solicitud

AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCTAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, 5.

Fecha BOE: 2021-06-07

+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones
+ Lista entidades
+ Gestion Anexo I

Afio:
Unidad Organizativa:

Tipo de subvencién:

2030
Accign Sedal
Agenda 2030

Direccién de correo electrénico a efectos de notificaciones #:

Email: [

Datos Agrupacion

‘Comunidad:

Provincia:

Nombre:

Domidilio:

(=5

Teléfona:

I
[
Localidad: [
f
f
f
f
[
[
f

2.1.2 Datos entidad

Documentacion aportada *

Documentes Aportadas:

Al pulsar sobre la opcién de menu “Datos Entidad”, SIGES muestra un nuevo menu a través del cual se
accede en modo consulta a los datos de la entidad.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Mi Entidad - Datos de entidad

Ment

- Datos generales

Datos de la entidad asociada a la solicitud

Datos Entidad

. Entidad: Entidad Toledo 1
Comunidades
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 185435
Junta Directiva
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convacatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Federaciones

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién
+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado I1
+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Represent/Espec

Mombre: Entidad Toledo 1
Domicilio: Calle Central
NIF:

Siglas:

Cédigo Postal:

Teléfono:

Fecha

Facha declaracién da
utilidad piblica (si

procede)

Provingia:

Localidad:

Tipo de

Ambito Territorial

segin sus estatutos: |

Fines de la entidad segin sus estatutos:
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Para la convocatoria de Agenda 2030, en la opcion del menu “Personal > Sit. especiales” se mostrara un
nuevo campo “Ratio entre el sueldo mas bajo y el mas alto dentro de la entidad (relacién numérica entre el
sueldo mas alto y el sueldo mas bajo dentro de la entidad)”:

LUILIU -~ IS SUIICILUUES -~ ULy = LUy S S Ui i
Especiales o
Situaciones Especiales Fomento Empleo
Entidad: PRUEEA 1G
NIF: CE7090545 Estadao: Pte.Documentacion Memaria Idantificadar: 186E69
Facha BOE: Dernominacidn: Nuava Subvencion AZO020 Cadigo Exp.: 20220015
Personas con discapacidad: |D |
Desempleados en situacion de exclusian social con |D |
dificultades de integracidn:
Mujeras, jovenes y parados de larga duracian: |D |
Flan Igusldad:
Ratic entre 2l suelde mas bajo v el mas alto dentro |D,U
de la entidad (relacidén numérica entre el sueldo
mas zlto v el suelde mas bajo dentro de |2 entidad)

2.1.3 Lista Entidades

Cuando se trate de una solicitud de una agrupacion, habra una opcién de menu “Lista Entidades” donde
consultar las entidades que forman parte de la solicitud:

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacidn = Lista entidades

Listado de entidades asociadas a la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyecto Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Drenominacdidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cadigo Exp.:
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
_ Lista entidades Listado de entidades asociadas a la solicitud
+ Gestion Anexo I Nombre Domicilio | NIF Acci6n
ASOCIACION PARA LA E .
r {+] ~
GESTION DE LA c/ Ci;gEf;UDEES 86, 583034793 Modificar
INTEGRACION SOCIAL - 12Q .
ABIERTO HASTA EL .
AMANECER, S. COOP. AND. FRANCISCO PACHECO, 20 F31054552 Modificar
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Al pulsar sobre la accidén de Modificar del registro que corresponda nos apareceran los datos de la entidad

gue hemos seleccionado:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Mi Solicitud > Datos Solicitud

” 1
Mend Datos generales de la solicitud
- Datos Solicitud
+ Datos Entidad R . . R
Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.

+ Proyecto SO0P, AND.

+ Representantes ﬁdad: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL I

+ Adjuntar Docum. 3 T ==xa Srrador En Identificador: 185440

+ Firmar Docum. Facha BOE: 2021-06-07 Denominacin Convacatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Gestion de Anexos

+ Agrupacion

grup Afio: 2030
Unidad Organizativa: Accion Social
Tipo de subvencién: Agenda 2030
Direccién de correo electrénico a efectos de notificaciones #:
Email: [
Datos Agrupacion

Comunidad: [CASTILLA-LA MANCHA ]
Provincia: [ToLEDOD v
Localidad: I'-.'\__-i.‘l\'f“'.l- DE ALCARDETE v
Nombre: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTH
Domicilio: [ca |
c.p: 5 |
Telkfono: |
Fax: |
Webs |
Mail: l.ccom |

Pulsando sobre el menu Agrupacién volveremos a los datos de la agrupacion.

2.1.4 Representantes

La seleccion de esta opcidon de menu hace a la aplicacidn mostrar el listado de representantes legales

asignados.

Listado de representantes legales asignados

o Accidn Accidon Accién
Nombre Apellidos LI EHERTD Modificar Eliminar Activar
Angel Perez 99999999k Si Modificar Eliminar Activar
A A L ] No Modificar Eliminar Activar

Nuevo Repr:

itante Legal

Para anadir un representante nuevo, hay que pulsar el botdn “Nuevo Representante Legal’. Tras pulsar este

botén, la aplicacion muestra la siguiente ventana:

Inicio > Mis solicitudes = Mi Solicitud - Datos Solicitud

Ment
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Alta/Modificacion de representante legal

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyecto
NIF: J1913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
- Representantes .
. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién Convacatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones HIFK [ |
+ Gestion de Anexos Mombre:# [ ]
Apellidos: ¥ [ |
Cargoik [ ]
volver
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Los datos del representante requeridos son:

= NIF.

=  Nombre.
= Apellidos.
= Cargo.

Se pueden también eliminar, siempre y cuando no tengan documentos asignados para firmar. Cuando
disponga de documentos asignados se podra desactivar el representante, y la columna “Activo” cambiara a
‘No’. En este caso, al posicionar el raton sobre el enlace de Eliminar nos saldra el siguiente mensaje “El
representante no se encuentra activo”.

Se puede Activar un representante que este inactivo, para ello pulsamos en el boton “Activar” y mostrara la
siguiente ventana:

Este representante se encuentra inhabilitado éSeguro que quiere activarlo?

Nombre Apellidos Nif Cargo
A A L] Presidente
Aceptar Cancelar

Pulsando en el boton aceptar el representante quedara de nuevo activado y la columna “Activo” cambiara a
‘Si". En este caso, al posicionar el ratdn sobre el enlace de Activar nos saldra el siguiente mensaje “El
representante no se encuentra inactivo”.

2.1.5 Representantes Agrupacion

Esta opcion de menl es para una agrupacion donde se le afiadiran los representantes de la misma pulsando
sobre “Nuevo Representante Legal” igual que se hace en una solicitud individual, la Unica diferencia es que
aqui solo se puede afadir uno:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Representantes 0

Listado de Representantes Legales asociados a la Solicitud

+ Datos Solicitud

+ Proyectos Agrup. )
Agrupacion: AGRUPACION: ACAYA MADRID, ENTIDAD DE PRUEBAS
- Represent. Agrup.
" Estada: Solicitud Identificadaor: 186677 Fecha BOE: 2022-01-03
+ Adjuntar Docum.
K Denaminacian: Agends 2030 Cédign Exp.: 2022D007
+ Firmar Docum.
+ Gestores Agfup. |
+ Presentaciones Listado de representantes legales asignados
+ Lista entidades
5 - Accidén Accién Accién
+ Gestion Anexo I
(e frlrins LarF LERTD Modificar Eliminar Activar
L ] L] L Si Modificar Eliminar Activar
Angel Perez 99999999R No Modificar Eliminar Activar
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Se puede Activar un representante que este inactivo, para ello deben estar todos los demas representantes
inhabilitados, después, podremos activarlo pulsando en el botén “Activar”:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Representantes

_ Listado de Representantes Legales asociados a la Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacisn: AGRUPACION: ACAYA MADRID, ENTIDAD DE PRUEBAS
- Represent. Agrup.

" Estado: Solicitud Identificador: 186677 Fecha BOE: 2022-01-03
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

Denominacidn: Agenda 20320 Cadigo Exp.: 20220007

+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones

Listado de representantes legales asignados
+ Lista entidades

is " Accién Accién Accién
+ Gestién Anexo I
Nombre Apellidos NIF Activo Modificar Eliminar Activar
L ] — L] No Modificar Eliminar Activar
Angel Perez 99999099R MNo Madificar Eliminar Activar

Nuevo Representante Legal

2.1.6 Proyectos

Al pulsar sobre la opcion “Proyectos” la aplicacion muestra un listado de los proyectos asociados al
expediente:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Proyectos

Menu Listado de proyectos solicitados
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyectos
NIF: 11912932H Estado: EBorrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes . .,
i Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2020 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentacicnes Listado de proyectos selicitados
+ Gestion de Anexos

Cmpl Namero Denominacion Colectivo Img - e Ly LETly

solicitado Meodificar Eliminar Completar
No se han encontrado proyectos en la solicitud

Nuevo proyecto solicitado

Para asociar un proyecto, el usuario debera pulsar el botén “Nuevo proyecto solicitado”. Una vez pulsado la
aplicacion solicitara del usuario el colectivo asociado:

Inicio > Mis solicitudes = Mi Solicitud > Proyectos

Menu Crear Proyecto -
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyectos
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
+ Representantes . .,
i Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Colective: %

+ Gestion de Anexos |Selm:ciune Colectivo... zl

VOIV&[

Si no se selecciona un colectivo la aplicacion muestra un mensaje de error al pulsar sobre “Continuar”:
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Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Proyectos

enu Crear Proyecto
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyectos
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes
' Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convacatoria de Agenda 2020 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
. Colectivo: %
+ Presentaciones et
+ Gestion de Anexos Seleccione Colectivo...

o El campo Colactivo es obligatorio I

Al seleccionar un colectivo del listado y pulsar el boton Continuar, la aplicacién muestra una ventana para
incluir la informacion basica del proyecto.

Alta/Modificacion de proyectos de la solicitud
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad . . .
Entidad: ACCIO SOLIDARIA 1GMAN
- Proyectos
u MIF: GE2117494 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 186557
+ Representantes R X L
i Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cddigo Exp.:
+ Adjuntar Docum,
+ Firmar Docurm,
+ Presentaciones Nimero: k
+ Gestign de Anexos Colectiva: ¥
Eje/Programa/Pricridad: %
[Seleccione... hd
Cenorninacidn:
s
Fesurnen del proyeca: %
P

Los campos Colectivo, Prioridad y Denominacion y Resumen del proyecto son obligatorios. En caso de que
no sean cumplimentados, la aplicacion mostrara un mensaje de error:

= El campo Eje/Programa/Prioridad: es obligatorio
= El campo Denominacién es obligateric
» Elcampo Resumen del proyecto es obligatorio

Una vez guardada la informacion, la aplicacion ira a la pantalla “Datos generales” del proyecto, mostrando
estos datos en solo lectura.
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2.1.6.1 Datos generales

Cuando se selecciona un proyecto la pantalla que muestra es la de “Datos generales” con todos los campos

deshabilitados. Para poder realizar una modificacion de la informacién del proyecto, habra que pulsar en el
botdn “Modificar”:

Datos generales del proyecto

Entidad: ACCIS SOLIDARIA IGMAN

NIF: 662117494 Estado: eorrador Entidad Identificadar: 186557

Facha BOE: 2021-06-07 Denorminacidn: Conwocstaria da Agenda 2030 cadigo Exp.:

Namero: [

Calective:

Ejef Pragrama/Priridad:

denominacion

Resurnen del proyecta:
resumen del proyecto

2.1.6.2 Justificacion. Contenido. Objetivos

En esta ventana el usuario podra introducir la informacién de:
= Descripcion de la problematica social, econdmica o medioambiental detectada que pretende abordar
el proyecto, sustentado en datos oficiales y/o estudios técnicos.

= Descripcion del contenido del proyecto y la metodologia a emplear .
= Objetivo general.

Inicialmente la informacién aparece en solo lectura, para modificar la informacion se debe pulsar el boton
“Modificar’.

Justificacién, contenido y objetivos

115287
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Una vez realizada la modjificacion, se debe pulsar el botén “Guardar”. No se podra completar un proyecto si
estos tres datos no estan informados. Si se quiere cancelar la operacion, el usuario debe pulsar el boton
“Volver”.

2.1.6.3 Descripcién y experiencia

En esta opcion de mend, se pueden informar los apartados siguientes relativos al proyecto:

= Descripcion, si procede, del caracter innovador de la metodologia que se propone, y su ventaja
comparativa con respecto a otras soluciones similares si las hubiere.

= Descripciony alcance de las medidas de difusién y divulgacion propuestas, si procede.

= Justificacion, si procede, de su contribucion a los principales retos y problemas priorizados en la
Estrategia de Desarrollo Sostenible 2030.

= Descripcion, si procede, de los enfoques transversales: igualdad de género; derechos humanos.
sostenibilidad medioambiental; diversidad cultural u otros incorporados en el desarrollo del proyecto.

= Experiencia, trayectoria y especializacion de la entidad solicitante en el ambito del proyecto.

Los datos se presentan en pantalla, inicialmente, en modo de soélo lectura. Si se desea modificar cualquiera
de los apartados, debe pulsarse el botdén “Modificar” situado en la parte inferior de los campos:
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El usuario podra modificar cualquier apartado que desee, teniendo en cuenta el maximo de caracteres
indicado en cada caso (que sera validado por la aplicaciéon cuando se guarden los cambios).

Una vezintroducidos los datos deseados, pulsando el boton “Guardar”, se regresara a la pantalla de lectura
con los cambios realizados. Si se desea cancelar los nuevos datos y regresar al estado anterior durante la
modificacién, se pulsara la opcion “Volver”.

2.1.6.4 Actividades

En esta ventana el usuario podra afadir las actividades relacionadas con el proyecto. Para afiadir una
actividad, hay que pulsar el boton “Nueva Actividad”:

Listado de actividades

Entidad:

NIF: Estada: Borrador Entidad Identificador: 119297

Fecha BOE: 2032-03-01 Denominacién: Agenda social 2030 Codigo Exp.:

Ninguna actividad encontrada

Nueva Actividad

Una vez pulsado el botén “Nueva Actividad”, la aplicacién muestra una ventana para incluir la informacién
relativa a la actividad:

= Nombre

= Recursos

= Resultados

= Coste

= Fecha Inicio Prevista

= Fecha Fin Prevista
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Todos estos campos son obligatorios, en caso de no cumplimentar todos los campos 0 que los campos
numéricos incluyan algin caracter o que la fecha de fin sea inferior a la fecha de inicio, la aplicacion
mostrara un mensaje de error:

= Fecha incorrecta. El campe Fecha Inicio es obligateric v su formato deber ser dd/mm/azaz
= Fecha incorrecta. El campe Fecha Fin es obligaterio y su formato deber ser dd/mm/azza

= El campo Mombre es obligatoric

= El campo Recursos es obligatoric

= El campo Resultados es obligatorio

= El campo Coste es obligaterio y debe ser numérica

Una vez superadas todas las validaciones, la aplicacion mostrara esa actividad en la tabla de la ventana
anterior:

Listado de actividades

Entidad: Prusba Resl Madrid
NIF 28034718 Estado: Borrador Entidad Identificador 119297
Fecha BOE 2032-03-01 Denominacién: Agenda social 2030 Cadigo Exp.:

Listado de actividades

o Fecha = =
Fecha inicio Lo e Accién  Accién

Nombre Resul Recursos ni P ——

ltados
F prevista
Nombre de 2 Resultados de |2 Recursos de Iz 20/10/2032 10/2032| Modificar | Eliminar
actividad actividad actividad

Nueva Actividad

Cada registro de la tabla se podra modificar o eliminar.
2.1.6.5 Beneficiarios
En esta ventana se rellenan los datos relativos a los beneficiarios del proyecto.

En esta pantalla, se muestran dos campos para incluir los criterios para la seleccion de los beneficiarios.

Poblacién sujeto y/o personas beneficiarias

Entidad: Pruebs Real Madrid
NIF G28034718 115297
Fecha B0 2032-03-01

mero de personas bensfic

Caracterizacidn de la poblacidn sujeto y/o de las personas beneficiarias del proyecto y eriterias para su selectién
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Unavez cumplimentados todos los datos de Beneficiarios, la aplicacion mostrara toda la informacion
incluida:

Poblacién sujeto y/o personas beneficiarias

Entidad: Prusha Real Madrd
nE 628034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 112237
Fechs BOE 2032-03-01 Denominacién: Agenda social 2030 Cédigo Exp.:

imero de personas b
po “Poblacion suj

iciarias directas:

y/o nimero de personas beneficiarias directas”.

eficiarias del proyecto y eriteri
n sujeto y/o de las persor

2.1.6.6 Evaluacion y calidad

En esta ventana, el usuario podra introducir la informacidn relativa a los indicadores asociados al proyecto y
los sistemas de calidad empleados en el mismo. Los indicadores se muestran como un conjunto de registros
en una tabla y para introducir nuevos, se debe pulsar el boton “Nuevo objetivo especifico”:

Evaluacién y calidad (Solicitado)

Entidad: Prusha Resl Madrid

NIF: 628034718 119257

Fechz BOE 2032-03-01

Objetivos especificos y resultados

No se han encontrado indicadores asaciados

Si 58 2spera més d
el manual de cum

resukado para un mismo objetivo especiico, se repetird &l objetive especiico pars cada resultado esperado (ver ejemplo en
ntacién de la solicitud)

Nuevo objetivo especico

Tras pulsar el botdn “Nuevo objetivo especifico”, la aplicacion muestra una ventana donde se solicita al
usuario la informacién de:

= Objetivo especifico
Indicador del objetivo
Resultado Esperado
Indicador del resultado
Fuentes de verificacion
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Todos estos campos son obligatorios, por lo que, en caso de no ser cumplimentados, la aplicacion mostrara
un mensaje de error.

= El campo Objetive especifico es obligatoria

= El campe Indicador del objetive es obligatorio

* Elcampo Rezultads esperade 2z obligatorio

= El campo Indicador del resultado es obligatorio
= El campo Fusntzs de verificacion ez obligatoric

Lainformacién incluida en los cuadros de texto se muestra, una vez guardada, en la tabla de la ventana
anterior, a excepcion del apartado “Fuentes de verificacion”. Cada indicador puede modificarse o eliminarse
tras pulsar en las etiquetas “Modificar’ y “Eliminar” respectivamente:

Objetivos especificos y resultados

Indicador del objetivo Resultado esperade | Indicador del resultado
Objetivo A2030 h2020 aoan n2030 Modificar | Eliminar
ifico p Ll r2de szparad mi

Nucvo objetivo especifico

Pagina 33 de 64



MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO AGENDA 2030
Y AGENDA 2030

2.1.6.7 Localizacion Territorial

En esta ventana el usuario podra incluir la informacion de las localizaciones territoriales del proyecto. Para
afadir registros nuevos a la tabla donde se recoge esta informacion, se debera pulsar el botéon “Nueva
Localizacion Territorial”:

Tras pulsar este botdn, la aplicacién solicita que el usuario seleccione la comunidad en un desplegable:

i Solicitud > Proyecio > Localizacion Territoria
L
Alta/Modificacién de Localizacidn Territorial
Entidad: Entidad Toledo 1

[<

Una vez seleccionada la comunidad auténoma y pulsando el boton “Continuar”, la aplicacion solicita la
provincia.

Alta/Modificacién de Localizacién Territorial

Provincias # (ALBACETE ~]

Una vez seleccionada la provincia, la aplicacion solicita: Localidad y Entidad

Alta/Modificacién de localizacién territorial

Entidad: Pruzba Real Madrid
NIF: G28034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119297
Fachaz BOE: 2032-02-01 Denominacidn: Agenda social 2030 Cédigo Exp.:
Comunidad:
Provincia:
Localidad: % [Seleccione. v
Entidad: ¥ | G28034718 - Prueba Real Madrid ~ |
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Tras cumplimentar todos los campos, la aplicacién muestra el nuevo registro en la tabla descrita
anteriormente permitiendo al usuario modificar o eliminar los registros.

Entidad: Prusba Real Madrid
NIF: G28034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119297
Fecha BOE: 2032-03-01 Dencminacién: Agenda social 2030 Cadigo Exp.:

Listado de localizaciones territoriales para el afo 2032

Localidad Accién Modificar Accién Eliminar

CCAA Provincia
e e

Nueva Localizacién Territorial

2.1.6.8 Presupuesto

En la ventana del presupuesto, el usuario podra cumplimentar el presupuesto referido al afio(s)
correspondiente(s) a la convocatoria para los epigrafes de:

= Costes de Personal

= Gastos de Actividades

= Gastos de Funcionamiento

= Gastos Totales

Listado de gastos del proyecto

Enttidad: Prueba Real Madrid
NIF: G2B034718 Estado: Borrador Entidad Identilicador: 119397
Fecha BOE: 2032-03-01 Dencminacion : Agenda social 2030 Cédigo Exp.:

Listado de costes de Personal del afio 2032

Gastos de Personal 0,00 € 0,00 € 0,00 € 000 € Madificar

Listado de gastos de Actividades del afio 2032

Concepto Cuantia Solicitada Otras subw. Financ. propia Caoste total =
Modificar
Suministros y 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
servicios generales
Alquiler de biznes 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar
inmuebles
Dists tos d
[Ehas v gEemE ms 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0.00€ Modificar
viajes
Materia! inventarizble 0,00 € 0,00€ 0.00 € 0.00€ Modificar
/ Bibliogréfico
Material fungible 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0.00 € Madificar
Gastos de Asssoria 0,00 € 0,00 € 0.00€ 0,00 € Maodificar
Otros gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0.00 € Madificar

Listado de gastos de Funcionamiento del afio 2032

Gastos de

. ) 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Madificar
funcionamienta

Listado de gastos de Totales del afio 2032

Conceplo Cuantia Solicitada Otras subw. Financ. propia Caoste total

Total Cost=s de 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Personzl

Totzl Gastos ds

Actividades 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Total Gastos de 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Funcionamiento
Totales Gastoz 0,00 € 0,00 € 0.00 € 0,00 €
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La modificacion de cualquiera de los conceptos anteriores se realiza pulsando la opcion “Modificar” del
registro. La aplicaciéon mostrard una ventana similar a la siguiente:

AltafModificacién de gastos y presupuestos

Entidad: Prusha Real Madrid

NIF: G28034718 Estada:

Facha BOE: 2032-03-01 Denominacién:

Borrador Entidad

Agenda secial 2030

Identificador:

Cédiga Exp

119297

Concapto:

Cuantia solicitada(€):

Otras subvencios

(e}

[Gastos de Personal

[o.00

.00

Financiacién Propia(€): [o.00

Guardar Volver

El campo “Concepto” sera de solo lectura y correspondera a la descripcion de concepto presupuestario
seleccionado. Todos los datos solicitados deben ser numéricos y tras guardarlos se muestran en la tabla de
la ventana anterior, realizandose de forma simultanea el calculo de los totales.

A lahora de presentar la solicitud los gastos de personal deben coincidir con los gastos del apartado de
Medios Personales.

2.1.6.9 Medios Personales

En esta ventana, seincluye la informacién del personal retribuido asociado al proyecto. Para incluir un nuevo
registro, se pulsara sobre el botdn “Nuevo Personal”.

Listado de Medios personales que se solicitan

Entidad:
NIF:

Fachs BOE:

Prueba Real Madrid
G28034718
2032-03-01

Estzdo:

Denominacién:

Borrador Entidad

Agenda social 2030

Identificador:

Cédigo Exp.:

119297

Listado de Medios personales que se solicitan

Aiio  Cat./Cualif.

h’f:b':] Dedic(h) Retrib. bruta 5SS empresa

No se ha encontrado personal retribuide

Total gasto

Accién Accién
Modificar Eliminar

Nuevo personal

Descripcién y justificacién de los recursos humanos

Tras pulsar este botdn la aplicacion solicitara la siguiente informacioén:

= Categoria /Cualificacion
= Numero de Trabajadores
= Dedicacion total (h)

Retribucién bruta (€)
SS empresa (€).
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Todos estos campos son obligatorios por lo que en caso de que no se cumplimente alguno, la aplicacidn
mostrard los correspondientes mensajes de error:

Alta/Modificacion de Medios personales que se solicitan

Entidad:
NIF:

Fachz BOE:

Prueba Real Madrid
G28024718

2032-03-01

Estado:

Denominacién:

Borrador Entidad

Agenda social 2030

Identificador:

Cédigo Exp.:

119297

Afic:

*

Categoria/Cualif: %

Num Trabajadores: %

[ I

I |

Dedicacion totsl(h): ¥ [ |
[ I

[ I

Guardar Volver

Una vez cumplimentados los datos necesarios, y pulsado el boton “Guardar”, la aplicacién regresara a la
ventana anterior mostrando en la tabla, el registro recién creado:

Listado de Medios personales que se solicitan

Entidad:
NIF:
Fachs BOE:

Prueba Real Madrid
628034718
2032-03-01

Estado:

Denominacién:

Borrador Entidad

Agenda social 2030

113257

Listado de Medios personales que se solicitan
Afo  Cat/Cualif. it

5.000,00 €

Nuevo personal

NUM. o dic(h) Retrib. bruta  SS empresa

300,00 €

Total gasto

5.300,00 €

Accién
Modificar

2032 2.000 5.000,00 € 300,00 € 5.300,00€ | Modificar
3 2000

Accién
Eliminar

Del mismo modo, se puede cumplimentar el apartado “Descripcion y justificacion de los recursos humanos
empleados” si se pulsa sobre el boton “Modificar’ que se encuentra debajo del campo. Tras introducir el
texto deseado, y pulsar en el botén “Guardar”, el sistema validara el cumplimiento del maximo de longitud

especificado en pantalla, y almacenard los datos.
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2.1.6.10 Medios Técnicos/Subcontratacion

La informacién solicitada por la aplicacion referente a los medios técnicos/Subcontratacién se refleja en la
siguiente ventana, que seran editables en el momento que se pulse “Modificar”:

Medios Técnicos / Subcontratacion

Entidad: Prusba Real Madrid
NIF: G28034718 Estado: Barrador Entidad Identificador: 119297
Facha BOE: 2032-03-01 Denominacidn: Agendz social 2020 Cédigo Exp.:

Descripcién y justificacién de los medios técnicos y materiales smpleados:

En el caso de tener prevista la subcontratacién de alguna de las actividades que constituyen el cantanido principal del prayacto,
indiquelo, asi como la causa que la motiva:

Coste previsto subcantratacién(E) ——

No son campos obligatorios y solo el coste previsto debe ser numérico.

2.1.6.11 Subvenciones anteriores

La informacion solicitada por la aplicacion referente a las subvenciones anteriores se refleja en la siguiente
ventana:

Listado de subvenciones anteriores

Entidad: Prusba Real Madrid
NIF: G28034718 Estado: Borradar Entidad Identificador: 119297
Fecha BOE: 2032-02-01 Dencminacién: Agenda social 2030 Cadigo Exp.:

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por esta convocatoria y, en su
caso, cuantia de la subvencion

A Fecha Fin Accién Accién
Convocatoria Cuantia Organo concedente P Modificar fiminar
No se han encontrade Subvenciones MDSA

Nueva subvencién MDSA

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la

Administracion General del Estado o de otras Administraciones Publicas y en su caso, cuantia de la
subvencion

No se han encontrado subvenciones otras administraciones publicas

Nueva subvencién
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El usuario podra informar subvenciones anteriores por parte del Ministerio de Derechos Sociales y Agenda
2030, pulsando en el botén “Nueva subvencion MDSA”. Se presentara la siguiente pantalla para rellenar
datos; todos los campos son obligatorios, y el campo cuantia es numérico:

Alta/Modificaciéon de subvenciones anteriores MDSA

Entidad: Brucba Real Madrid
IR G2s0z4713

113287
Facha BOE: 2022-02-01

Tras cumplimentar la pantalla, el sistema dara de alta un nuevo registro en la tabla correspondiente con los
datos introducidos:

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por esta convocatoria y, en su
caso, cuantia de la subvencidn

Convocatoria Cuantia Organo concedente I-'echi Fin Accibn m

Modificar
2020 8.500,00 Ministerio de trabajo olfouzozl Modificar

Nueva subvencion MDSA

Para informar acerca de subvenciones recibidas por cualquier Administracion Publica, se debera pulsar

sobre el boton “Nueva subvencién”. Aparecera la siguiente ventana con la informacién sobre la subvencion a
rellenar:

Alta/Modificacion de subvenciones otras administraciones piblicas asociadas al proyecto

Entidad: Entidad Toledo 1
NIF: 11813332H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
Fecha BOE: 2021-06-07

Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

Afio: ¥ [

Grgana * ]

Cuantia(€): * [

volver

Todos los campos son obligatorios y los campos Afio y Cuantia deben ser numérico:

Afio: ® [

Organo concadante: % [ J

Cuzntiz(£): % [

« £l campo Afio es obligatoric v debe ser numérico
« El campo Cuantia es obligatorio y debe ser numérico
« El campo Grgano es obligatorio

Guardar Volver

Una vez superada las validaciones al pulsar “Guardar’ volveremos a la ventana anterior informando la tabla
de subvenciones procedentes de otras Administraciones Publicas:

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la

Administracién General del Estado o de otras Administraciones Plblicas y en su caso, cuantia de la
subvencidn

Organo concedente Cuantia

10.000,00 €

Accion Modificar Accion eliminar

Nueva subvencion

En cualquiera de las opciones el boton “Volver” cancela la operacion que se esté realizando y vuelve a la
ventana principal.
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2.1.6.12 Colaboraciones/ Ejercicios sucesivos

En esta opcién de menu serellenaran los campos relacionados con las colaboraciones para la ejecucion del
proyecto. Todos los campos son opcionales y s6lo se podran editar cuando se haya pulsado el boton
“Modificar”:

Ayudas y colaboraciones para la ejecucion del proyecto

Entidad: Prusbz Real Madrid
NIF: G28034718 Estado: Borrador Entidad Identificader: 119257
Facha BOE 2032-03-01 Denominacién: agends socizl 2020 Cédigo Exp.:

Descripcién y caracterizacion de la colaboracién y alianzas innovadoras, multiactor yfo muktinivel con otras organizacienes, si procede. (Se
adjuntara documentacion acreditativa):

4|
Otras syudss y colsboraciones pravistas

pd
Para ejercicios sucesivas, indique los gastos previstos parz el mantenimiento del proyecto y su financiacion:

4

2.1.6.13 Participaciéon Personas Beneficiarias

En esta opcién de menu el usuario podra rellenar un cuadro de texto con informacion sobre la participacion
de las personas beneficiarias, este campo sera editable cuando se pulse el boton “Modificar”:

Datos de Participacién de las Personas Beneficiarias

Borrador Entidad 119297
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2.1.7 Proyectos Agrupacién

Cuando se trate de una agrupacion los proyectos se crearan desde el menu dela agrupacion por el gestor
de la agrupacién y automaticamente se generaran en las entidades que forman parte de la misma:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Proyectos Agrupacion

Menui

Proyectos Agrupacion

+ Datos Solicitud

- Proyectos Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades Listado de proyectos solicitados de la agrupacion

+ Gestién Anexo I

Denominacion Eje/Programa/Prioridad Accion Eliminar

Mo se han encontrado Proyectos en la agrupacién

Muevo Pri to agrupacicn

Al pulsar sobre el boton “Nuevo proyecto agrupacién” aparecera una ventana para rellenar los datos
generales del proyecto. Una vez pulsado la aplicacion solicitara del usuario el colectivo asociado.

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion = Proyectos Agrupacion

= L
Ment Alta Proyectos Agrupacion .
+ Datos Solicitud

- Proyectos Agrup.

Agrupacion: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACIGN SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Facha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades
+ Gestién Anexo I 98 - POBLACION EN GENERAL ﬂ

Colectivo: %

Al seleccionar un colectivo del listado y pulsar el boton Continuar, la aplicacién muestra una ventana para
incluir la informacion basica del proyecto.

Alta/Modificacidn de proyectos de la solicitud

Agrupadidn AGRUPACION: ACCISN LABORAL, MODIFICACION AN PL
Estado: orrador Entidad 1dentificadar 119301 Fecha BOE: 2032-03-01
Denominacién: Agends sacial 2030 cédign Exp.:

Colactive: ¥

EjefPrograrna/Pricridad: %

\Se\eccione.. v

Denorninaciédn: ¥

Resurmen del proyecto:¥

Guardar
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Los campos Colectivo, Prioridad, Denominacion y Resumen del proyecto son obligatorios. En caso de que
no sean cumplimentados, la aplicacion mostrara un mensaje de error:

= El campo Eje/Programa/Prieridad: es obligatorie
» El campo Denominacidén es obligatorio
= El campo Resumen del proyecto es obligatorio

Al guardar se creard automaticamente un proyecto para cadauna de las entidades que formen parte de la
agrupacion. La aplicacion volvera al listado con un nuevo registro en la tabla como se puede ver en la
imagen:

Proyectos Agrupacion

Agrupacion: AGRUPACION: ACCION LABORAL, MODIFICACION AW PI
Estado: Borrador Entidad Identificador: 119301 Fecha BOE: 2032-03-01
Drenominacidn: Agenda social 2020 Cadigo Exp.:

Listado de proyectos solicitados de la agrupacidn

Denominacion Resumen del proyecto EjefProgramajPrioridad Accion Eliminar
Este es el resumen del POBLACION EN GENERAL A -
denorminacian Provectos de incidencia politica v Eliminar
proyecto social,

Desde esta opcién de menu solo se puede eliminar el proyecto, si se quiere modificar los datos de proyecto
se tiene que ir al menu de la entidad, a través de:

- Accediendo ala solicitud desde la lista de solicitudes (Para los gestores solicitantes de cada entidad)

- “Lista Entidades” pulsando sobre la accion “Modificar” (Para los gestores de agrupaciéon que ademas
son gestores solicitantes de la entidad):

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Presentaciones

Listado de entidades asociadas a la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacion: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. CODP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificadar: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacicn: Convecatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones
_ Lista entidades Listado de entidades asociadas a la solicitud

+ Gestion Anexo I Nombre Domicilio NIF Accion

ASOCIACION PARA LA . ;
GESTION DE LA C/ CEA BERMUDEZ e 66, 683034793 Modificar
INTEGRACION SOCIAL -12Q., 20 B
ABIERTO HASTA EL )
AMANECER S, CoOP. AND. | FRANCISCO PACHECO, 20 F91054692 Modificar
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Desde esta accion se puede acceder al proyecto de cada una de las entidades que forma parte de la
agrupacion y Ver o Modificar el correspondiente proyecto:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Mi Solicitud -~ Proyecios

Menu Listado de proyectos solicitados
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad . . . .
Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
- Proyectos COOP. AND.
+ Representantes Entidad: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL
+ Adjuntar Docum. NIF: G83034793 Estados Borrador Entidad Identificadar: 186440
+ Firmar Docum. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2020 Cadigo Exp.t
+ Gestion de Anexos

+ Agrupacion

Listado de proyectos solicitados

Accidn
Modificar

cmpl. Accion

Completar

Nimero Denominacién Colectivo Importe solicitado

Proyecto de 98 - POBLACION .
m 000 € comeletar

0,00 €

A partir de aqui el proceso de modificacién de proyectos es como el descrito en el apartado 1.5.6.

2.1.8 Completar proyectos

Unavez introducidos toda la informacion del proyecto se debera completar el proyecto. Para ello se debera
ejecutar la accion “Completar” que se muestra en el listado de proyectos:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Proyecio

Menii

Listado de proyectos solicitados

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyecto
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes . .
] Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de proyectos solicitados

+ Gestion de Anexos

Importe Accion Accion Accion
solicitado Modificar Eliminar Completar

Denominacion del | 98 - POBLACION §
n_ 1000 € m Completar

100,00 €

Nimero

Cmpl

Denominaci6n Colectivo

Nuevo proyecto solicitado

Si no estuvieran informados alguno de los campos obligatorios de Justificacion, Contenido u Objetivos se
mostrard un mensaje indicado que dichos campos deberan informarse:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Proyecto

v
Listado de proyectos solicitados )

Menti

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyecto
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes
T Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Codigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Presentaciones
+ Gestidn de Anexos

Listade de proyectos solicitados

Importe Accion Accién Accion
solicitado Modificar Eliminar Completar

Denominacién del | 98 - POBLACION y -
m— EN GENERAL 100:00€ completar

100,00 €

Nimero

Cmpl.

Denominacién Colectivo

| + Pars completar un proyecta se deben dar de alta: la justificacion, la descripcidn del contenido y los objetivos que se pretenden alcanzar |
e

Nuevo proyecto solicitado
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2.1.9 Adjuntar Documentacién

La aplicaciéon muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al expediente
y se dala opcién de agregar nuevos documentos:

Inicio = Mis solicitudes - Mi Solicitud = Adjuntar Documentacion 0

_ Listado de documentos de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programa

+ Representantes

- Facha BOE: 2019-06-1% Denominacién: Corporaciones Locales afio 2032 Cadige Exp.:
- Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de documentos
+ Gestion de Anexos

Entidad: 2000 JOVE

NIF: G08954343 Estado: Eorrador Entidad Identificador: 186501

Descripcién Tamafio  Estado  Reg.Tel ResPonsa L= | ;“i"‘r

Ningun documento encontrado

Nuevo documento

Al pulsar el botén “Nuevo Documento”, la aplicacion muestra una ventana en la que se solicita una
descripcion del documento a adjuntar, el proyecto asociado al documento y el propio documento :

Descripcidn Documento: ¥ | |

Programa: Seleccione. . v
Seleccionar Documento: % Elegir archive | No se ha seleccionado ninguin archivo

Para Registro electrdnico se recomiendan ficheros menores de 10ME

‘Subir documento

La descripcidon y el documento son elementos obligatorios y el programa es opcional.

En caso de que el documento contenga alguna firma al ser seleccionado, aparecera la opcién de si se
quiere volver a firmar o no:

Descripcién Documento: ¥ h.fa firmado |

Seleccionar Documento: ¥ [D:\Instalacicnes\Middleware'user_projl

£l fichare ya contiznz una firma,&Quizre firmarla nusvamentz?%
[ Seleccione... v

Subir documento

También existe el caso de seleccionar un documento que contenga una firma no vélida, entonces aparecera
un aviso y no dejara elegir si se quiere firmar o no debido a que es un formato no compatible.

Descripcion Documento: ¥ |},|'El firmado invalido |
Seleccionar Documanto: % Seleccionar archivo |Mingun archivo seleccionado

= El documento seleccionado ya est3 firmado pero no es una firma valida

Subir documento
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En caso de elegir que se quiere volver a firmar o en caso de ser un documento sin firma, se procedera a
firmar. Aparecera la siguiente pantalla, donde se podran seleccionar los representantes que deben firmar el

documento mediante la opcion “Anadir”.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Adjuntar Documentacion

+ Datos Solicitud

+ Dates Entidad

+ Proyecto

+ Representantes

- Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum,

+ Presentaciones

+ Gestion de Anexos

Listado de responsables a firmar

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

Entidad Toledo 1
11913937H
2021-06-07

Estado:

Denominacién:

Borrador Entidad
Convocatoria de Agenda 2030

Identificador:

Cédigo Exp.:

186439

Listado de responsables a firmar

Nombre

Apellidos
Ningun responsable encontrado

Accion eliminar

Se mostrara el listado de los representantes de la solicitud para seleccionar los correspondientes:

Listado de responsables asociados a la entidad

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

Entidad Toledo 1
11913932H Estado:

2021-06-07 Denominacion:

Borrador Entidad

Convocatoria de Agenda 20320

Identificador: 186439

Cédigo Exp.:

Listado de responsables asociados a la entidad

Francisca

Apellidos

Agenjo

Seleccionar

Volver

Una vez seleccionado se mostrara la siguiente pantalla donde debera seleccionar la opcion de “Guardar”:

Listado de responsables a firmar

Entidad:
NIF:

Fecha BOE:

Entidad Toleds 1
11913332H Estado:

2021-06-07 Denominacidn:

Borrador Entidad Identifi

Convacatoria de Agenda 2030 cédigo

cador: 186438

Exp.:

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos Acci6n eliminar
Francisca Agenjo 038610242 Eliminar

Guardar

Si se desea anadir mas firmantes se pulsara sobre la accion “Afadir’
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2.1.10 Firmar documentos

En esta opcidn de mend, apareceran todos los documentos que necesitan ser firmados para poder ser
presentados electroénicamente:

TInicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Firmar Documentacién

Lista documentos pendientes de firma
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyecto

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes . .

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones
+ Gestién de Anexos

Lista documentos pendientes de firma

Tipoe de Documento

Documentacién Adjunta al Expediente Documento ya firmado Ver Firmar

Pulsando sobre la accion “Firmar” se muestra la siguiente pantalla:

Eleccion Certificado Firma/Presentacion

Entidad: Entidad Toledo 1
NIF: J1513932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2020 Cadigo Exp.:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para €llo es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Haciends ¥
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqui.

Firmar documento

2.1.11 Gestores Agrupacion

Los gestores de la agrupacion son los usuarios con los permisos necesarios para poder ver los datos de la
entidad que sea gestor y los datos de las entidades que formen parte de la agrupacion.

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion = Gestores Agrupacion

Gestores Agrupacién

+ Datos Solicitud
+ Proyecto Agrup. . R R -
Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estada: Borrader Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacian: Convocatoria de Agenda 2030 Cédige Exp.:
- Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades Listado de gestores de la agrupacion
+ Gestion Anexo [ Acci6n eliminar

MARIA FRANCISCA AGENIO MARTINEZ Eliminar

Nuevo gestor agrupacién

Se daran de alta con el boton “Nuevo gestor agrupacion” y se rellenaran los siguientes campos que son

obligatorios:
e NIF
e Nombre

e Apellidos
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Inicio > Mis solicitudes - Agrupacién > Gestores Agrupacion

Alta/Modificacion de Gestor de la agrupacién

+ Datos Solicitud

+ Proyecto Agrup. . . . N
Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Entidad:
+ Firmar Docum. NIF: Ectado: Borrador Entidad Tdentificadar: 186440
- Gestores Agrup. Fechs BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 cédigo Exp.:
+ Presentaciones
+ Lista entidades
.. NIF:k [ |
+ Gestion Anexo I
Nombre:k [ |
Apellidos: [ |
Guardar Vaolver

Una vez rellenos los datos y superadas las validaciones se pulsa el botdon “Guardar” para generar un nuevo
registro en la tabla de gestores y si se pulsa “Volver’ se cancelaran los cambios.

2.1.12 Presentaciones

En esta opcion de mend, aparcera un listado con todas las representaciones electronicas realizadas:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud » Presentaciones

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyecto

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
+ Representantes

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Decum.
+ Firmar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telematico

+ Gestién de Anexos

Ninguna presentacion en el registro telematico realizada

En el caso de haber realizado la presentacion en registro se mostrarian los datos de la misma pudiendo
descargarse el Acuse correspondiente mediante la accion “Descargar”

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Presentaciones

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Empresa vitivinicola
+ Proyecto

NIF: 54182219H Estado: Solicitud Identificador: 186423
+ Representantes

! Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.: 20300003
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telemadtico
+ Gestién de Anexos » = =
Fecha Exito Oficina Registro Acuse
20/08/2021 - 14:17 Si 999 2021999000027 Descargar

2.1.13 Gestién de Anexos

Para poder presentar una solicitud todos los proyectos deben estar “Completos”, en caso contrario se
mostraria el siguiente mensaje:
Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Gestion de Anexos

L
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad
+ Proyecto

+ Representantes
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

La solicitud debe tener los proyectos completos

+ Presentaciones
- Gestién de Anexos
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Si todos los proyectos estuvieran “Completos” se supera esta validacion y el menu “Gestion de Anexos” se
habilitara.

En este menu la aplicacién permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer paso es
superar todos los avisos y validaciones de la convocatoria.

Avisos y validaciones de la solicitud

Entidad: ASOCTACION PARA LA GESTION DE L INTEGRACION SOCTAL
NIF: G83034793 Estado: Borrador Entidad Identificadaor: 186552
Fecha BOE: Denaminacién: Subvencion Agenda 2030 cadigo Exp.:

Listado de avisos y validaciones

Proyectos AvisofValidacion Estado Mensaje
walidacidn de la wvalidazicn Mo superado La Documentacidn aportada debe ser
docurnentacion aportada P informada
Walidacidn de la cantidad validasicn cuperado
de provectos en la solicitud =

1 “alidacion de |a cantidad validazicn Mo superado Debe tener creado al menos una
de |ocalizacidn territorial P localizacidn territorial

1 walidacidn del tanto por walidacicn superado

ciento solictado en dietas

walidacian del tanto par
1 ciento solicitado en walidacidn Superado
funcionamiento

‘alidacidn del coste de la

1 partida de Personal walidacion Superado
. Elimporte del proyecto
1 Va\'ld_acmg ?e‘ |mp2tr‘te wWalidacidn Mo superado | (Denominacidn) no puede ser inferior a
minima el prayecto 25000.0 euros

+ Mo se puede presentar s solicitud ya que no se han superade todas las validaciones

Las validaciones pueden estar o no habilitadas por el administrador de la convocatoria. Las validaciones
posibles son:
= Ladocumentacion aportada debe estar informada.
= Laentidad no tenga mas de un proyecto presentado.
= Se valida que el importe de cada proyecto no sea inferior a 25.000€, ni superior a 399.999€
= Se valida que el proyecto tenga al menos una localizacién territorial asociada.
= Dietas. Se comprueba que el porcentaje del presupuesto asignado a dietas no supere un %
determinado del presupuesto.
= Gastos de funcionamiento. Se comprueba que su cantidad no supere un % determinado del
presupuesto.
= Personal. Se comprueba que el sumatorio del importe del personal retribuido coincida con el coste
total de Medios Personales.

En el caso de que el resultado no sea positivo se mostrard un mensaje indicando que no se han superado
las validaciones y no puede generarse el documento de solicitud:

HdlLiud Wi Felsunidl

El importe del proyecto

\.-falald_acmg "-Ijel |mpgtr‘te Walidacian Mo superado | (Denominacidn) no puede ser inferiaor a
minimo del proyecto SEO00.0 eurns

« Mo se puede presentar la salicitud va que no se han superado todas las validaciones

Pagina 48 de 64



MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO AGENDA 2030
Y AGENDA 2030

En caso de que el resultado de la validacion sea positivo la opcion de menu “Gestion de Anexos” aparecera
el boton “Continuar” para poder seguir adelante con el proceso:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Gestion de Anexos

Avisos y validaciones de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
+ Representantes » .

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de avisos y validaciones
- Gestién de Anexos

Proyectos Aviso/Validacion Tipo Estado Mensaje

Validacién de la

documentacidn aportada Validacion Superado
Validacion de la cantidad AN,

de proyectos en la solicitud Validacion Superado

4 Validacion del tanto por Validacien Superado

ciento solicitado en dietas

Validacion del tanto por
1 ciento solicitado en Validacién Superado
funcionamiento

Validacion del coste de la

partida de Personal Validacién Superado

Validacion del importe

minimo del proyecto Validacion Superado

En el caso de que la solicitud la presente una agrupacién hay una validacién adicional:

= Todas las entidades deben presentar los mismos proyectos para los mismos colectivos y
prioridades. Se valida que todas las entidades de la Agrupacion hayan generado los anexos.

Al pulsar sobre el botdn continuar aparecera la siguiente pantalla que solicita el/los representantes legales
gue van a firmar la solicitud, la localidad donde la firman y la autorizacién para que se permita el acceso a
los datos y la declaracion responsable aportada. Estas autorizaciones se mostraran marcadas por defecto,
en el caso de no autorizar se debera desmarcar el check:

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos Domicilio Accion eliminar

Mingun responsable encontrado

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comoan de las
&dministraciones Plblicas, v en la Ley Orgénica 372018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales v garantia de los
derechos digitales, autorizo a la Direccidn General de Paoliticas Palanca para el cumplimienta de |a Agenda 2030 para consultar los
datos que abajo indico, a través del Sisterna de Verificacidn de Datos de Identidad cuvo Reglarmnenta Técnico se aprobd por Orden
PRE/3249/2006, de 26 de diciembre,

En caso de oposicion deshabilite las opciones a continuacidn marcadas,
Autorizo la consulta inexistencia de deudas con Agencia Tributaria de |2 entidad
Autorizo la consulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Seguridad Social de la entidad

Si el solicitante no otorga la autorizacidn de consulta de los datos consignados en esta solicitud serd necesario adjuntar el Modelo
de Declaracion Responsable o bien la documentacidn requerida.

Cantinuar
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De esta forma:
o Sise sefiala casilla se entiende que Sl da autorizacién al caso asociado.
o Sino se sefiala casilla se entiende que NO da autorizacién al caso asociado.

Al pulsar sobre el botén de Afiadir Representante, aparecera una pantalla donde apareceran los distintos
representantes asociados de la solicitud, siempre y cuando estén activos (ver apartado 1.5.4):

Listado de representantes asociados a la entidad

Nombre

Daniel Gil Alvaro HOOOOK Seleccionar

Volver

Se podréa seleccionar a uno de los representantes, pudiendo repetir este proceso tantas veces se quiera
para afiadir a todos los representantes que van a firmar la solicitud.

Ademas, si no se selecciona ningln representante, aparecera este aviso y se deberan subsanar para
continuar con la presentacion de la solicitud.

= Debe afadir algun representante legal

Una vez generada la solicitud, aparecera esta ventana con la solicitud generada y el listado de
representantes legales para su firma, donde indica que para presentar dicha solicitud, debe ser firmada por
todos los representantes.

Inicio - Mis solicitudes > Mi Solicitud - Gestion de Anexos

Presentar Solicitud N

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos

NIF: 11913332H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Solicitud generada sin completar la firma
- Gestion de Anexos

Para firmar debe ir a la opcién de menid Firmar Docum y ser firmada por cada uno de los
responsables indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la
solicitud, registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta
opcion de mend.

Solicitud Generada

Accion Eliminar

Solicitud Ver Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma

Francisca Agenjo

Una vez generados los anexos la solicitud no se podria modificar, para poder realizar cualquier modificacion
habria que eliminar la solicitud generada en la pantalla anterior.
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Para firmar la solitud generada el usuario debera volver al menu “Firmar Docum.” donde ahora en la lista le
aparecera un documento a firmar:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud = Firmar Documentacion

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos

NIF: J11913332H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 20320 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones Lista documentos pendientes de firma
+ Gestion de Anexos

Tipo de Documento

Solicitud Ver Firmar

El usuario pulsara sobre la etiqueta “Firmar” para realizar una firma digital:

Inicio > Mis solicitudes = Mi Solicitud > Firmar Documentacién o

Eleccion Certificado FirmajPresentacion

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos
Y NIF: 11513932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
+ Representantes . .
Facha BOE: 2021-06-07 Denominacitn: Convocatoria d= Agenda 2030 Cédiga Exp.:

+ Adjuntar Docum.

- Firmar Docum.

+ Presentaciones .. .. -
Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
+ Gestidn de Anexos certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v
Administraciones Piblicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqui.

Firmar documento

Una vez firmado el documento la lista de documentos pendientes de firma, se vaciara y en el menu “Gestion
de Anexos” aparecera la siguiente pantalla desde donde pordra descargar el documento de la solicitud a
presentada a través de la opcion “Ver”, para posteriormente presentar la solicitud con el boton “Presentar
Telematicamente”. Al ejecutar la accién de “Presentar Teleméticamente” se realizara una firma digital de la
misma:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Gestion de Anexos o
Presentar Solicitud
+ Datos Solicitud
- .
Datos Entidad Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos
¥ NIF: 118129324 Estade: Borrader Entidad Identificador: 186423
+ Representantes
'_3 Fachz BOE: 2021-05-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2020 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Solicitud firmada sin presentar

- Gestion de Anexos

Para proceder a la presentacion debe pulsar al botén Presentar Telematicamente. Si desea
realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y
proceder otra vez a su generacion desde esta opcidn de mend.

Solicitud Generada

Solicitud Ver Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Francisca Agenjo 30/08/2021

Presentar Telematicamente
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Unavez realizada la presentacion por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacion de la
presentacion. El proceso ha finalizado y la solicitud ha sido presentada. Una vez presentada una solicitud no

podra realizarse modificaciones sobre la misma:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Gestién de Anexos o
Presentar Documentacién Registro Telematico
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo L
+ Proyectos 3 .
IF: 115135324 Estado: Solicitud Identificador: 166433
+ Representantes - ) N
Facha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédige Exp.: 20300011

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO

+ Presentaciones -
CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

- Gestion de Anexos

N© de entrada: 202133300002361
Fecha y hora: 2021-08-30 17:18:05.000

Oficina en la que se ha presentado: 333

Después de lo cual la solicitud pasara a estado “Solicitud” y se asignha de forma automatica un cédigo de
expediente:

Inicio > Mis solicitudes

1d solicitud: 1 Estado solicitud: [seleccione. -

Buscar

Listado de Solicitudes

Accl(m Accién
fas B

Identificador Aifio Codigo Exp. Unidad Organizativa Tipo Subvencion

186440 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad ifi Eliminar

186438 2030 | 20300011 I Accién Social Agenda 2030 Solicitud I Ver

186437 2030 654321 Accién Social LR.P.F. En tramitacién ver

186434 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar

186432 2030 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos Borrador Entidad Modificar Eliminar | Copiar
186429 2030 2030D009 Accidn Social Agenda 2030 Solicitud Ver

186428 2037 Accién Social LR.PF. Borrador Entidad Modificar Eliminar

186426 2032 2032D002 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver

186423 2037 Accién Social LR.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar

186418 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar

262 resultados, se muestran del 1 sl 10.

[Primero/Anterior] 1|2|3]4]5]67|8 [Siguiente/Ultimo]

Si se vuelva a consultar la solicitud en el menu “Presentaciones” |a lista se habra actualizado con los datos
de la presentacion y una opcion de descarga del documento presentado:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Presentaciones o
Presentaciones Registro Telemadtico
+ Datos Solicitud
. .
Datos Entidad Entidad: Entidad Toledo 1

+ Proyectes ) N

HIF: 119139324 Estado: Solicitud Identificader: 185433
+ Representantes . .

. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacion: Convocatoria de Agenda 2030 Codigo Exp.: 20300011
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en &l registro telematico
+ Gestion de Anexos
Fecha Exito Oficina Registro
30/08/2021 - 17:18 Si Q99 202199900002961 Descargar
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2.1.14 Gestién de Anexo |

Para cada una de las entidades de la agrupacion se deberan generar los correspondientes anexos:

Avisos y valid

Agrupacidn: AGRUPACION: ACCION LABORAL, ASOCIACION JUVENIL EXPRESION GITANA

Entidad: ACCION LABORAL

MIF: V09409743 Eztado: Borrador Entidad Identificador: 186559
Fecha BOE: 20z2z2-01-03 Denominacién: Agenda 2030 Cadige Exps

Listado de avisos y validaciones

Entidad Proyectos Avisofvalidacion Estado Mensaje

Validacidn de la
cantidad de proyectos | alidacidn Superado
en la solicitud

i Validacidn de la
ACCION LARORAL 1 cantidad de walidacidn Superado
localizacidn territorial

Walidacidn del tanto

ACCION LABORAL 1 por ciento solicitado walidacidn Superado
en dietas
ACCION LABORAL 1 validacion del imparte |-y | superado

minimo del proyecto

Una vez superadas todas las validaciones se pulsa sobre “Continuar’, se mostrara la siguiente pantalla con
la informacion de las autorizaciones:

Datos necesarios para la gene n de Anexos

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Agrupacdidn: AGRUPACION: ACCION LABORAL, ASOCIACION JLUVENIL EXPRESION GITANA
+ Proyectos . .
Entidad: ACCION LABORAL
+ Representantes
I_J MIF: WOI403749 Estadao: Borradar Entidad Identificadar: 186559
+ Adjuntar Docurm. . -
Fecha BOE: 2022-01-03 Cenaorminacidn: Agenda 2030 Cadigo Exp.t

+ Firrnar Docurm,

+ Agrupacion

De acuerdo con el articulo 25.2 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Adrninistraciones Plblicas, ¥ en la Ley Orgdnica 372018, de 5 de diciernbre, de Proteccidn de Datos Personales v garantia de los
derechos digitales, autorizo a la Direccién General de Politicas Palanca para el cumplimiento de la Agenda 2030 para consultar los
datos que abajo indico, a través del Sistema de Verificacidon de Datos de Identidad cuyo Reglamento Técnico se aprobd por Orden
PRE/3949/2006, de 26 de diciembre.

En caso de oposicidn deshabilite las apciones a continuacidn marcadas.
Autorizo |2 consulta inexistencia de deudas con Agencia Tributaria de la entidad
Autorizo |2 consulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Segquridad Social de la entidad

=i el solicitante no otorga la autorizacion de consulta de los datos consignados en esta solicitud serd necesario adjuntar el Modelo
de Declaracion Responsable o bien la docurnentacian requerida,
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Una vez que se pulse sobre “Continuar’ se generaran los correspondientes anexos que deberan ser
firmados por el representante legal de la agrupacion:

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacion > Mi Solicitud > Gestion de Anexos o

Presentar Soll d

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad R . . .

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ASIERTO HASTA EL AMANECER, S,

+ Proyectos COOR. AND.

+ Representantes Entidad: ABIERTO HASTA EL AMANECER, S. COOR AND.

+ Adjuntar Docum. NIF: F31054652 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440

+ Firmar Docum. Fachz BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convocstaria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

- Gestién de Anexos

Anexos ILIII IV y V de la entidad generados sin completar la firma
Para firmar debe ir a la opcion de mend Firmar Docum vy ser firmada por el representante legal de

la agrupacion. Si desea realizar cambios debe eliminar los anexos, registrar los cambios que
correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mend.

Solicitud Generada

Solicitud Ver Eliminar

Listade de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma

Jenisse Castro

El menu del “Anexo I” aparecera para el caso de una solicitud de una agrupacion y solo se habilitara cuando
las entidades tengan completados sus proyectos y generados los anexos correspondientes a cada una de
las entidades que forman parte de la agrupacion:

Agrupadidn: AGRUPACION: ACCION LABORAL, ASOCIACION JUVENIL EXPRESION GITAMA
Estado: Borrador Entidad Identificador 186559 Fecha BOE: 2022-01-02
Denominacidn: Agenda 2030 Cadigo Exp.t

Listado de avisos y validaciones

Entidad Proyectos AvisofValidacidn Estado Mensaje

walidacidn de la
documentacidn walidacion Superado
aportada

walidacidn de la
cantidad de provectos | “alidacion Superado
an la solicitud

Walidacidn Anexos

ACCION LABORAL 1 Entidades

Walidacidn Superado

i Walidacion de la
ACCION LARORAL 1 cantidad de walidacion Superado
localizacidn territarial

Walidacidn del tanto

ACCION LABORAL 1 por ciento solicitado walidacion Superado
en dietas
ACCIAN LABORAL 1 validacidn del importe |\ ygansn | superado
minimo del proyecto
ASOCIACION
JUVEMIL 1 walidacidn Anexos wvalidacio 5 d
EXPRESION Entidades aligacion uperado
GITAMA
ASOCLACION Walidacion de la
JUWENIL 1 tidad d validacic = d
EXPRESION IDcaIiZZEiénaterr?torial . Hpermee
GITAMA
ASJOU(\:;?&IEN walidacidn del tanto
EXPRESIGN 1 por cientad solicitado walidacidn Superado
GITANE en distas
ASOCIACION
JEMIL walidacion del importe .
EXPRESION 1 rmirimo del proyecto validacion Superado
GITAMA
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Sino se superan las validaciones se mostrara un mensaje indicando que no se puede presentar la solicitud:

Listado de avisos y validaciones

Entidad Proyectos Aviso/Validacion Estado Mensaje

Walidacidn de la
docurnentacian Walidacidn Superado
aportada

validacidn de la
cantidad de proyectos | Walidacidn Superado
en la solicitud

walidacidn Anexos 0] Mo han sido generados los

ALLION LABDRAL 1 Entidades validacidn superado anexns

) Walidacidn de la
ACCION LABORAL 1 cantidad de Walidacian Superado
localizacidn territarial

) walidacidn del tanto
ACCION LARORAL 1 por ciento solicitado walidacian Superado
en dietas

Walidacion del importe

ACCION LABORAL 1 o Walidacidn Superado
minimo del proyecto

LE0CIACION
JUWVERIL 1 vialidacidn Anexos validacia 5 d

EXPRESICN Entidades Alhdacion Hperatio
GITAMA

ASOCIACION o
TUENIL Walidacidn de la

1 cantidad de walidacidn Superado

EXPRESION localizacidn territarial
GITAMNA

QSJ%%II';&IILON Walidacidn del tanto

EXPRECION 1 por ciento_ solicitado Walidacian Superado
CITANE en dietas

BEOCIACION
JUVEMIL walidacidn del importe S

EXPRESICH 1 minimo del proyecto validacidn Superadn
GITAMNA

# Mo se puede presentar la solicitud ya gue no se han superado todas las validaciones
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Una vez superadas las validaciones se podra pulsar sobre continuar para generar la solicitud de la
agrupacion;

Agrupacidn: AGRUPACION: ACCION LABORAL, ASCCIACION JUVENIL EXPRESION GITAMA
Estado: Borradar Entidad Identificador: 186559 Fecha BOE: 2022-01-03
Drenominacan: Agenda 2030 Cadige Exp.:

Listado de avizos y validaciones

Entidad Proyectos Avisofvalidacion Estado Mensaje

validacidn de la
documentacion walidacion Superado
aportada

validacion de la
cantidad de proyectos | Walidacidn Superado
en la solicitud

walidacidn Anexos

ACCION LABORAL 1 Entidades

wvalidacidn Superado

. validacidn de la
ACCION LABORAL 1 cantidad de walidacian Superado
localizacidn territorial

Walidacion del tanto

ACCION LABORAL 1 por ciento solicitado walidacidn Superado
en dietas
ACCION LABORAL 1 validacidn delimparte | 5o | superado
minimo del proyecto
LAS0CIACION
JUMERNIL 1 validacion Anexos validacisn cuperado
EXPRESION Entidades n
GITAMA,
ASOCIACION validacion de la
e 1 tidad d validacién | Superad
EXPRESLON Iocalicz:gr;iénnaterr?torial . speraee
GITAMA
QSEJ%ISF?III_ON Walidacidn del tanto
EXPRESION 1 por ciento_ solicitado walidacion Superado
CITEMNA en dietas
ASOCIACION
JUWEMNIL walidacidn del importe s
EXPRESION 1 minimo del proyecto validacion Superado
GITAMA
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Pulsamos sobre “Continuar’ para la generacion del anexo:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Gestion de Anexos o
+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup. . . . .
Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTD HASTA EL AMANECER, 5.
+ Represent. Agrup. COOPR. AND.
+ Adjuntar Docum. Estada: Borradar Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Dencminacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cadigo Exp.:

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades Anexo I de la Agrupacion generado sin completar la firma
- Gestion Anexo I

Para firmar debe ir a la opcién de mend Firmar Docum y ser firmada por el representante legal de
la agrupacion. Si desea realizar cambios debe eliminar los anexos, registrar los cambios que
correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mend.

Solicitud Generada

Accién Eliminar

Solicitud Ver Eliminar

Listade de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma

Jenisse Castro

Que tendra que ser firmado por el representante de la agrupacion, a través del menu “Firmar Docum.” de la
agrupacion.
Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Firmar Documentacion o

_ ista documentos pendientes de

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estade: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fechs BOE: 2021-06-07

rmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédige Exp.:

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades Lista documentos pendientes de firma
+ Gestion Anexo [

Tipo de Documento

Agrupacion Solicitud

El proceso de firma sera igual que el explicado en el apartado 4.1.10.

Después de la firma ya se puede presentar el Anexo |

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién = Gestion de Anexos o

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACIGN SOCIAL, ABIERTG HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 185440 Facha BOE: 2021-08-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convoeatoria de Agenda 2020 Codigo Exp.:

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades Anexo I de la Agrupacion firmado sin presentar
- Gestién Anexo I

Para proceder a la presentacion debe pulsar al botén Presentar Telematicamente. Si desea
realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y
proceder otra vez a su generacion desde esta opcién de menu.

Solicitud Generada

ver
Listado de responsables a firmar
Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Francisca Agenjo 038610247 30/08/2021

Presentar Telemdticamente
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2.2 FEirma Electrénica

2.2.1 Pasos previos alafirma

Cualquier firma realizada desde la aplicacion hard uso de un certificado digital para la realizacion de ésta.

Por ello, para poder presentar una solicitud es necesario disponer de al menos un certificado digital o el
DNle asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes cambios de los
navegadores. Actualmente la aplicacion puede realizar la firma de la siguiente manera:

- Aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP).

A continuacion, se describe la compatibilidad de los navegadores mas usados:

Navegador AutoFirma
Internet Explorer versién 11 o
superior sin vista de
compatibilidad
Internet Explorer versién 11 o
superior con vista de
compatibilidad
Internet Explorer 10 o anterior
Google Chrome
Mozilla Firefox (*)
(*) La ejecucion en Mozilla Firefox puede tardar algo mas que en resto de navegadores.

A continuacion, se describiran lo requisitos de instalacion.

2.2.2 Instalacion de AutoFirma

Para realizar una firma en la aplicacion mediante AutoFirma necesita la instalacidon previa de ésta en su
sistema. La aplicacion detectara si la aplicacion adn no ha sido instalada mostrando el siguiente mensaje de
error:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.
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En el siguiente enlace encontrard lo necesario para la instalacion de la aplicacion:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

*: PARSsta Firma electrdnica
administracion electronica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos
Descargas
Desde aqui puedes te aguellas que para firmar electrénicamente y otras o doecumentos.
AutoFirma

Aplicacidn de firma electrdnica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en
pdginas de Administracion Electronica cuando se requiere Ia firma en un procedimiento
administrative

©

Cliente @Firma

. Cliente @Firma es una aplicacidn de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Adminisiraciones Pliblicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacion de la
estructura de Ias firmas

L 2

Asistente del DNI Electronico

El Asistente del DNIle es una aplicacidn que ayuda en la instalacidn del lector de DNy de sus
ﬂlk drivers.

©

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacidn y autenticacidn electrénica,
ti&ﬁ"{‘u‘-ﬁ recogidos en |a Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos alos
e Senvicios Piiblicos en el dmbito de la AGE

t;

Mapa Web | Accesibilidad

Desde esta pagina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacién como un manual de instalacion. Casi todos los sistemas operativos integran
de manera nativa un descompresor zip por lo que solo ser4 necesario la apertura del fichero zip y ejecutar el
fichero AutoFirmal.4.2.exe para la instalacion:

'@ AutoFirma.zip - WinRAR (copia de evaluacion) - E‘Eu

Archivo  Ordenes Herramientas  Favoritos  Opciones  Ayuda
e by o 4 %
| ) o By gl B B & A

Buscarvirus  Comentario  Auto extraible

© Anadir  Extraeren Compmbal Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion

m E AutoFirma.zip - archive ZIP, tamafio descomprimide 45,644,020 bytes -

Nombre R Tamafic Comprimido Tipo Modificac

X . Carpeta de archivos
@AﬁmanuaI,iﬂ;talacioﬂ,u;uario;,ES.pdf 380.828 365487 Adobe Acrobat Do..  25/02/201
CE) AutoFirmal 4.2.exe 45.254.192 45.219397 Aplicacion

< 1] 3

IO Seleccionade 45.254.192 bytes en 1 fichero Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros
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Cuando se tiene instalada la aplicacion de AutoFirma del MINHAP (para la instalacion de AutoFirma se
deben seguir los pasos indicados en el apartado 4.4.2 Instalacién de AutoFirma) y cumpliendo los requisitos

para la ejecucion del mismo aparecera la siguiente pantalla:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

Una vez que se pulse Firmar nos aparecera un mensaje de alerta informando de que se ejecutara

AutoFirma.

Dependiendo del navegador se mostrara la alerta de un modo u otro:

e Chrome: Se debe pulsar a Ejecutar aplicacion

Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afima:. El enlace solicitado es afirmai//service?
ports=62110,51270,581678tv=18udsession=t016xB AfoyOVwbHIWOkg.

Si aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

CAProgram Files (x86MAutcFirma\AutoFirmatAuteFirma.exe /fservice?
ports=62110,51270,58167 Bv=18&idsession=t016xBAfoyIVwbHIWOkg

Sine has iniciade esta solicitud, es pesible que se trate de un intento de

atague a tu sistema. Pulsa la opcion "Moo hacer nada” a menos que hayas
iniciado la selicitud de forma explicita,

Recordar mi seleccién para todos los enlaces de este tipe.

Ejecutar aplicacion

e Firefox: Una vez seleccionada la aplicacion AutoFirma se pulsa en Aceptar:

Lanzar aplicacién ﬁ

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian.

Enwviar a:

Elegir una aplicacidén

[7] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Aceptar Cancelar
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e Internet Explorer: Se debe pulsar a Permitir

.
Internet Explorar lﬂ

¢Desea permitir este sitio web para abrir un programa
4 en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccign: afirma://service/? -
ports=64569 59605, 53067 Bwv=18idsession=0B ~

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

Pemitir ] [ Cancelar

pero puede dafiar el equipo. Mo lo pemmita a menos que confie

|®| Permitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
b
= en el origen del contenido. 7 Qué nesqo existe?

Tras permitir la ejecucién de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntara que certificado queremos
usar para la firma digital:

Didlogo de Seguridad S|

Seleccione un certificado (:) 1 e

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

' @ NOMBRE
| M Emizor: FMMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion

Valido desde: hasta
Haga clic agui para ver la= propiedades del certificado

Aceptar || Cancelar |

Se seleccionara un certificado de los ofrecidos y se aceptara el didlogo.
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Presentacién por Reqgistro Electrénico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud se debe realizar la presentacion por registro
electrénico. Para ello, desde la pantalla donde se informa de la presentacion, se debe pulsar el boton
“Presentar por Registro Telemético”.

Atencidn, va a proceder a presentar en el registro telematico, previa firma digital de |a peticidn,
para ello es necesario disponer de un certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital de |a peticidn se hara a traveés de |la aplicacidn AutoFirma del Ministerio de Hacienda v
Adrrinistraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

Asunto;

Solicitud - Convocatoria de Subvenciones Agenda 2030 - 2020

Rermitente:

MIF MOMBRE MARIA FRANCISCA AGENIO MARTINEZ

Peticidn Registro Telematica:

<ns2:elementoSolicitud xmins:ins2="http: /fwww . msssies/Regtel /201571 "=
<datosz<tipoRegistro=E< ffipoRegistroz=<oficinaz999=/oficinaz
<destino=E05079201 < /destino=<interesadosz<interesadoluridicoz
<HipoDocumentos 1</ApoDooumentos
<numeroDocumento>GE3034793</humerabocumentas .
<razonSocial=AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION
SOCIAL, ABIERTOD HASTA E<frazonSocial=<representante><representantefFisicos
<tipoDocumento=2<Hnnhnrmentos

< numerocDocumentos </numeroDocumentos <nombre>MARLA
FRAMCISCA< /mombrez<primerdpellidoz=AGENIC < primerdpellidoz P

Presentar por Registro Telematico

Unavez se pulsa en “Presentar por Registro Telematico” se procedera a la firma de la peticion a registro
eletrénico a través de AutoFirma. Después, aparecera la pantalla de confirmacion.

Inicio = Mis solicitudes = Mi Solicitud - Gestion de Anexos (i ]
Presentar Documentacion Registro Telematico
+ Datos Solicitud
. .
Datos Entidad Entidad: Entidad Toledo 1

+ Proyectos . - 1 f
MIF: 11513932H Estade: Solicitud Identificador: 186423

+ Representantes _ _ o . o
Fecha BOE: 2021-08-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.: 20300011

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO

+ Presentaciones -
CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

- Gestién de Anexos

N° de entrada: 202199500002361

Fecha y hora: 2021-08-30 17:18:05.000

oficina en la que se ha presentado: 353

Pasos para responder a Requerimientos de Subsanacién

Una vez presentada la solicitud, desde la Direccién General de Agenda 2030 se podra remitir un
requerimiento subsanacién de la documentacion presentad. Cuando se le notifique el requerimiento de
subsanacion, podra a proceder desde SIGES a subsanar entrando en la opcién Mis Solicitudes.

Sienlacolumna Estado de la solicitud aparece el valor Requeridos anexos, implica que debe volver a

presentar la solicitud corrigiendo aquellos elementos a subsanar. Desde esta opcion, podra ver en el
expediente, en la columna Accion Modificar/Ver, activada la opcion Modificar.
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Segun lo que le sea solicitado en el Requerimiento de Subsanacion, la forma de actuar puede ser uno de los
siguientes casos:

a) Se le requiere subsanar informacion de los anexos y aportar documentacién: El expediente se
encuentra en Estado Requerir anexos:

1. Para corregir el anexo deberad pulsar en la opcién Modificar desde la columna Accién
Modificar/Ver. Corrija solamente lo que se le indica en el Requerimiento de Subsanacion,
accediendo a las opciones de menu que correspondan. Vuelva a generar los anexos modificados
desde la opcion Gestidn de Anexos y siga los pasos indicados en el apartado 2.1.13. Gestién de
Anexos de este Manual.

2. Adjunte la documentacion requerida desde la opcién de mena Adjuntar Docum siguiendo los pasos
indicados en el apartado 2.1.9 Adjuntar Documentos de este Manual.

3. Desde la opcion Firmar Docum. firme documentos adjuntados y solicitud con los anexos
modificados (apartado 2.3 Firmar Documentos).

4. Una vez finalizada la firmar documentacidon y anexos, se realizara la presentacion eletronica
accediendo a la opcién de menu Gestion de Anexos Yy siguiendo los pasos indicados en el
apartado 2.2.13. Gestion de Anexos. El expediente pasa a estado Subsanados anexos.

MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 3. como 4. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con su
certificado de persona fisica o con el certificado de representacién emitido a favor del
representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la entidad y en el
gue actta por medio del representante legal.

IMPORTANTE:

Este paso puede llevar unos minutos. No haga nada en el sistemay espere a que responda
si se ha completado o no la presentacion telematica.

Cuando la Direccién General de Agenda 2030 valide la subsanacion de los anexos, la solicitud volvera a
estado Salicitud.

b) Solamente selerequiere subsanar informacién de los anexos: el expediente se encuentra en Estado
Requerir anexos

1. Paracorregir el anexo deberé pulsar a la opcion Modificar desde la columna Accion Modificar/Ver.
Corrija solamente lo que se le indica en el Requerimiento de Subsanacidon accediendo a las
opciones de menu que correspondan a los apartados indicados. Vuelva a generar los anexos
modificados desde la opcion Gestion de Anexos y siguiendo los pasos indicados en el apartado
2.1.13. Gestion de Anexos de este Manual.

2. Desdelaopcion Firmar Docum. firme la solicitud con los anexos modificados (apartado 2.3 Firmar
Documentos).
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3. Unavezfirmadala solicitud con los anexos, realice la presentacion electronica accediendo a la
opcion de menu Gestion de Anexos y siguiendo los pasos indicados en el apartado 2.1.13.
Gestion de Anexos. El expediente pasa a estado Subsanados anexos.

MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 2. como 3. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con su
certificado de persona fisica o con el certificado de representacién emitido a favor del
representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la entidad y en el
gue actia por medio del representante legal.

IMPORTANTE:

Este paso puede llevar unos minutos. No haga nada en el sistemay espere a que responda
si se ha completado o no la presentacion electrénica.

Cuando la Direccién General de Agenda 2030 vélide la subsanacién, la solicitud volvera a estado
Solicitud.

c) Selerequiere subsanar su solicitud aportando documentacién:

1. Adjunte la documentacién requerida desde la opcion de mend Adjuntar Documen, siguiendo los
pasos indicados en el apartado 2.1.9 Adjuntar Documentos del presente Manual.

2. Desde la opcion Firmar Docum, firme los documentos adjuntados (apartado 2.3 Firmar
Documentos).

3. Encaso de que solo se requiera adjuntar documentacion, la presentacion electrénica se realizara
desde la opcion de menu Adjuntar Docum. Desde esta opcion y para cada documento firmado:
a. Presione ala opcién Presentar en la columna Accion presentar del documento.
b. Aparecera en pantalla el botén Presentar por Registro electrénico. Los pasos a llevar a
cabo se indican en el apartado 2.3. Presentacion por Registro electrénico.
c. Vuelva arepetir los dos pasos anteriores, volviendo a la opcion de menu Adjuntar Docum
por cada documento a presentar.

MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 2. como 3. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con su
certificado de persona fisica o con el certificado de representacién emitido a favor del
representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la entidad y en el
gue actia por medio del representante legal.
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